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THUẬT NGỮ VÀ CÁC TỪ VIẾT TẮT 

STT Thuật ngữ/chữ viết tắt Mô tả 

1.  TBMT Thông báo mời thầu 

2.  NT Nhà thầu 

3.  HSMT Hồ sơ mời thầu 

4.  HSDT Hồ sơ dự thầu 
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1. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHỨC NĂNG YÊU CẦU LÀM RÕ HSMT THEO QUY 

TRÌNH LỰA CHỌN NHÀ THẦU THEO VỐN KHÁC 

1.1. Điều kiện thực hiện 

- Người dùng đăng nhập với vai trò Nhà thầu. 

- Người dùng cần đăng ký chứng thư số để thực hiện chức năng 

1.2. Mô tả chi tiết chức năng Yêu cầu làm rõ HSMT 

1.2.1.1. Nhập Yêu cầu làm rõ HSMT 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1: Trên Trang 

chủ hệ thống mạng đấu 

thầu quốc gia > Chọn 

Đấu thầu điện tử > Lựa 

chọn nhà thầu > Quy 

trình lựa chọn nhà thầu 

theo vốn khác > Tiện 

tích > Làm rõ 

HSMT/HSMST  

Bước 2:  

- Trường hợp Nhà thầu 

chưa tạo yêu cầu làm 

rõ, chọn Tạo YCLR. 

 

 

 

- Trường hợp nhà thầu 

đã tạo yêu cầu, chọn 

TBMT cần chỉnh sửa/ 

tạo tiếp yêu cầu và 

chọn Yêu cầu làm rõ.  
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Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 3: Tại màn hình 

yêu cầu làm rõ HSMT, 

nhà thầu chọn nút 

tại trường Mã thông 

báo.  

 

Bước 4: Tại màn hình 

Tìm kiếm gói thầu 

- Tìm kiếm thông báo 

mời thầu cần làm rõ 

theo các tiêu chi: Mã 

thông báo, Mã gói 

thầu, Tên gói 

thầu…Sau đó chọn 

Tìm kiếm.  

- Chọn thông báo mời 

thầu sau đó chọn Chọn.   

Bước 5: Nhập nội dung 

cần làm rõ.   

- Chọn Thêm dòng để 

thêm nội dung cần làm 

rõ 

- Nhập các trường 

thông tin bắt buộc có 

gắn dấu * 

- Chọn nút Lưu. 
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Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 6: Chọn Gửi yêu 

cầu để Gửi nội dung trả 

lời 

 

 

 

1.2.1.2. Sửa Yêu cầu làm rõ HSMT 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1: Trên Trang 

chủ hệ thống mạng đấu 

thầu quốc gia > Chọn 

Đấu thầu điện tử > Lựa 

chọn nhà thầu > Quy 

trình lựa chọn nhà thầu 

theo vốn khác > Tiện 

tích > Làm rõ 

HSMT/HSMST  

Bước 2: Chọn TBMT 

cần chỉnh sửa chọn Yêu 

cầu làm rõ.  

 

 

http://muasamcong.mpi.gov.vn/


 

 

http://muasamcong.mpi.gov.vn - Hotline: 19006126                         Trang 7 | 23 

HỆ THỐNG ĐẤU THẦU QUA MẠNG QUỐC GIA EGP 

Thao tác Màn hình hiển thị 

 

Bước 3: Sửa nội dung 

cần làm rõ.   

- Chọn Thêm dòng để 

thêm nội dung cần làm 

rõ 

- Chọn nút Lưu. 

 

 

1.2.1.3. Xóa Yêu cầu làm rõ HSMT 

Bước 1: Tại màn hình 

tra cứu yêu cầu làm rõ 

HSMT > chọn nút  

 

 

1.2.1.4. Tra cứu Yêu cầu làm rõ HSMT 
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Bước 1: Tại màn hình 

tra cứu yêu cầu làm rõ 

HSMT > nhập các tiêu 

chí tìm kiếm > chọn nút 

Tìm kiếm 

 

Bước 2: Chọn nút Tìm 

kiếm nâng cao > nhập 

các tiêu chí tìm kiếm > 

chọn nút Tìm kiếm 

 

 

1.2.1.5. Xem Yêu cầu làm rõ HSMT 

Bước 1: Tại màn hình 

tra cứu yêu cầu làm rõ 

HSMT > chọn Mã yêu 

cầu 
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1.2.1.6. Gửi Yêu cầu làm rõ HSMT 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1: Chọn Gửi yêu 

cầu để Gửi nội dung trả 

lời 

 

 

 

 

1.2.1.7. Tiếp tục Yêu cầu làm rõ HSMT 
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Bước 1: Tại màn hình 

tra cứu yêu cầu làm rõ 

HSMT > chọn Mã yêu 

cầu có trạng thái Đã trả 

lời > Chọn Tiếp tục 

làm rõ 

 

Bước 2: Nhập nội dung 

tiếp tục làm rõ > chọn 

nút Lưu > chọn nút 

Gửi yêu cầu 

 

 

1.2.1.8. Đóng Yêu cầu làm rõ HSMT 

 

Bước 1: Tại màn hình 

tra cứu yêu cầu làm rõ 

HSMT > chọn nút  
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Bước 2: Nhập lý do 

đóng yêu cầu > chọn 

nút Xác nhận 

 

 

 

 

1.3. Hướng dẫn sử dụng chức năng Trả lời làm rõ HSDT theo quy trình lựa chọn nhà 

thầu theo vốn khác 

1.3.1. Mục đích 

- Chức năng cho phép Nhà thầu thực hiện chức năng Trả lời làm rõ HSDT   

1.3.2. Điều kiện thực hiện 

- Người dùng đăng nhập với vai trò Nhà thầu. 

- Người dùng cần đăng ký chứng thư số để thực hiện chức năng 

1.3.3. Mô tả chi tiết chức năng Trả lời làm rõ HSDT 

1.3.3.1. Nhập câu trả lời làm rõ HSDT 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1: Trên Trang 

chủ hệ thống mạng đấu 

thầu quốc gia > Chọn 

Đấu thầu điện tử > Lựa 

chọn nhà thầu > Chọn 

menu Quy trình lựa 

chọn nhà thầu theo vốn 

khác > Chọn menu 

Tiện tích > Chọn menu 

Trả lời làm rõ 

HSDT/HSDST 
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Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 2: Chọn nút Trả 

lời 

Lưu ý: Chỉ trả lời 

được những yêu cầu có 

trạng thái Chưa trả lời 

 

Bước 3: Trả lời yêu 

cầu làm rõ 

- Chọn tên file nội 

dung cần làm rõ 

- Nhập Nội dung trả 

lời và đính kèm File 

nội dung trả lời 

- Chọn nút Lưu 
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1.3.3.2. Sửa câu trả lời làm rõ HSDT 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1: Trên Trang 

chủ hệ thống mạng đấu 

thầu quốc gia > Chọn 

Đấu thầu điện tử > Lựa 

chọn nhà thầu > Chọn 

menu Quy trình lựa 

chọn nhà thầu theo vốn 

khác > Chọn menu 

Tiện tích > Chọn menu 

Trả lời làm rõ 

HSDT/HSDST 

 

Bước 2: Chọn nút Trả 

lời 

Lưu ý: Chỉ trả lời 

được những yêu cầu có 

trạng thái Chưa trả lời 
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Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 3: Trả lời yêu 

cầu làm rõ 

- Thay đổi nội dung 

cần sửa 

- Chọn nút Lưu 

 

 

 

1.3.3.3. Gửi lời làm rõ HSDT 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1: Tại màn hình 

Trả lời yêu cầu làm rõ 

HSDT > Chọn nút Gửi 

 

 

1.3.3.4. Xóa trả lời làm rõ HSDT 
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Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1: Tại màn hình 

Trả lời yêu cầu làm rõ 

HSDT > Chọn nút Xóa 

 

 

1.3.3.5. Tra cứu trả lời làm rõ HSDT 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1: Tại màn hình 

Tra cứu yêu cầu làm rõ 

HSDT > nhập yêu cầu 

tìm kiếm > chọn nút 

Tìm kiếm 

 

Bước 2: Chọn nút Tìm 

kiếm nâng cao > nhập 

các tiêu chí tìm kiếm > 

chọn nút Tìm kiếm 

 

 

 

1.4. Hướng dẫn sử dụng chức năng Trả lời gia hạn hiệu lực HSDT theo quy trình lựa 

chọn nhà thầu theo vốn khác 

1.4.1. Mục đích 

- Chức năng cho phép Nhà thầu thực hiện chức năng Trả lời gia hạn hiệu lực HSDT   

1.4.2. Điều kiện thực hiện 
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- Người dùng đăng nhập với vai trò Nhà thầu. 

- Người dùng cần đăng ký chứng thư số để thực hiện chức năng 

1.4.3. Mô tả chi tiết chức năng Trả lời gia hạn hiệu lực HSDT 

1.4.3.1. Nhập câu Trả lời gia hạn hiệu lực HSDT 

http://muasamcong.mpi.gov.vn/
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Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1: Bước 1: Trên 

Trang chủ hệ thống 

mạng đấu thầu quốc 

gia > Chọn Đấu thầu 

điện tử > Lựa chọn nhà 

thầu > Chọn menu 

Quy trình lựa chọn nhà 

thầu theo vốn khác > 

Tiện tích > Trả lời gia 

hạn hiệu lực HSDT 
 

Bước 2: Chọn tại 

yêu cầu cần trả lời 
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Bước 3.1: Nhập thông 

tin trả lời 

- Chọn Đã gia hạn > 

chọn Chọn bảo 

lãnh dự thầu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tại màn hình Tìm 

kiếm bảo lãnh dự thầu 

- Nhập các tham số: 

Số đề nghị bảo 

lãnh, Số thư bảo 

lãnh, Thời gian 

bảo lãnh > chọn 

Tìm kiếm 

- Chọn Chọn tại một 

bảo lãnh 

 

 

 

- Kiểm tra thông tin 

bảo lãnh hiển thị 
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trên màn hình 

 

Bước 3.1 Nhập thông 

tin trả lời 

- Chọn Chưa gia 

hạn tại Bảo đảm 

dự thầu 

- Chọn Thời gian dự 

kiến có BDDT 

- Nhập lý do 

- Nhấn nút Lưu 

 

 

1.4.3.2. Sửa câu Trả lời gia hạn hiệu lực HSDT 
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Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1: Bước 1: Trên 

Trang chủ hệ thống 

mạng đấu thầu quốc 

gia > Chọn Đấu thầu 

điện tử > Lựa chọn nhà 

thầu > Chọn menu 

Quy trình lựa chọn nhà 

thầu theo vốn khác > 

Tiện tích > Trả lời gia 

hạn hiệu lực HSDT 
 

Bước 2: Chọn tại 

yêu cầu cần sửa 
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Bước 3.1: Sửa thông 

tin trả lời 

- Chọn Đã gia hạn > 

chọn Chọn bảo 

lãnh dự thầu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tại màn hình Tìm 

kiếm bảo lãnh dự thầu 

- Nhập các tham số: 

Số đề nghị bảo 

lãnh, Số thư bảo 

lãnh, Thời gian 

bảo lãnh > chọn 

Tìm kiếm 

- Chọn Chọn tại một 

bảo lãnh 

 

 

 

- Kiểm tra thông tin 

bảo lãnh hiển thị 
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trên màn hình 

 

Bước 3.1 Nhập thông 

tin trả lời 

- Chọn Chưa gia 

hạn tại Bảo đảm 

dự thầu 

- Chọn Thời gian dự 

kiến có BDDT 

- Nhập lý do 

- Nhấn nút Lưu 

 

 

1.4.3.3. Gửi câu Trả lời gia hạn hiệu lực HSDT 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1. Gửi trả lời gia 

hạn hiệu lực HSDT 

- Tại màn hình 

Nhập/Sửa Trả lời 

gia hạn hiệu lực 

HSDT > Chọn nút 

Gửi  

 

1.4.3.4. Xóa câu Trả lời gia hạn hiệu lực HSDT 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1. Gửi trả lời gia 

hạn hiệu lực HSDT 

- Tại màn hình 

Nhập/Sửa Trả lời 

gia hạn hiệu lực 

HSDT > Chọn nút 

Xóa 
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1.4.3.5. Tra cứu trả lời gia hạn hiệu lực HSDT 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1. Tại màn hình 

tra cứu yêu cầu gia hạn 

hiệu lực HSDT > nhập 

tiêu chí tìm kiếm > 

chọn nút Tìm kiếm 

 

Bước 2: Chọn nút Tìm 

kiếm nâng cao > nhập 

các tiêu chí tìm kiếm > 

chọn nút Tìm kiếm 
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