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MỤC LỤC

2

1. Hướng dẫn chức năng phân công đến tổ chức Bên mời 
thầu để thực hiện tổ chức lựa chọn nhà thầu

2. Hướng dẫn chức năng phân công đến tài khoản trong 
cùng tổ chức Bên mời thầu để thực hiện tổ chức lựa 
chọn nhà thầu



HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHỨC NĂNG PHÂN 
CÔNG ĐẾN TỔ CHỨC BÊN MỜI THẦU ĐỂ 
THỰC HIỆN TỔ CHỨC LỰA CHỌN  NHÀ THẦU01



411/8/2023 Copyright

1. Truy cập chức năng

NSD truy cập hệ thống và đăng nhập với vai trò Chủ đầu tư, chọn phân hệ Đấu thầu điện tử

1

2



511/8/2023 Copyright

1.1 Phân công tổ chức Bên mời thầu thực hiện Tổ chức LCNT

NSD Chọn Lựa chọn nhà thầu -> Kế hoạch lựa chọn nhà thầu -> chọn Phân công tại cột Thao tác



611/8/2023 Copyright

1.1 Phân công tổ chức Bên mời thầu thực hiện Tổ chức LCNT

Cách 1: NSD chọn gói thầu muốn phân công, chọn nút Phân công tại cột Thao tác
Cách 2: Có thể tích chọn 1 hay nhiều gói thầu -> chọn nút Phân công để phân công

Lưu ý: Gói thầu phải có trạng thái “Mới” thì mới có thể phân công



711/8/2023 Copyright

1.1 Phân công tổ chức Bên mời thầu thực hiện Tổ chức LCNT

NSD nhập thông tin của Bên mời thầu muốn phân công -> nhấn Tìm kiếm -> nhấn Chọn để xác nhận
phân công



811/8/2023 Copyright

1.1 Phân công tổ chức Bên mời thầu thực hiện Tổ chức LCNT

Hệ thống hiển thị màn hình Gói thầu đã được phân công thành công.
Lưu ý: Trường hợp đơn vị đăng tải KHLCNT vừa có vai trò Chủ đầu tư và Bên mời thầu, hệ thống thực hiện tự động 

phân công Bên mời thầu thực hiện tổ chức LCNT chính là đơn vị đã đăng tải Kế hoạch lựa chọn nhà thầu đó



911/8/2023 Copyright

1.2 Hủy phân công tổ chức Bên mời thầu thực hiện Tổ chức LCNT

Cách 1: NSD chọn gói thầu muốn hủy phân công, chọn nút Hủy phân công tại cột Thao tác
Cách 2: Có thể tích chọn 1 hay nhiều gói thầu -> chọn nút Hủy phân công để hủy phân công

Lưu ý: Gói thầu phải có trạng thái “Mới”, “Hủy thầu”, “Chưa phát hành HSMT”, “Chưa phát hành HSMST” thì mới có thể phân công



1011/8/2023 Copyright

1.2 Hủy phân công tổ chức Bên mời thầu thực hiện Tổ chức LCNT

NSD nhập Lý do hủy phân công -> Chọn Xác nhận để xác nhận hủy phân công



1111/8/2023 Copyright

1.3 Xem lịch sử phân công

NSD chọn mắt Xem tại màn hình Phân công công việc cho bên mời thầu



HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHỨC NĂNG
PHÂN CÔNG ĐẾN TÀI KHOẢN TRONG CÙNG 
TỔ CHỨC BÊN MỜI THẦU ĐỂ THỰC HIỆN TỔ 
CHỨC LỰA CHỌN NHÀ THẦU02



1311/8/2023 Copyright

2. Truy cập chức năng

NSD truy cập hệ thống và đăng nhập với vai trò Bên mời thầu, chọn phân hệ Đấu thầu điện tử

1

2



1411/8/2023 Copyright

2.1 Phân công tài khoản nghiệp vụ thực hiện tổ chức LCNT

NSD chọn Lựa chọn nhà thầu -> chọn Phân công tài khoản nghiệp vụ thực hiện tổ chức LCNT -> chọn
Phân công tại cột Thao tác



1511/8/2023 Copyright

2.1 Phân công tài khoản nghiệp vụ thực hiện tổ chức LCNT

Cách 1: NSD chọn gói thầu muốn phân công, chọn nút Phân công tại cột Thao tác
Cách 2: Có thể tích chọn 1 hay nhiều gói thầu -> chọn nút Phân công để phân công

Lưu ý: Gói thầu phải có trạng thái “Mới” thì mới có thể phân công



1611/8/2023 Copyright

2.1 Phân công tài khoản nghiệp vụ thực hiện tổ chức LCNT

Tại màn hình Tìm kiếm tài khoản nghiệp vụ, hệ thống hiển thị danh sách tất cả các tài khoản trong cùng tổ chức của Bên mời thầu -
> NSD chọn tài khoản muốn phân công -> nhấn nút Chọn để xác nhận
Lưu ý: Chỉ cho phép phân công cho tài khoản nghiệp vụ khác khi gói thầu ở trạng thái “Mới”, “Hủy thầu”, “Chưa phát hành HSMT”, 
“Chưa phát hành HSMST”



1711/8/2023 Copyright

2.1 Phân công tài khoản nghiệp vụ thực hiện tổ chức LCNT

Hệ thống hiển thị màn hình Gói thầu đã được phân công thành công cho tài khoản nghiệp vụ trong cùng tổ chức
của Bên mời thầu.



Trân trọng cảm ơn!

Liên hệ:
Hotline: 1900 6126
Email: muasamcong@mpi.gov.vn


