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MỤC LỤC
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1. Hướng dẫn tạo thông báo mời thầu đối với gói thầu thuốc

2. Hướng dẫn lập E-HSMT Qua mạng đối với gói thầu thuốc

3. Hướng dẫn phát hành E-HSMT đối với gói thầu thuốc



HƯỚNG DẪN LẬP E-TBMT ĐỐI  
VỚI GÓI THẦU THUỐC01

Điều kiện thựchiện:
Người dùng đăng nhập hệ thốngvới vai trò BMT/ Tài
khoản nghiệp vụ được phân công làm Tổ chuyên gia



Giới thiệu về chức năng

4

Đây là chức năng cho phép Bên mời thầu lập E-TBMT đối với gói thầu thuốc. Các biểu mẫu trên hệ thống được triển 
khai theo các Phụ lục IV, Phụ lục V của Thông tư 07/2024/TT-BYT.

1. Phụ lục V: Gói thầu thuốc Generic; Gói thầu thuốc biệt dược gốc hoặc tương đương điều trị; Gói thầu thuốc dược 
liệu, thuốc có kết hợp dược chất với các dược liệu, thuốc cổ truyền; Gói thầu vị thuốc cổ truyền có dạng bào chế 
cao, cốm, bột, dịch chiết, tinh dầu, nhựa, gôm, thạch đã được tiêu chuẩn hóa và Gói thầu bán thành phẩm dược 
liệu có dạng bào chế cao, cốm, bột, dịch chiết, tinh dầu, nhựa, gôm, thạch đã được tiêu chuẩn hóa.

2. Phụ lục IV: Dược liệu và Vị thuốc cổ truyền.



Hướng dẫn tạo thông báo mời thầu cho gói thầu thuốc

1

2

1. Đăng nhập hệ thống với vai trò Bên mời thầu/ Tài khoản nghiệp vụ được phân công làm Tổ chuyên gia
2. Chọn Đấu thầu điện tử



Hướng dẫn tạo thông báo mời thầu cho gói thầu thuốc

1. Chọn Quy trình lựa chọn nhà thầu theo luật đấu thầu
2. Chọn Chuẩn bị, tổ chức lựa chọn nhà thầu
3. Chọn Thông báo mời thầu
4. Chọn Tạo thông báo
5. Chọn Qua mạng
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Hướng dẫn tạo thông báo mời thầu cho gói thầu thuốc

Tại màn hình nhập thông báo mời sơ tuyển/ mời quan tâm gói thầu qua mạng, NSD chọnTìm kiếm gói thầu



Hướng dẫn tạo thông báo mời thầu cho gói thầu thuốc

1. Tìm kiếm gói
thầu được phân 
công. NSD có thể 
tìm kiếm gói thầu 
thuốc theo các 
tiêu chí trên màn 
hình.
2. Chọn Tìm kiếm
3. Chọn gói thầu
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Hướng dẫn tạo thông báo mời thầu cho gói thầu thuốc

1. Tại màn Tạo
thông báo mời
thầu NSD có
thể phân biệt
gói thầu không
lô và nhiều lô
bằng mục “Gói
thầu chia thành
nhiều phần (lô)” 
và “Số lượng
phần (lô)”

1



Hướng dẫn tạo thông báo mời thầu cho gói thầu thuốc

NSD nhập đầy đủ các thông tin bắt buộc có dấu * đỏ
1. Chọn Lưu
2. Sau khi Lưu thanh công chọn Tiếp tục

1 2



HƯỚNG DẪN LẬP E-HSMT ĐỐI  
VỚI GÓI THẦU THUỐC02

Điều kiện thựchiện:
Người dùng đăng nhập hệ thốngvới vai trò BMT/ Tài
khoản nghiệp vụ được phân công làm Tổ chuyên gia



Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu thuốc

1. Chọn biểu tượng Nhập/Sửa tại cột thao tác để nhập thông tin biểu mẫu
2. Chọn biểu tượng file đinh kèm để đinh kèm file
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Hướng dẫn lập E-HSMTcho gói thầu thuốc

1. Tại Chương II Bảng dữ liệu, nhập thông tin Bảo đảm dự
thầu chi tiết cho từng phần (lô) tại mục CDNT 18.2
2. NSD có thể nhấn nút Tải xuống file mẫu để download
File excel mẫu
3. Chọn file import dữ liệu Bảo đảm dự thầu lên hệ thống

1
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Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu thuốc

Nhập thông tin Mã thuốc, Giá trị Bảo đảm dự thầu cho từng phần (lô) tại cột C, F.
Lưu ý:
1. Giá trị nhập tại cột F phải là số nguyên dương. Trường hợp có phần thập phân,  thực hiện làm tròn trên 
excel trước khi đẩy lên hệ thống. Có thể dùng hàm ROUND,  ROUNDUP, ROUNDDOWN để thực hiện.
2. Hệ thống tính toán khoảng giá trị của từng phần lô như sau:
2.1. Từ 1 đến 1.5% giá gói thầu đối với gói thầu mua sắm hàng hóa không quá 10 tỷ 
2.2.Từ 1.5% đến 3% giá gói thầu đối với gói thầu mua sắm hàng hóa lớn hơn 10 tỷ. Do vậy giá trị NSD nhập vào
phải nằm trong khoảng này.



Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu thuốc

Tại chương III. Tiêu chuẩn đánh giá E-HSDT, NSD nhập thông tin Bảng tiêu chuẩn đánh giá về năng 
lực tài chính và kinh nghiệm. 
NSD có thể nhập trực tiếp trên webform sau đó chọn Lưu. 



Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu thuốc

Tại chương III. Tiêu chuẩn đánh giá E-HSDT, NSD nhập thông tin bảng X đối với gói thầu chia thành 
nhiều phần (lô).
NSD có thể nhập trực tiếp trên webform hoặc nhập dữ liệu từ file excel, sau đó chọn Lưu. 



Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu thuốc

Mục 3. Tiêu chuẩn đánh giá về kỹ thuật: NSD đính kèm file. 
Lưu ý: dung lượng file không quá 300MB. Định dạng file: pdf, docx, doc, rar, zip, xls, xlsx. 



Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu thuốc

Mục 4. Tiêu chuẩn đánh giá về tài chính: 
NSD chọn 1 trong 2 phương pháp: Phương pháp giá thấp nhất hoặc Phương pháp giá đánh giá



Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu thuốc

NSD nhập bảng phạm vi cung cấp, tiến độ cung cấp và yêu cầu về kỹ thuật của thuốc. 
NSD nhập trực tiếp trên webform hoặc nhập dữ liệu từ file excel. 



Hướng dẫn lập E-HSMTcho gói thầu thuốc

Hệ thống tự trích xuất từ thông tin kế hoạch lựa chọn nhà thầu và cho phép Bên mời thầu nhập thông tin từ file 
excel, sau đó import lên hệ thống.



Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu thuốc

Từ Phần 2 đến Phần 4, cho phép BMT thực hiện đính kèm file. Mỗi chương chỉ được phép đính kèm 1 file, dung 
lượng không quá 300MB.



Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu thuốc

Sau khi hoàn thiện các biểu mẫu e-HSMT chọn Tiếp tục



HƯỚNG DẪN PHÁT HÀNH E-HSMT 
ĐỐI  VỚI GÓI THẦU THUỐC03

Điều kiện thựchiện:
Người dùng đăng nhập hệ thốngvới vai trò BMT/ Tài
khoản nghiệp vụ được phân công làm Tổ chuyên gia



Hướng dẫn Phát hành E-HSMT cho gói thầu thuốc

2

1

1. Nhập Thông tin phê duyệt Hồ sơ mời thầu
2. Chọn Lưu



Hướng dẫn Phát hành E-HSMT cho gói thầu thuốc

1. Sau khi lưu thành công chọn Đăng tải
2. Nhập Mã PIN Chứng thư số để đăng tải TBMT

2

1



Hướng dẫn Phát hành E-HSMT cho gói thầu thuốc

NSD chọn Lưu khóa dự phòng



Hướng dẫn Phát hành E-HSMT cho gói thầu thuốc

Chọn thư mục để lưu khóa -> Chọn Lưu khóa



Hướng dẫn Phát hành E-HSMT cho gói thầu thuốc

Hệ thống hiển thị thông báo đăng tải thành công. 



Trân trọng cảm ơn

Liên hệ:
Hotline: 1900 6126
Email: muasamcong@mpi.gov.vn
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