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MỤC LỤC

2

1. Cách thức truy cập chức năng

2. Mô tả chi tiết chức năng

❑ Tạo thông báo mời thầu

❑ Lập e-HSMT

❑ Phát hành e-HSMT



CÁCH THỨC TRUY CẬP CHỨC NĂNG

Điều kiện thực hiện:

- Người dùng đăng nhập với vai trò Bên mời thầu

- Người dùng cần đăng ký chứng thư số

01
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Cách thức truy cập chức năng

1. Chọn Đấu 
thầu điện tử 
từ màn hình 
Trang chủ

2. Chọn Quy trình lựa chọn nhà thầu theo vốn tài trợ 
ADB/WB > Chuẩn bị, tổ chức lựa chọn nhà thầu > Thông 
báo mời thầu



MÔ TẢ CHI TIẾT CHỨC NĂNG02
Điều kiện thực hiện:

- Người dùng đăng nhập với vai trò Bên mời thầu

- Người dùng cần đăng ký chứng thư số + Cài đặt ứng dụng Agents



6

Chọn Tạo mới thông báo

1. Tạo thông báo mời thầu
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1. Nhấn nút Tìm kiếm gói
thầu được phân công để 
tìm gói thầu muốn thông 
báo mời thầu

1. Tạo thông báo mời thầu

1.1. Nhập điều kiện tìm kiếm

Nhấn Làm mới để xóa dữ 
liệu tìm kiếm

1.3. Nhấn Chọn để 
chọn gói thầu muốn 
tạo thông báo mời 
thầu

1.2. Nhấn Tìm kiếm 
để tìm gói thầu theo 
điều kiện đã nhập



8

2. Nhập đầy đủ các
trường bắt buộc có
dấu * màu đỏ

3. Nhấn nút Lưu
4. Nhấn nút Lập hồ sơ

1. Tạo thông báo mời thầu
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Dữ liệu lưu thành công và hoàn
thành sẽ tự động tích xanh

Nhấn nút Nhập/Sửa biểu mẫu

Nhấn nút Xem để xem chương đã
lưu thành công

2. Lập e-HSMT
Các biểu mẫu ADB  - XL
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2.1. Nhập dữ liệu Chương II: Bảng dữ liệu

Chọn 1 trong 
2 option

1. Nhập tất cả các trường có 
dấu * đỏ

2. Nhấn Lưu để 
hoàn thành



2.2. Nhập dữ liệu Chương III: Tiêu chuẩn đánh giá HSDT và NLNT
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Chọn 1. Tiêu 
chí đánh giá 
HSDT

1. Chọn 1 
trong 2 
option

2. Nhập đầy đủ các 
trường thông tin 
bắt buộc

3. Nhấn Lưu để 
hoàn thành
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2.2. Nhập dữ liệu Chương III: Tiêu chuẩn đánh giá HSDT và NLNT
Liên kết giữa chương II và chương III

Nếu người dùng chọn Được phép tại chương II thì tại 
mục 1.3 Chương III sẽ hiển thị thông tin bắt buộc nhập
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2.2. Nhập dữ liệu Chương III: Tiêu chuẩn đánh giá HSDT và NLNT
Liên kết giữa chương II và chương III

Nếu người dùng chọn Không được phép tại chương II 
thì tại mục 1.3 Chương III sẽ hiển thị thông tin như hình 
bên dưới
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2.2. Nhập dữ liệu Chương III: Tiêu chuẩn đánh giá HSDT và NLNT
Liên kết giữa chương II và chương III

Nếu người dùng chọn Áp dụng tại chương II thì tại 
mục 1.4 Chương III sẽ hiển thị thông tin bắt buộc nhập
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2.2. Nhập dữ liệu Chương III: Tiêu chuẩn đánh giá HSDT và NLNT
Liên kết giữa chương II và chương III

Nếu người dùng chọn Không áp dụng tại chương II thì 
tại mục 1.4 Chương III sẽ hiển thị Không áp dụng



2.2. Nhập dữ liệu Chương III: Tiêu chuẩn đánh giá HSDT và NLNT
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1. Chọn Mục: 2.2 
Lịch sử hợp 
đồng không 
hoàn thành

2. Nhập các thông 
tin bắt buộc nhập 3. Nhấn Lưu để 

hoàn thành



2.2. Nhập dữ liệu Chương III: Tiêu chuẩn đánh giá HSDT và NLNT
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1. Chọn Mục: 2.3 
Kiện tụng đang 
giải quyết

2. Chọn 1 trong 2 option
Nếu chọn Không áp 
dụng
> Hệ thống sẽ ẩn bảng 
2.3.1

3. Nhập các trường 
thông tin bắt buộc

4. Nhấn Lưu để 
hoàn thành



2.2. Nhập dữ liệu Chương III: Tiêu chuẩn đánh giá HSDT và NLNT
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1. Chọn Mục 2.4 
Các yêu cầu về 
tài chính

2. Nhập tất cả các 
trường thông tin 
bắt buộc

3. Nhấn Lưu để 
hoàn thành



2.2. Nhập dữ liệu Chương III: Tiêu chuẩn đánh giá HSDT và NLNT
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1. Chọn Mục 2.5 
Kinh nghiệm Xây 
dựng

2. Chọn 1 trong 2 trường hợp

3. Nhập các trường thông 
tin bắt buộc 

4. Nhấn 
Lưu để 
hoàn 
thành
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2.3. Nhập dữ liệu Chương IV: Biểu mẫu mời dự thầu
* Hợp đồng trọn gói (Thêm mới thủ công)

1. Nhấn 
Thêm 
mới để 
nhập 
từng 
hoạt 
động

2. Nhấn Lưu để hoàn 
thành

Nhấn + để thêm mới các 
hạng mục con

1.1. Nhập đầy đủ 
các trường bắt 
buộc có dấu * 
màu đỏ

1.2. Nhấn Xác nhận 
để lưu dữ liệu

Nhấn sửa để sửa thông 
tin bản ghi

Nhấn sửa để sửa thông 
tin bản ghi
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2.3. Nhập dữ liệu Chương IV: Biểu mẫu mời dự thầu
* Hợp đồng trọn gói (Thêm mới bằng Nhập từ excel)

Nhấn Tại đây để tải file mẫu

Nhấn Chọn file 
để đính kèm file



2.3. Nhập dữ liệu Chương IV: Biểu mẫu mời dự thầu
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2.3.1. Hợp đồng Theo đơn giá điều chỉnh và Theo đơn giá cố định

1. Chon A. Lời 
nói đầu

2. Nhập đầy đủ 
các trường bắt 
buộc có dấu * 
màu đỏ

3. Nhấn Lưu để 
hoàn thành



2.3. Nhập dữ liệu Chương IV: Biểu mẫu mời dự thầu
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2. Nhấn Thêm 
mới để nhập 
từng hạng mục

2.1. Nhập đầy đủ 
các trường bắt 
buộc có dấu * 
màu đỏ

Tích + để thêm mới hạng 
mục con

3. Nhấn Lưu 
để hoàn 
thành

1. Chọn 
Bảng chi 
tiết hạng 
mục xây 
lắp

2.3.1. Hợp đồng Theo đơn giá điều chỉnh và Theo đơn giá cố định (Thêm mới thủ công)

2.2. Nhấn Xác nhận 
để lưu dữ liệu

Nhấn sửa để sửa thông 
tin bản ghi

Nhấn sửa để sửa thông 
tin bản ghi
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2.3. Nhập dữ liệu Chương IV: Biểu mẫu mời dự thầu
2.3.1. Hợp đồng Theo đơn giá điều chỉnh và Theo đơn giá cố định (Thêm mới bằng Nhập từ excel)

Nhấn Tại đây để tải file mẫu

Nhấn Chọn file để 
đính kèm file
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1. Chọn 
Bảng kê 
công nhật

2. Chọn 1 trong 2 option. Nếu 
chọn Không áp dụng thì hệ 
thống ẩn bảng bên dưới

4. Nhấn Lưu để hoàn thành

3. Nhấn Thêm mới để thêm 
mơi khoản tạm tính

3.1. Nhập đầy đủ các 
trường bắt buộc có 
dấu * màu đỏ

3.2. Nhấn Xác nhận để 
lưu dữ liệu

Nhấn dấu + để thêm dữ liệu 
cấp con

Nhấn sửa để sửa dữ liệu

Nhấn xóa để sửa dữ liệu

2.3. Nhập dữ liệu Chương IV: Biểu mẫu mời dự thầu
2.3.1. Hợp đồng Theo đơn giá điều chỉnh và Theo đơn giá cố định (Thêm mới thủ công)
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2.3. Nhập dữ liệu Chương IV: Biểu mẫu mời dự thầu
2.3.1. Hợp đồng Theo đơn giá điều chỉnh và Theo đơn giá cố định (Thêm mới bằng Nhập từ excel)

Nhấn Tại đây để tải file mẫu

Nhấn Chọn file để đính kèm file
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1. Chọn Bảng 
các khoản 
tạm tính

2. Nhấn 
Thêm mới 
để thêm 
mơi khoản 
tạm tính

3. Nhấn Lưu để hoàn 
thành

2.1. Nhập đầy đủ 
các trường bắt 
buộc có dấu * 
màu đỏ 2.2. Nhấn Xác nhận 

để lưu dữ liệu

2.3. Nhập dữ liệu Chương IV: Biểu mẫu mời dự thầu
2.3.1. Hợp đồng Theo đơn giá điều chỉnh và Theo đơn giá cố định (Thêm mới thủ công)

Nhấn dấu + để thêm dữ liệu 
cấp con

Nhấn sửa để sửa dữ liệu

Nhấn xóa để sửa dữ liệu
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2.3. Nhập dữ liệu Chương IV: Biểu mẫu mời dự thầu
2.3.1. Hợp đồng Theo đơn giá điều chỉnh và Theo đơn giá cố định (Thêm mới bằng Nhập từ excel)

Nhấn Tại đây để tải file mẫu

Nhấn Chọn file để đính kèm file



2.3. Nhập dữ liệu Chương IV: Biểu mẫu mời dự thầu
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1. Chọn Bảng 
tiên lượng 
tổng hợp

2. Nhập các 
trường bắt 
buộc có dấu 
* màu đỏ

3. Nhấn Lưu để 
hoàn thành

2.3.1. Hợp đồng Theo đơn giá điều chỉnh và Theo đơn giá cố định



2.3. Nhập dữ liệu Chương IV: Biểu mẫu mời dự thầu
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2.3.2. Hợp đồng theo đơn giá điều chỉnh

1. Chọn bảng số liệu 
điều chỉnh

2. Nhấn Thêm mới 
để thêm mới

3. Nhập các trường 
bắt buộc có dấu * 
màu đỏ

4. Nhấn Lưu để 
hoàn thành

2.1. Nhập đầy đủ 
các trường bắt 
buộc có dấu * màu 
đỏ

2.2. Nhấn Xác 
nhận để lưu dữ 
liệu
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2.4. Nhập dữ liệu Chương V: Quốc gia hợp lệ

1. Chọn 1 
trong các 
trường hợp

Nhấn link để đi 
đến trang 

2. Nhấn Lưu để 
hoàn thành



2.5. Nhập dữ liệu Chương VI: Yêu cầu của Chủ đầu tư

32

1. Nhấn 
Chỉ dẫn 
kỹ thuật

2. Nhấn Chọn file 
để đính kèm file

3. Nhấn 
Lưu để 
hoàn thành



2.5. Nhập dữ liệu Chương VI: Yêu cầu của Chủ đầu tư

33

1. Chọn Yêu cầu về Quản 
lý môi trường, Sức khỏe 
và An toàn

2. Nhấn Chọn file để 
đính kèm file

3. Nhấn Lưu để hoàn 
thành



2.5. Nhập dữ liệu Chương VI: Yêu cầu của Chủ đầu tư

34

1. Chọn Bản vẽ

2. Nhấn Chọn file để đính kèm file

3. Nhấn Lưu để hoàn thành



2.5. Nhập dữ liệu Chương VI: Yêu cầu của Chủ đầu tư

35

1. Chọn Thông tin Bổ 
sung về Công trình được 
Đấu thầu

2. Nhấn Chọn file để 
đính kèm file

3. Nhấn Lưu để hoàn thành



2.5. Nhập dữ liệu Chương VI: Yêu cầu của Chủ đầu tư

36

1. Chọn: 
Yêu cầu về 
nhân sự

3. Nhấn Thêm mới thêm mới yêu 
cầu nhân sự chủ chốt

4. Nhấn Lưu để hoàn thành

3.1. Nhập đầy đủ 
các trường bắt 
buộc có dấu * màu 
đỏ

3.2. Nhấn Xác nhận để 
lưu dữ liệu

2. Chọn 1 trong 2 option. Nếu 
chọn Không yêu cầu nhân sự 
chủ chốt thì hệ thống không 
hiển thị bảng bên dưới

2.5.1. Yêu cầu về nhân sự (Thêm mới thủ công)
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2.5. Nhập dữ liệu Chương VI: Yêu cầu của Chủ đầu tư

Nhấn Chọn file để 
đính kèm file 

Nhấn Tại đây để tải file mẫu

2.5.1. Yêu cầu về nhân sự (Thêm mới thủ công)



2.5. Nhập dữ liệu Chương VI: Yêu cầu của Chủ đầu tư
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1. Chọn Yêu cầu 
về thiết bị

3. Nhấn Thêm mới 
để thêm yêu cầu 
thiết bị

4. Nhấn Lưu để 
hoàn thành

2. Chọn 1 trong 2 
option. Nếu chọn 
Không yêu cầu thiết 
bị thi công thì hệ 
thống không hiển thị 
bảng bên dưới

3.1. Nhập đầy đủ 
các trường bắt 
buộc có dấu * màu 
đỏ 3.2. Nhấn Xác nhận 

để lưu dữ liệu

2.5.2. Yêu cầu về thiết bị (Thêm mới thủ công)
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2.5. Nhập dữ liệu Chương VI: Yêu cầu của Chủ đầu tư
2.5.2. Yêu cầu về thiết bị (Thêm mới bằng Nhập từ excel)

Nhấn Tại đây để tải file mẫu

Nhấn Chọn file để 
đính kèm file 



2.6. Nhập dữ liệu Chương VIII: Điều kiện cụ thể của hợp 
đồng

40

1. Chọn 1 trong 2 
option

2. Nhập đầy đủ 
các trường có dấu 
* màu đỏ

3. Nhấn Lưu để 
hoàn thành



2.12 Lập e-HSMT
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Các biểu mẫu ADB – Hàng Hóa, nhập tương tự các biểu mẫu  ADB – Xây Lắp



3. Phát hành thông báo HSMT

42

1. Nhập đầy đủ 
các trường bắt 
buộc có dấu * 
màu đỏ

2. Nhấn Lưu
3. Nhấn Xác 
nhận đăng tải



Cảm ơn!
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