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Đăng nhập hệ thống với vai trò BÊN MỜI THẦU và vào mục Trang cá nhân. Sau đó chọn Đấu thầu điện tử. 
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Chọn menu Quy trình lựa chọn nhà thầu theo Luật đấu thầu > Chuẩn bị, tổ chức lựa chọn nhà thầu > Thông báo mời thầu để bắt đầu 
nhập thông báo mời thầu/ hồ sơ mời thầu. Sau đó nhấn nút Tạo thông báo > Qua mạng. 
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Tại màn hình Nhập thông báo mời thầu, chọn giá trị tại trường Gói thầu có hàng hóa khác ngoài thuốc hay không?
Nếu chọn Có, hệ thống cho phép nhập danh sách hàng hóa (không phải thuốc) trong Bảng Phạm vi cung cấp tại Chương IV.
Nếu chọn Không, hệ thống không hiển thị danh sách hàng hóa (không phải thuốc) trong Bảng phạm vi cung cấp tại Chương IV. 
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Hệ thống cho phép nhập Mẫu số 00. Phạm vi cung cấp theo quy định tại Thông tư 08/2023/TT-BKHĐT. Bổ sung 1 biểu mẫu Danh sách 
hàng hóa (không phải thuốc) hỗ trợ BMT nhập các hàng hóa khác (không phải thuốc) để đưa vào Mẫu số 00. 

Nhấn nút (+) để thêm mới danh mục thuốc trong phạm vi cung 
cấp. 
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Nhập thông tin Thuốc generic và nhấn nút Xác nhận. Sau khi nhập, hệ thống sẽ hiển thị danh sách thuốc lên Bảng mẫu số 00.  
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Nhấn nút Tải mẫu excel tại đây để tải biểu mẫu template import excel từ hệ thống. Sau khi tiến hành nhập liệu trong file, nhấn nút Chọn file và 
chọn file đã nhập dữ liệu. 
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Mẫu file excel đối với Danh sách thuốc: NSD lưu ý điền đúng định dạng STT theo 2 cấp: Cấp 1 là STT 1, 2, 3…áp dụng đối với phần (lô). Cấp 2 là 1.1, 1.2, 
1.3 áp dụng đối với danh sách thuốc. 
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Sau khi nhập thông tin, nhấn nút Lưu để hoàn thành lưu biểu mẫu. 



Hướng dẫn chức năng Nhập HSMT gói thầu thuốc theo cơ số

10

Đối với Mẫu danh sách hàng hóa (không phải thuốc), nhấn nút Chọn phần (lô) để xác định phần (lô) cần nhập dữ liệu. Hệ thống hiển thị màn 
hình chọn phần (lô). 
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Sau khi chọn phần (lô), nhấn nút Thêm dòng (+) để nhập danh sách hàng hóa (không phải thuốc). Sau khi nhập liệu hệ thống hiển thị thông tin 
danh sách hàng hóa vào bảng thông tin.  
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Nhấn nút Tải mẫu excel tại đây. Hệ thống tải xuống file mẫu cho phép nhập thông tin từ file excel. Sau khi NSD nhập liệu trong file excel, nhấn 
nút Chọn file để thực hiện import dữ liệu.  
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Mẫu file excel đối với Danh sách hàng hóa (không phải thuốc): NSD lưu ý điền đúng định dạng STT theo 2 cấp: Cấp 1 là STT 1, 2, 3…áp dụng đối với 
phần (lô). Cấp 2 là 1.1, 1.2, 1.3 áp dụng đối với danh sách hàng hóa. 
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Các biểu mẫu khác nhập giống với gói thầu thuốc Generic thông thường. 



Cảm ơn!
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