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Hệ thống đấu thầu qua mạng quốc gia

Tháng 04/2024



Hướng dẫn đăng tải Thông báo mời thầu

1. NSD truy cập trang https://muasamcong.mpi.gov.vn đăng nhập với vai trò Bên mời thầu
2. Chọn Đấu thầu điện tử



NSD chọn chức năng Thông báo mời thầu > Nhấn nút Tạo thông báo > Chọn Qua mạng để bắt đầu tạo 
thông báo mời thầu đối với gói thầu tư vấn cá nhân.

Hướng dẫn đăng tải Thông báo mời thầu



Nhấn nút Tìm kiếm gói thầu được phân 
công.
Tại đây, NSD có thể tìm kiếm gói thầu Tư 
vấn cá nhân đã được Chủ đầu tư phân 
công tổ chức lựa chọn nhà thầu để bắt 
đầu tạo e-TBMT.

Nhấn nút Chọn

Hướng dẫn đăng tải Thông báo mời thầu



Hướng dẫn đăng tải Thông báo mời thầu

Tại màn hình Tạo thông báo mời thầu: NSD nhập Thời điểm đóng/ mở thầu.

Lưu ý:  Thời gian tối thiểu để tư vấn cá nhân chuẩn bị hồ sơ lý lịch khoa học là 05 ngày làm việc. Do vậy 
NSD nhập Thời điểm đóng/mở thầu >= Ngày hiện tại + 5 ngày làm việc.



Hướng dẫn đăng tải Thông báo mời thầu

Tại màn hình Nhập điều khoản tham chiếu: NSD đính kèm điều khoản tham chiếu.
1. Mẫu điều khoản tham chiếu đính kèm: NSD thực hiện tải file mẫu phía dưới ô Chọn tệp đính kèm. Sau đó nhập 

thông tin và đính kèm lại lên Hệ thống.
2. Các  biểu mẫu kèm theo: Hệ thống tự động trích xuất các biểu mẫu kèm theo làm cơ sở để nhà thầu nộp thầu. 
3. Tài liệu khác (nếu có): NSD đính kèm các tài liệu khác nếu cần thiết. 
Cho phép đính kèm file dung lượng tối đa 300MB/ 1 file. 



Hướng dẫn đăng tải Thông báo mời thầu

Sau khi đính kèm, nhấn nút Lưu > nhấn nút Tiếp tục.



Hướng dẫn đăng tải Thông báo mời thầu

Tại Bước 3: NSD nhập các thông tin quyết định phê duyệt sau đó nhấn nút Lưu > Tiếp 
tục nhấn nút Đăng tải. 



Hướng dẫn đăng tải Thông báo mời thầu

NSD nhập mã pin CTS để đăng tải TBMT , Màn hình này sẽ  tự động hiển thị theo từng Nhà cung cấp CTS

NSD nhập mã pin của Chứng thư số để đăng tải TBMT , Màn hình này sẽ  tự động hiển thị theo từng Nhà cung 
cấp chứng thư số.

Lưu ý: NSD phải cắm thiết bị USB token chứa Chứng thư số công cộng và bật ứng dụng Agent khi thực hiện 
đăng tải TBMT. 



Hướng dẫn đăng tải Thông báo mời thầu

Trường hợp nhập mã PIN thành công, hệ thống hiển thị màn hình Xác nhận đăng tải. Chọn Có để tiếp tục. 



Hướng dẫn đăng tải Thông báo mời thầu

NSD chọn nút Lưu khóa dự phòng để xử lý trong trường hợp gặp vấn đề về Chứng thư số (mất, hỏng…) không thể 
mở thầu được



Hướng dẫn đăng tải Thông báo mời thầu

Chọn thư mục để Lưu khóa



Hướng dẫn đăng tải Thông báo mời thầu

Hệ thống hiển thị đăng tải Thông báo mời thầu thành công



Trân trọng cảm ơn

Liên hệ:
Hotline: 1900 6126
Email: muasamcong@mpi.gov.vn
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