
HƯỚNG DẪN LẬP E-TBMT, E-HSMT 
GÓI THẦU PHI TƯ VẤN CHIA THÀNH 
NHIỀU PHẦN

Hệ thống đấu thầu qua mạng quốc gia

Tháng 12/2023



MỤC LỤC

2

1. Hướng dẫn Tạo thông báo mời thầu

2. Hướng dẫn Lập E-HSMT

3. Hướng dẫn Phát hành E-HSMT



HƯỚNG DẪN TẠO THÔNG BÁO MỜI 
THẦU ĐỐI  VỚI GÓI THẦU PHI TƯ 
VẤN CHIA  THÀNH NHIỀU PHẦN01

Điều kiện thựchiện:
Người dùng đăng nhập hệ thốngvới vai trò BMT/ Tài
khoản nghiệp vụ được phân công làm Tổ chuyên gia



Hướng dẫn tạo E-TBMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần

4

2

1

1. Đăng nhập hệ thống với vai trò Bên mời thầu/ Tài khoản nghiệp vụ được phân công làm Tổ chuyên gia
2. Chọn Đấu thầu điện tử



Hướng dẫn tạo E-TBMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần

1. Chọn Quy trinh lựa chọn nhà thầu theo luật đấu thầu
2. Chọn Chuẩn bị, tổ chức lựa chọn nhà thầu
3. Chọn Thông báo mời thầu
4. Chọn Tạo thông báo
5. Chọn Qua mạng
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Hướng dẫn tạo E-TBMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần
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1. NSD Chọn Tìm kiếm gói thầu được phân công.



Hướng dẫn tạo E-TBMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần

1

3
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1. NSD có thể
tìm kiếm theo 
1 hoặc nhiều
tiêu chí
2. Chọn Tìm
kiếm
3. Chọn gói
thầu



Hướng dẫn tạo E-TBMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần
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1

1. NSD có thể phân biệt gói thầu không lô và nhiều lô bằng mục “Gói thầu chia thành nhiều phần (lô)” và “Số lượng
phần (lô)”  hiển thị trên màn hình.



Hướng dẫn tạo E-TBMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần

NSD nhập đầy đủ các trường thông tin bắt buộc có dấu * đỏ
1. Chọn Lưu
2. Sau khi Lưu thành công chọn Lập e-HSMT

1
2



HƯỚNG DẪN LẬP E-HSMT ĐỐI  
VỚI GÓI THẦU PHI TƯ VẤN 
CHIA  THÀNH NHIỀU PHẦN02

Điều kiện thựchiện:
Người dùng đăng nhập hệ thốngvới vai trò BMT/ Tài
khoản nghiệp vụ được phân công làm Tổ chuyên gia



Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều 
phần

1. Chọn biểu tượng Nhập/Sửa tại cột thao tác để nhập thông tin biểu mẫu
2. chọn biểu tượng file đinh kèm tại cột thao tác để đinh kèm file

2

1



Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều 
phần

12

Tại Chương II Bảng dữ liệu, nhập thông tin Bảo đảm dự thầu chi tiết cho từng phần (lô) tại mục E-CDNT 18.2
1. NSD có thể nhấn nút Tải xuống file mẫu để download file excel mẫu Bảo đảm dự thầu
2. import dữ liệu Bảo đảm dự thầu lên hệ thống

1 2



Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần

Nhập thông tin Giá trị Bảo đảm dự thầu cho từng phần (lô) tại cột D.
Lưu ý:
1. Giá trị nhập phải là số nguyên dương. Trường hợp có phần thập phân, thực hiện
làm tròn trên excel trước khi đẩy lên hệ thống. Có thể dùng hàm ROUND,   
ROUNDUP, ROUNDDOWN để thực hiện.
2. Hệ thống tính toán khoảng giá trị của từng phần lô như sau:
2.1. Từ 1 đến 1.5% giá gói thầu đối với gói thầu phi tư vấn không quá 10 tỷ 
2.2.Từ 1.5% đến 3% giá gói thầu đối với gói thầu phi tư vấn lớn hơn 10 tỷ. Do vậy giá trị
NSD nhập vào phải nằm trong khoảng này.
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Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần

14

1. Tại Chương III, hệ thống cho phép NSD nhập các yêu cầu về Doanh thu bình quân hàng  năm, Tính chất hợp đồng 
tương tự, Quy mô hợp đồng tương tự tại Bảng X.
2. Nhấn nút Tải mẫu Excel tại đây để xuất file mẫu chuẩn bị dữ liệu import của Bảng X.



Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần
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1. Nhập thông tin vào các cột có tiêu đề màu đỏ, bắt buộc nhập
2. Nhập dữ liệu kiểu Số tại các cột F, H. Trường hợp dữ liệu có phần thập phân do copy paste từ file excel khác, NSD 
dùng các hàm làm tròn sẵn có trên excel (ROUND, ROUNDUP,  ROUNDDOWN) để làm tròn.



Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần

16

1. Tại Mẫu số 01A: nhấn dấu (+) để bắt đầu nhập liệu cho từng hạng mục dịch vụ.
2. Trường hợp NSD import dữ liệu từ file excel, cần đọc kỹ hướng dẫn nhập liệu tại mục
Hướng dẫn nhập liệu (click mũi tên bên trái) để download file hướng dẫn cách nhâp.
3. Nhấn nút tại đây tại mục Tải mẫu excel để download file và bắt đầu nhập liệu trên excel

 



Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần

Bắt buộc đánh số 1.1, 1.2, …cho các dòng danh mục phi tư vấn thêm vào file.



Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần

1

1. Sau khi hoàn thiện các biểu mẫu e-HSMT chọn Tiếp tục



HƯỚNG DẪN PHÁT HÀNH E-HSMT 
ĐỐI  VỚI GÓI THẦU PHI TƯ VẤN 
CHIA  THÀNH NHIỀU PHẦN03

Điều kiện thựchiện:
Người dùng đăng nhập hệ thốngvới vai trò BMT/ Tài
khoản nghiệp vụ được phân công làm Tổ chuyên gia



Hướng dẫn Phát hành E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia 
nhiều phần

1

2

1. Nhập Thông tin phê duyệt Hồ sơ mời thầu
2. Chọn Lưu



Hướng dẫn Phát hành E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia 
nhiều phần

2

21. Sau khi lưu thành công chọn Đăng tải
2. Nhập Mã PIN chứng thư số để hoàn tất đăng tải TBMT



Cảm ơn!


	Slide 1: HƯỚNG DẪN LẬP E-TBMT, E-HSMT GÓI THẦU PHI TƯ VẤN CHIA THÀNH NHIỀU PHẦN
	Slide 2: MỤC LỤC
	Slide 3: 01
	Slide 4: Hướng dẫn tạo E-TBMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần
	Slide 5: Hướng dẫn tạo E-TBMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần
	Slide 6: Hướng dẫn tạo E-TBMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần
	Slide 7: Hướng dẫn tạo E-TBMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần
	Slide 8: Hướng dẫn tạo E-TBMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần
	Slide 9: Hướng dẫn tạo E-TBMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần
	Slide 10: 02
	Slide 11: Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần
	Slide 12: Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần
	Slide 13: Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần
	Slide 14: Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần
	Slide 15: Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần
	Slide 16: Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần
	Slide 17: Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần
	Slide 18: Hướng dẫn lập E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần
	Slide 19: 03
	Slide 20: Hướng dẫn Phát hành E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần
	Slide 21: Hướng dẫn Phát hành E-HSMT cho gói thầu phi tư vấn chia nhiều phần
	Slide 22: Cảm ơn!

