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Tạo mới tổ chuyên gia

Chức năng cho phép bên mời thầu nhập thông tin Tổ chuyên gia cho từng gói thầu do chính

Bên mời thầu đăng tải trên hệ thống.

Chức năng cho phép NSD nhập các thông tin như:

• Chọn Mã TBMT,

• Phân loại tổ chuyên gia (Do BMT thành lập hoặc Đơn vị tư vấn đấu thầu thành lập),

• Thông tin Quyết định thành lập hoặc Số hợp đồng,

• Danh sách thành viên tổ chuyên gia

• Phân quyền tài khoản thực hiện đánh giá hồ sơ…

Lưu ý: Đối với các gói thầu không tổ chức lựa chọn nhà thầu qua mạng, không cần thực hiện

chức năng này.
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3. Chọn Lựa chọn nhà thầu -> Chọn Quy trình Lựa chọn nhà thầu theo luật đấu thầu -> Chọn Chuẩn bị, tổ chức
lựa chọn nhà thầu -> Chọn Tạo tổ chuyên gia
4. Chọn Tạo mới để nhập mới thông tin tổ chuyên gia
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Nhấn nút Tìm kiếm thông báo để chọn TBMT đã đăng tải

Tạo mới tổ chuyên gia



Trường hợp BMT đăng tải TBMT tự thực hiện đánh giá hồ sơ, chọn Phân loại = Do BMT thành lập.
Trường hợp BMT phân công cho đơn vị tư vấn đấu thầu khác thực hiện đánh giá hồ sơ, chọn Phân loại = 
Do đơn vị tư vấn đấu thầu (trong trường hợp thuê tư vấn) thành lập. 

Tạo mới tổ chuyên gia



Nếu chọn Phân loại = Do BMT thành lập, nhập thông tin Cơ sở pháp lý thành lập Tổ chuyên
gia. Đính kèm Quyết định thành lập Tổ chuyên gia. 

Chọn Tài khoản để thực hiện đánh giá hồ sơ. Tài khoản được chọn sau khi mở thầu sẽ được
phép đánh giá gói thầu đã chọn. 
Tài khoản là Tài khoản tham gia (TK đăng nhập) hoặc TK nghiệp vụ (thuộc TK đăng nhập)
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Nếu chọn Phân loại = Do đơn vị tư vấn đấu thầu (trong trường hợp thuê tư vấn) thành lập: BMT chọn 1 trong 2 
Phương án:
- Phân quyền cho TK nghiệp vụ đánh giá HSDT: chọn “Chọn tài khoản nghiệp vụ của BMT”
- Phân quyền cho TK nhà thầu khác để thực hiện đánh giá HSDT: chọn “Chọn từ danh sách nhà thầu trên hệ

thống”. Sau đó nhập mã định danh/ Tên nhà thầu để thực hiện tìm kiếm nhà thầu cần phân công. 

Nhập thông tin hợp đồng bao gồm: Số hợp đồng, Ngày ký, Các văn bản có liên quan. 
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Nhập thông tin thành viên của Tổ chuyên gia bằng 1 trong 3 cách:
Cách 1: Nhấn nút Thêm dòng và nhập thông tin vào bảng.
Cách 2: Nhấn nút Chọn thành viên từ CSDL tổ chuyên gia. 
Cách 3: Nhấn nút Nhận dữ liệu từ file excel để import dữ liệu bằng file excel.

Lưu ý: Nếu chọn Phân loại = Do đơn vị tư vấn đấu thầu (trong trường hợp thuê tư vấn) thành lập, BMT sẽ không cần nhập
thông tin Thành phần tổ chuyên gia. Hệ thống sẽ ẩn thông tin này, yêu cầu Nhà thầu thực hiện điền thông tin. 
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Nhấn nút Lưu để thực hiện lưu thông tin. 
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Nhấn nút Sửa để thực hiện sửa thông tin Tổ chuyên gia.

Sửa thông tin tổ chuyên gia



Sửa thông tin tổ chuyên gia bao gồm: Cơ sơ pháp lý, thông tin Hợp đồng, Tài khoản
để thực hiện đánh giá…sau đó nhấn nút Lưu để lưu thông tin.

Lưu ý:
1. Không được thay đổi Mã thông báo
2. Trường hợp thay đổi Tài khoản để thực hiện đánh giá, tất cả dữ liệu đánh giá

của Tài khoản cũ sẽ bị mất đi tại chức năng Đánh giá. Để TK cũ xem lại được dữ
liệu đánh giá (đối với gói thầu bị hủy phân quyền đánh giá), NSD chọn chức
năng “Lịch sử đánh giá” để xem lại dữ liệu đã đánh giá. 
TK mới được phân quyền sẽ đánh giá tiếp hoặc đánh giá lại gói thầu đã được

phân công. 

Sửa thông tin tổ chuyên gia



Chỉ được xóa thông tin Tổ chuyên gia trước khi mở thầu. Nhấn nút Xóa để thực hiện
xóa thông tin.

Xóa thông tin tổ chuyên gia



HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHỨC NĂNG  XÁC NHẬN 

CHO PHÉP TẢI HỒ SƠ 

(CHỨC NĂNG MỚI)
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Từ ngày 17/07/2023, hệ thống phát triển tính năng mới cho phép NSD là Bên mời thầu thực hiện phân quyền tải HSDT cho các tài khoản

tổ chuyên gia là Nhà thầu khi thực hiện đánh giá hồ sơ.

Để thực hiện: Chọn chức năng Xác nhận cho phép tải hồ sơ từ màn hình Tra cứu tổ chuyên gia.

Lưu ý: Nút chức năng chỉ hiển thị sau khi BMT hoàn thành mở thầu (đối với gói thầu 1 giai đoạn 1 túi hồ sơ) hoặc hoàn thành mở e-

HSĐXKT và e-HSĐCTC (đối với gói thầu 1 giai đoạn 2 túi hồ sơ)

Xác nhận cho phép tải hồ sơ



Tại màn hình Xác nhận cho phép tải hồ sơ, BMT thực hiện kiểm tra Mã định danh tài khoản Tổ chuyên gia để thực hiện phân quyền
Tải bộ HSDT cho tài khoản đó. Sau đó nhấn nút Xác nhận cho phép tải e-HSDT để xác nhận phân quyền.
Lưu ý: Đối với gói thầu 1 giai đoạn 2 túi hồ sơ, BMT cần thực hiện thao tác Xác nhận cho phép tải hồ sơ 2 lần sau khi hoàn thành mở e-
HSĐXKT và mở e-HSĐXTC tương ứng với việc phân quyền tải file trên e-HSĐXKT và e-HSĐXTC.
Trường hợp BMT tự đánh giá hồ sơ (mã định danh tài khoản TCG thuộc tổ chức BMT) hệ thống ẩn chức năng, không thực hiện thao
tác này.

Xác nhận cho phép tải hồ sơ



HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHỨC NĂNG  YÊU 

CẦU ĐÁNH GIÁ LẠI
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Khi TCG hoàn thành đánh giá hồ sơ, BMT có thể yêu cầu TCG thực hiện đánh giá lại.
Để thực hiện: BMT chọn menu Đánh giá hồ sơ dự thầu > Quản lý báo cáo đánh giá, click chọn Đánh giá lại tại 1 hồ sơ và nhập lý do yêu
cầu đánh giá lại.
Lưu ý: Nút chức năng chỉ hiển thị khi báo cáo đánh giá ở trạng thái:
- Hoàn thành đánh giá e-HSDT hoặc Hoàn thành đánh giá e-HSĐXTC và chưa tạo KQLCNT cho gói thầu;
- Hoàn thành đánh giá e-HSĐXKT và chưa tạo Danh sách Nhà thầu kỹ thuật.
Sau khi BMT yêu cầu đánh giá lại, TCG mới có thể sửa thông tin báo cáo đánh giá

Yêu cầu đánh giá lại



HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHỨC NĂNG  

XEM LỊCH SỬ ĐÁNH GIÁ HỒ SƠ

Điều kiện thực hiện:
Người dùng đăng nhập với vai trò Bên mời thầu
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Từ ngày 17/07/2023, hệ thống phát triển tính năng mới cho phép NSD là Tổ chuyên gia xem lại lịch sử đánh giá hồ sơ đối với các gói thầu mà
tài khoản đăng nhập bị hủy phân công đánh giá hồ sơ.
Để thực hiện: chọn menu Đánh giá hồ sơ dự thầu > Lịch sử đánh giá

Lịch sử đánh giá



HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHỨC NĂNG  TRA 

CỨU THÔNG TIN CHUYÊN GIA

Điều kiện thực hiện:
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Chức năng cho phép NSD tra cứu thông tin chuyên gia trên hệ thống. Có thể tìm theo số chứng thực, mã thông báo hoặc các
trường thông tin trong Tìm kiếm nâng cao. 
Ngoài ra, NSD có thể xuất excel danh sách chuyên gia trên hệ thống về máy.

Tra cứu thông tin tổ chuyên gia



Trân trọng cảm ơn!

Liên hệ:
Hotline: 1900 6126
Email: muasamcong@mpi.gov.vn


