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1. Quy trình đăng tải biên bản mở thầu không qua 
mạng

2. Hướng dẫn chức năng công khai Biên bản mở
thầu/Biên bản mở thầu giai đoạn một/Biên bản
mở HSĐXKT/Biên bản mở HSĐXTC



QUY TRÌNH ĐĂNG TẢI BIÊN BẢN MỞ 

THẦU KHÔNG QUA MẠNG01



1.1 Gói thầu một giai đoạn một túi hồ sơ

Bắt đầu
1. Phát hành

HSMT

2. Biên bản mở

thầu KQM

3. Công khai

KQLCNT
Kết thúc

Mô tả quy trình

1. Bên mời thầu phát hành Hồ sơ mời thầu

2. Bên mời thầu đăng tải Biên bản mở thầu

Lưu ý khi tạo biên bản mở thầu

- Gói thầu Không qua mạng – Quy trình Lựa chọn nhà thầu

theo vốn khác

- Chưa nhập kết quả lựa chọn nhà thầu

- Gói thầu có thời điểm đóng thầu nhỏ hơn hoặc bằng ngày tạo 

biên bản công khai trên hệ thống

3. Chủ đầu tư Công khai kết quả lựa chọn nhà thầu

Lưu ý khi tạo KQLCNT

- Gói thầu đã đóng thầu

- Đã phát hành Hồ sơ mời thầu

Lưu ý chung

- Trường hợp đã tạo KQLCNT thì không thể quay lại sửa/xóa/ 

hủy biên bản mở thầu Không qua mạng. Trường hợp này đơn

vị cần thực hiện xóa/ hủy KQCLNT để tiếp tục cập nhật biên

bản mở thầu Không qua mạng



1.2 Gói thầu một giai đoạn hai túi hồ sơ

Bắt đầu

1. Phát

hành

HSMT

2. Biên bản

mở

HSĐXKT

3. Đăng tải

DS NT đạt

KT

4. Biên

bản mở

HSĐXTC

5. Công

khai

KQLCNT

Kết thúc

Mô tả quy trình

1. Bên mời thầu phát hành Hồ sơ mời thầu

2. Bên mời thầu đăng tải Biên bản mở hồ sơ đề xuất kỹ thuật

Lưu ý khi tạo biên bản mở HSĐXKT

- Gói thầu Không qua mạng – Quy trình Lựa chọn nhà thầu theo vốn

khác

- Chưa nhập kết quả lựa chọn nhà thầu

- Gói thầu đã đóng thầu

3. Bên mời thầu đăng tải Danh sách nhà thầu đạt kỹ thuật

Lưu ý khi tạo DS NT đạt KT

- Đã đăng tải Biên bản mở HSĐXKT

4. Bên mời thầu đăng tải Biên bản mở hồ sơ đề xuất tài chính

Lưu ý khi tạo biên bản mở HSĐXTC

- Đã đăng tải Danh sách nhà thầu đạt kỹ thuật

5. Chủ đầu tư công khai Kết quả lựa chọn nhà thầu

Lưu ý khi tạo KQLCNT

- Gói thầu đã đóng thầu

- Đã phát hành Hồ sơ mời thầu

Lưu ý chung

- Trường hợp đã tạo KQLCNT thì không thể quay lại sửa/xóa/ hủy biên

bản mở thầu Không qua mạng. Trường hợp này đơn vị cần thực hiện

xóa/ hủy KQCLNT để tiếp tục cập nhật biên bản mở thầu Không qua 

mạng



1.3 Gói thầu hai giai đoạn một túi hồ sơ

Bắt đầu

1. Phát

hành

HSMT

2. Biên bản

thầu giai

đoạn một

3. Đăng tải DS 

NT đạt KT giai

đoạn một

4. Biên bản

mở hồ sơ dự

thầu

5. Công

khai

KQLCNT

Kết thúc

Mô tả quy trình

1. Bên mời thầu phát hành Hồ sơ mời thầu

2. Bên mời thầu đăng tải Biên bản mở thầu giai đoạn một

Lưu ý khi tạo biên bản mở thầu giai đoạn một

- Gói thầu Không qua mạng – Quy trình Lựa chọn nhà thầu theo vốn

khác

- Chưa nhập kết quả lựa chọn nhà thầu

- Gói thầu đã đóng thầu

3. Bên mời thầu đăng tải Danh sách nhà thầu đạt kỹ thuật giai đoạn

một

Lưu ý khi tạo Danh sách nhà thầu đạt kỹ thuật giai đoạn một

- Đã đăng tải Biên bản mở thầu giai đoạn một

4. Bên mời thầu đăng tải Biên bản mở hồ sơ dự thầu

Lưu ý khi tạo biên bản mở hồ sơ dự thầu

- Đã đăng tải Danh sách nhà thầu đạt kỹ thuật giai đoạn một

5. Chủ đầu tư công khai Kết quả lựa chọn nhà thầu

Lưu ý khi tạo KQLCNT

- Gói thầu đã đóng thầu

- Đã phát hành Hồ sơ mời thầu

Lưu ý chung

- Trường hợp đã tạo KQLCNT thì không thể quay lại sửa/xóa/ hủy biên

bản mở thầu Không qua mạng. Trường hợp này đơn vị cần thực hiện

xóa/ hủy KQCLNT để tiếp tục cập nhật biên bản mở thầu Không qua 

mạng



1.3 Gói thầu hai giai đoạn một túi hồ sơ

Bắt đầu

1. Phát

hành

HSMT

2. Biên bản

thầu giai

đoạn một

3. Đăng tải DS 

NT đạt KT giai

đoạn một

4. Biên

bản mở

HSĐXTC

5. Công

khai

KQLCNT

Kết thúc

Mô tả quy trình

1. Bên mời thầu phát hành Hồ sơ mời thầu

2. Bên mời thầu đăng tải Biên bản mở thầu giai đoạn một

Lưu ý khi tạo biên bản mở thầu giai đoạn một

- Gói thầu Không qua mạng – Quy trình Lựa chọn nhà thầu theo vốn

khác

- Chưa nhập kết quả lựa chọn nhà thầu

- Gói thầu đã đóng thầu

3. Bên mời thầu đăng tải Danh sách nhà thầu đạt kỹ thuật giai đoạn

một

Lưu ý khi tạo Danh sách nhà thầu đạt kỹ thuật giai đoạn một

- Đã đăng tải Biên bản mở thầu giai đoạn một

4. Bên mời thầu đăng tải Biên bản mở hồ sơ đề xuất tài chính

Lưu ý khi tạo biên bản mở hồ sơ dự thầu

- Đã đăng tải Danh sách nhà thầu đạt kỹ thuật giai đoạn một

5. Chủ đầu tư công khai Kết quả lựa chọn nhà thầu

Lưu ý khi tạo KQLCNT

- Gói thầu đã đóng thầu

- Đã phát hành Hồ sơ mời thầu

Lưu ý chung

- Trường hợp đã tạo KQLCNT thì không thể quay lại sửa/xóa/ hủy biên

bản mở thầu Không qua mạng. Trường hợp này đơn vị cần thực hiện

xóa/ hủy KQCLNT để tiếp tục cập nhật biên bản mở thầu Không qua 

mạng



HƯỚNG DẪN CHỨC NĂNG CÔNG KHAI 

BIÊN BẢN MỞ THẦU/BIÊN BẢN MỞ 

THẦU GIAI ĐOẠN MỘT/BIÊN BẢN MỞ 

HSĐXKT/BIÊN BẢN MỞ HSĐXTC
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2.1 Tạo mới Biên bản mở thầu không qua mạng

98/1/2024 Copyright

1. NSD truy cập trang https://muasamcong.mpi.gov.vn đăng nhập với vai trò Bên mời thầu

2. Chọn Đấu thầu điện tử



2.1 Tạo mới Biên bản mở thầu không qua mạng

108/1/2024 Copyright

1. Chọn Quy trình lựa chọn nhà thầu theo vốn khác

2. Chọn Chuẩn bị, tổ chức lựa chọn nhà thầu

3. Chọn Công khai biên bản mở thầu không qua mạng

4. Chọn Tạo mới



2.1 Tạo mới Biên bản mở thầu không qua mạng

1. Chọn Tìm kiếm số TBMT

2. Tại trường phân loại hệ thống sẽ tự động 

hiển thị tên biên bản mở thầu theo Phương

thức LCNT của gói thầu

- Biên bản mở HSDT 

- Biên bản mở thầu giai đoạn một 

- Biên bản mở HSDXTC 

- Biên bản mở HSĐXKT 

1

2



2.1 Tạo mới Biên bản mở thầu không qua mạng

- Nhập một hoặc

nhiều tham số tìm

kiếm sau đó chọn

Tìm kiếm

- Chọn TBMT cần

công khai biên bản

mở thầu không qua 

mạng



2.1 Tạo mới Biên bản mở thầu không qua mạng

NSD nhập đầy đủ 

thông tin

Lưu ý : Trường * đỏ là 

trường bắt buộc nhập



2.1 Tạo mới Biên bản mở thầu không qua mạng

148/1/2024 Copyright

Tại mục Thông tin nhà thầu, NSD có thể thêm nhà thầu có tên trên hệ thống hoặc thêm nhà thầu không có tên trên 

hệ thống



2.1 Tạo mới Biên bản mở thầu không qua mạng

Trường hợp Thêm nhà thầu có tên

trên hệ thống

1. NSD tìm kiếm nhà thầu theo Mã

định danh hoặc Tên nhà thầu

2. Lựa chọn nhà thầu

3. Chọn Xác nhận



2.1 Tạo mới Biên bản mở thầu không qua mạng

Trường hợp Thêm nhà thầu không

có tên trên hệ thống

- NSD nhập đầy đủ thông tin của 

nhà thầu, sau đó chọn Lưu

Lưu ý:

- Trường * đỏ là trường bắt buộc 

nhập



2.1 Tạo mới Biên bản mở thầu không qua mạng

- Sau khi hoàn thành nhập thông tin, hệ thống hiển thị thông tin nhà thầu đã chọn lên bảng danh sách nhà thầu

- Nhập các trường thông tin bắt buộc trong bảng Thông tin nhà thầu

Lưu ý:

- Một số tên trường thông tin sẽ thay đổi theo các giai đoạn khác nhau của Biên bản mở thầu và theo Phương thức LCNT khác 

nhau



2.1 Tạo mới Biên bản mở thầu không qua mạng

Chọn nút Xóa tại cột Hành động để xóa nhà thầu đã chọn/ nhập



2.1 Tạo mới Biên bản mở thầu không qua mạng

1. Sau khi hoàn thành nhập thông tin, Chọn Lưu để lưu thông tin biên bản mở thầu không qua mạng

Lưu ý:

- Biên bản sau khi lưu sẽ ở trạng thái “Chưa đăng tải”

- NSD có thể lựa chọn Trích xuất biên bản mở thầu sau khi Lưu để xem trước thông tin Biên bản mở thầu dưới dạng 

file PDF

2. Đóng thông báo “Cập nhật thành công biên bản mở thầu” từ hệ thống



2.1 Tạo mới Biên bản mở thầu không qua mạng

1. Sau khi chọn Đăng tải, hệ thống 

hiển thị pop-up thông báo “Bạn

có chắc muốn đăng tải BBMT”

2. Lựa chọn tại pop-up thông báo:

- Chọn “Không” để quay lại màn

hình nhập thông tin

- Chọn “Có” để tiếp tục đăng tải

2



2.1 Tạo mới Biên bản mở thầu không qua mạng

218/1/2024 Copyright

1. Sau khi đăng tải, hệ thống hiển thị thông báo “Đăng tải Biên bản thành công”, chọn Đóng để tắt thông báo hệ

thống

2. Lúc này Biên bản sau khi đăng tải sẽ ở trạng thái “Đã đăng tải”

Lưu ý:

- Có thể đăng tải biên bản từ nút “Đăng tải” tại trường Thao tác ngoài màn hình Biên bản mở HSDT không qua mạng (3)



2.2 Cập nhật Biên bản mở thầu không qua mạng

- Tại trường Thao tác, chọn hành động “Sửa” để chỉnh cập nhật biên bản

Lưu ý:

- Chỉ có thể chỉnh sửa Biên bản giai đoạn này khi chưa tồn tại bản ghi của Danh sách NT đạt kỹ thuật



2.3 Xóa/Hủy Biên bản mở thầu không qua mạng

238/1/2024 Copyright

1. Tại trường Thao tác, chọn hành động “Xóa” để xóa biên bản

2. Tại trường Thao tác, chọn hành động “Hủy” để hủy biên bản

Lưu ý:

- Chỉ có thể xóa Biên bản khi biên bản ở trạng thái “Chưa đăng tải”

- Chỉ có thể hủy Biên bản khi chưa tồn tại bản ghi của Danh sách NT đạt kỹ thuật

1

2



2.4 Xem/Tra cứu Biên bản mở thầu không qua mạng

248/1/2024 Copyright

2.4.1 Xem tại màn hình Biên bản mở HSDT không qua mạng

- Tại trường Thao tác, chọn hành động “Xem” để xem chi tiết biên bản mở thầu không qua mạng

Lưu ý:

- Chỉ có thể Trích xuất biên bản mở thầu tại màn hình Xem

- Không thể thao tác sửa/xóa tại màn hình Xem



2.4 Xem/Tra cứu Biên bản mở thầu không qua mạng

258/1/2024 Copyright

2.4.2 Tra cứu tại màn hình Biên bản mở HSDT không qua mạng

- Tại màn hình Biên bản mở HSDT không qua mạng, chọn Tìm kiếm nâng cao



2.4 Xem/Tra cứu Biên bản mở thầu không qua mạng

1. NSD nhập một hoặc hoặc nhiều tham số tìm kiếm

- Chọn Tìm kiếm, hệ thống thực hiện tìm kiếm và 

trả về kết quả tương ứng trên màn hình Biên bản

mở HSDT không qua mạng

2. Chọn nút Làm mới hệ thống sẽ thực hiện xóa

toàn bộ dữ liệu đã chọn/nhập trên màn hình



2.4 Xem/Tra cứu Biên bản mở thầu không qua mạng

2.4.3 Tra cứu trên Cổng thông tin điện tử

- Thông tin biên bản mở thầu sẽ thể hiện trên Cổng thông tin điện tử và công khai cho tất cả nhà thầu

- Nhà thầu tìm kiếm gói thầu theo Mã TBMT/ Tên gói thầu , nhấn chọn tên gói thầu



2.4 Xem/Tra cứu Biên bản mở thầu không qua mạng

- Chọn Tab Biên bản mở thầu hoặc Biên bản mở 

HSĐXKT/HSĐXTC đối với gói thầu 2 túi hồ sơ

- Hệ thống hiển thị thời điểm BMT đăng tải biên 

bản mở thầu thành công

- NSD tải biên bản mở thầu tại tab Biên bản mở

thầu

- Thông tin nhà thầu tham dự hiển thị tại tab Thông 

tin nhà thầu tham dự



Trân trọng cảm ơn!

Liên hệ:
Hotline: 1900 6126
Email: muasamcong@mpi.gov.vn


