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HƯỚNG DẪN LẬP YÊU CẦU BÁO GIÁ

GÓI THẦU MUA THUỐC01



Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua thuốc

1. Đăng nhập hệ thống với vai trò Chủ đầu tư
2. Chọn Đấu thầu điện tử
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1. Chọn Phân hệ e-Bidding (Lựa chọn nhà thầu)
2. Chọn Yêu cầu báo giá
3. Chọn Lập yêu cầu báo giá
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Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua thuốc
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Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua thuốc

Bước 1: Tạo yêu cầu báo giá gồm Thông tin gói thầu, Thông tin cơ bản yêu cầu báo giá, Thông tin liên hệ của người chịu trách nhiệm tiếp nhận
báo giá, Cách thức tiếp nhận báo giá
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Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua thuốc

Bước 1: Tạo yêu cầu báo giá gồm Thông tin gói thầu, Thông tin cơ bản yêu cầu báo giá, Thông tin liên hệ của người chịu trách nhiệm tiếp nhận
báo giá, Cách thức tiếp nhận báo giá



1

2
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Lưu ý: 
+ Tại mục Phân loại báo giá, CĐT chọn Gói thầu mua thuốc
+ CĐT nhập đầy đủ các trường thông tin bắt buộc (có dấu * đỏ)

Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua thuốc



2

3

1. Sau khi nhập đủ thông tin, CĐT chọn Lưu để lưu dữ liệu đã nhập tại Bước 1, 
2. Hệ thống sẽ sinh ra mã Yêu cầu báo giá, CĐT chọn Đóng pop-up
3. CĐT tiếp tục chọn Lập báo giá để chuyển sang Bước 2
Lưu ý: Trường “Thời hạn tiếp nhận báo giá Từ”: Hệ thống tự động trích xuất sau khi đăng tải
yêu cầu báo giá thành công.

Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua thuốc
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1. Bước 2: Lập yêu cầu báo giá gồm Thông tin cơ bản yêu cầu báo giá và Yêu cầu báo giá
2. CĐT chọn thao tác Nhập/Sửa biểu mẫu để nhập Nội dung yêu cầu báo giá

1

Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua thuốc

2



2

Ở màn Nội dung yêu cầu báo giá, Bao gồm 7 loại thuốc:
Chủ đầu tư chọn 1 loại thuốc cần lập. 
1. Gói thầu thuốc generic
2. Gói thầu thuốc biệt dược gốc
3. Gói thầu thuốc dược liệu, thuốc có kết hợp dược chất với các dược liệu, thuốc cổ truyền
4. Gói thầu dược liệu
5. Gói thầu vị thuốc cổ truyền
6. Gói thầu vị thuốc cổ truyền có dạng bào chế cao, cốm, bột, dịch chiết, tinh dầu, nhựa, gôm, thạch đã được tiêu chuẩn hóa
7. Gói thầu bán thành phẩm dược liệu có dạng bào chế cao, cốm, bột, dịch chiết, tinh dầu, nhựa, gôm, thạch đã được tiêu chuẩn hóa

Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua thuốc



Trường hợp CĐT nhập Yêu cầu báo giá Gói thầu thuốc Generic:
1. Ở màn Nội dung yêu cầu báo giá, Chủ đầu tư chọn loại thuốc Gói thầu thuốc Generic
2. Chọn Thêm mới, để nhập dữ liệu thủ công
3. Hoặc chọn nhập dữ liệu từ Excel:  tải mẫu Excel và import lên hệ thống

Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua thuốc Generic
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Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua thuốc Generic

- Trường hợp CĐT nhập thủ công, CĐT chọn Thêm mới, Hệ thống hiển thị Pop-up như hình
- CĐT nhập đầy đủ thông tin bắt buộc, có đánh dấu * đỏ, sau đó chọn Xác nhận để các thông tin 
đã nhập điền vào Biểu mẫu



Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua thuốc Generic

Trường hợp CĐT nhập dữ liệu từ Excel, CĐT chọn tải file Tại đây
File mẫu có hướng dẫn nhập chi tiết, CĐT nhập đầy đủ thông tin theo mẫu. Sau đó, CĐT bấm Chọn file tại mục Đính kèm trên hệ thống để nhập
dữ liệu lên Biểu mẫu



Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua thuốc Generic

Sau khi nhập đầy đủ thông tin, CĐT chọn Lưu để Lưu toàn bộ nội dung đã nhập
Lưu ý: Các loại thuốc khác, CĐT nhập tương tự Gói thầu mua thuốc Generic



Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua thuốc

Sau khi lưu Nội dung yêu cầu báo giá sẽ hiển thị tích xanh. 
1. CĐT chọn mắt xem để xem lại nội dung đã nhập và xuất PDF
2. CĐT chọn Xem trước để xuất dữ liệu đã nhập ở Bước 1 và Bước 2
3. CĐT có thể đính kèm thêm file khác (không bắt buộc), sau đó chọn Lưu để lưu Bước 2
4. Chọn Tiếp tục để chuyển sang Bước 3

1
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Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua thuốc

1. Bước 3: Phát hành yêu cầu báo giá
Thông tin phê duyệt hồ sơ yêu cầu báo giá không bắt buộc nhập, CĐT có thể nhập hoặc bỏ qua
2. CĐT chọn Lưu để lưu Bước 3
3. CĐT chọn Xác nhận đăng tải để đăng tải Yêu cầu báo giá
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Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua thuốc

1

Sau khi CĐT bấm Xác nhận đăng tải, Hệ thống hiển thị pop-up “Bạn có chắc chắn muốn đăng tải yêu cầu báo giá?”
1. CĐT chọn Không, hệ thống quay lại màn hình nhập thông tin.
2. CĐT chọn Có, hệ thống hiển thị pop-up: Đăng tải yêu cầu báo giá thành công. CĐT chọn “Đóng” để chuyển

về màn hình tra cứu YCBG.

2



HƯỚNG DẪN LẬP YÊU CẦU BÁO GIÁ

GÓI THẦU MUA LINH KIỆN, PHỤ KIỆN, VẬT TƯ

THAY THẾ SỬ DỤNG CHO THIẾT BỊ Y TẾ02
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+ CĐT thao tác tương tự như Lập YCBG Gói thầu mua thuốc
+ Tại Bước 1, mục Phân loại báo giá, CĐT chọn Gói thầu mua linh kiện, phụ kiện, vật tư thay thế sử dụng cho thiết bị y tế
+ CĐT nhập đầy đủ các trường thông tin bắt buộc (có dấu * đỏ)

Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua linh kiện, phụ kiện, vật tư thay thế sử
dụng cho thiết bị y tế



3

1. Sau khi nhập đủ thông tin, CĐT chọn Lưu để lưu dữ liệu đã nhập tại Bước 1, 
2. Hệ thống sẽ sinh ra mã Yêu cầu báo giá, CĐT chọn Đóng pop-up
3. CĐT tiếp tục chọn Lập báo giá để chuyển sang Bước 2
Lưu ý: trường “Thời hạn tiếp nhận báo giá Từ”: Hệ thống tự động trích xuất sau khi đăng tải
yêu cầu báo giá thành công.

Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua linh kiện, phụ kiện, vật tư thay thế sử
dụng cho thiết bị y tế
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1. Bước 2: Lập yêu cầu báo giá gồm Thông tin cơ bản yêu cầu báo giá và Yêu cầu báo giá
2. CĐT chọn thao tác Nhập/Sửa biểu mẫu để nhập Nội dung yêu cầu báo giá

1

Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua linh kiện, phụ kiện, vật tư thay thế sử
dụng cho thiết bị y tế

2



1. CĐT chọn Thêm mới, để nhập dữ liệu thủ công
2. Hoặc chọn nhập dữ liệu từ Excel:  tải mẫu Excel và import lên hệ thống

Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua linh kiện, phụ kiện, vật tư thay thế sử
dụng cho thiết bị y tế

1

2



Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua linh kiện, phụ kiện, vật tư thay thế sử
dụng cho thiết bị y tế

- Trường hợp CĐT nhập thủ công, CĐT chọn Thêm mới, Hệ thống hiển thị Pop-up như hình
- CĐT nhập đầy đủ thông tin bắt buộc, có đánh dấu * đỏ, sau đó chọn Xác nhận để các thông tin 
đã nhập điền vào Biểu mẫu



Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua linh kiện, phụ kiện, vật tư thay thế sử
dụng cho thiết bị y tế

- Trường hợp CĐT nhập dữ liệu từ Excel, CĐT chọn tải file Tại đây
- File mẫu có hướng dẫn nhập chi tiết, CĐT nhập đầy đủ thông tin theo mẫu. Sau đó, CĐT bấm Chọn file tại mục Đính kèm trên hệ thống để nhập
dữ liệu lên Biểu mẫu



Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua linh kiện, phụ kiện, vật tư thay thế sử
dụng cho thiết bị y tế

Sau khi nhập đầy đủ thông tin, CĐT chọn Lưu để Lưu toàn bộ nội dung đã nhập



Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua linh kiện, phụ kiện, vật tư thay thế sử
dụng cho thiết bị y tế

Sau khi lưu Nội dung yêu cầu báo giá sẽ hiển thị tích xanh. 
1. CĐT chọn mắt xem để xem lại nội dung đã nhập và Xuất PDF
2. CĐT chọn Xem trước để xuất dữ liệu đã nhập ở Bước 1 và Bước 2
3. CĐT có thể đính kèm thêm file khác (không bắt buộc), sau đó chọn Lưu để lưu Bước 2
4. Chọn Tiếp tục để chuyển sang Bước 3

1
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Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua linh kiện, phụ kiện, vật tư thay thế sử
dụng cho thiết bị y tế

1. Bước 3: Phát hành yêu cầu báo giá
Thông tin phê duyệt hồ sơ yêu cầu báo giá không bắt buộc nhập, CĐT có thể nhập hoặc bỏ qua
2. CĐT chọn Lưu để lưu Bước 3
3. CĐT chọn Xác nhận đăng tải để đăng tải Yêu cầu báo giá

1

2 3



Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua linh kiện, phụ kiện, vật tư thay thế sử
dụng cho thiết bị y tế

1

Sau khi CĐT bấm Xác nhận đăng tải, Hệ thống hiển thị pop-up “Bạn có chắc chắn muốn đăng tải yêu cầu báo giá?”
1. CĐT chọn Không, hệ thống quay lại màn hình nhập thông tin
2. CĐT chọn Có, hệ thống hiển thị pop-up: Đăng tải yêu cầu báo giá thành công. CĐT chọn “Đóng” để chuyển

về màn hình tra cứu YCBG.

2



HƯỚNG DẪN LẬP YÊU CẦU BÁO GIÁ

GÓI THẦU MUA HÓA CHẤT, VẬT TƯ XÉT 

NGHIỆM THIẾT BỊ Y TẾ03



1

2
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+ CĐT thao tác tương tự như Lập YCBG Gói thầu mua thuốc
+ Tại Bước 1, mục Phân loại báo giá, CĐT chọn Gói thầu mua hóa chất, vật tư xét nghiệm, thiết bị y tế

+ CĐT nhập đầy đủ các trường thông tin bắt buộc (có dấu * đỏ)

Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua hóa chất, vật tư xét nghiệm, thiết bị y tế



2

3

1. Sau khi nhập đủ thông tin, CĐT chọn Lưu để lưu dữ liệu đã nhập tại Bước 1, 
2. Hệ thống sẽ sinh ra mã Yêu cầu báo giá, CĐT chọn Đóng pop-up
3. CĐT tiếp tục chọn Lập báo giá để chuyển sang Bước 2
Lưu ý: trường “Thời hạn tiếp nhận báo giá Từ”: Hệ thống tự động trích xuất sau khi đăng tải
yêu cầu báo giá thành công.

Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua hóa chất, vật tư xét nghiệm, thiết bị y tế
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1

2

1. Bước 2: Lập yêu cầu báo giá gồm Thông tin cơ bản yêu cầu báo giá và Yêu cầu báo giá
2. CĐT chọn thao tác Nhập/Sửa biểu mẫu để nhập Nội dung yêu cầu báo giá

1

Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua hóa chất, vật tư xét nghiệm, thiết bị y tế

2



1. CĐT chọn Thêm mới, để nhập dữ liệu thủ công
2. Hoặc chọn nhập dữ liệu từ Excel:  tải mẫu Excel và import lên hệ thống

Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua hóa chất, vật tư xét nghiệm, thiết bị y tế

1

2



Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua hóa chất, vật tư xét nghiệm, thiết bị y tế

- Trường hợp CĐT nhập thủ công, CĐT chọn Thêm mới, Hệ thống hiển thị Pop-up như hình
- CĐT nhập đầy đủ thông tin bắt buộc, có đánh dấu * đỏ, sau đó chọn Xác nhận để các thông tin 
đã nhập điền vào Biểu mẫu



Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua hóa chất, vật tư xét nghiệm, thiết bị y tế

- Trường hợp CĐT nhập dữ liệu từ Excel, CĐT chọn tải file Tại đây
- File mẫu có hướng dẫn nhập chi tiết, CĐT nhập đầy đủ thông tin theo mẫu. Sau đó, CĐT bấm Chọn file tại mục Đính kèm trên hệ thống để nhập
dữ liệu lên Biểu mẫu



Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua hóa chất, vật tư xét nghiệm, thiết bị y tế

Sau khi nhập đầy đủ thông tin, CĐT chọn Lưu để Lưu toàn bộ nội dung đã nhập



Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua hóa chất, vật tư xét nghiệm, thiết bị y tế

Sau khi lưu Nội dung yêu cầu báo giá sẽ hiển thị tích xanh. 
1. CĐT chọn mắt xem để xem lại nội dung đã nhập và xuất PDF
2. CĐT chọn Xem trước để xuất dữ liệu đã nhập ở Bước 1 và Bước 2
3. CĐT có thể đính kèm thêm file khác (không bắt buộc), sau đó chọn Lưu để lưu Bước 2
4. Chọn Tiếp tục để chuyển sang Bước 3

1

23 4



Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua hóa chất, vật tư xét nghiệm, thiết bị y tế

1. Bước 3: Phát hành yêu cầu báo giá
Thông tin phê duyệt hồ sơ yêu cầu báo giá không bắt buộc nhập, CĐT có thể nhập hoặc bỏ qua
2. CĐT chọn Lưu để lưu Bước 3
3. CĐT chọn Xác nhận đăng tải để đăng tải Yêu cầu báo giá

1

2 3



Hướng dẫn lập yêu cầu báo giá Gói thầu mua hóa chất, vật tư xét nghiệm, thiết bị y tế

1

Sau khi CĐT bấm Xác nhận đăng tải, Hệ thống hiển thị pop-up “Bạn có chắc chắn muốn đăng tải yêu cầu báo giá?”
1. CĐT chọn Không, hệ thống quay lại màn hình nhập thông tin
2. CĐT chọn Có, hệ thống thông báo Đăng tải yêu cầu báo giá thành công (3), chuyển về màn hình tra cứu

YCBG, CĐT chọn “Đóng”.

2

3



HƯỚNG DẪN MỘT SỐ CHỨC NĂNG TẠI MÀN 

TRA CỨU YÊU CẦU BÁO GIÁ04



1

3

1. CĐT chọn Phân hệ e-Bidding (Lựa chọn nhà thầu)
2. Chọn Yêu cầu báo giá
Tại màn Tra cứu Yêu cầu báo giá, CĐT có thể nhập Mã YCBG (3) /Tên YCBG (4) /Tên gói thầu (5), sau đó bấm Tìm kiếm (6) để tìm kiếm Yêu cầu báo
giá đã tạo

1

2

Màn hình Tra cứu Yêu cầu báo giá

3 4 5 6



1

3

1. CĐT chọn Xuất excel để tải toàn bộ dữ liệu YCBG trên hệ thống về máy dưới dạng file excel

Màn hình Tra cứu Yêu cầu báo giá

1



1. CĐT chọn Tìm kiếm nâng cao để có thể tìm kiếm YCBG theo nhiều tiêu chí khác như Trạng thái, Ngày đăng tải…

Màn hình Tra cứu Yêu cầu báo giá

1



Một số chức năng tại màn Tra cứu Yêu cầu báo giá

1

2

3

1. Yêu cầu báo giá có trạng thái Đã đăng tải, chưa hết hạn nhận báo giá, CĐT 

được phép thao tác Sửa (1), Hủy (2)

2. Yêu cầu báo giá có trạng thái Đã đăng tải, đã hết hạn nhận báo giá, CĐT 

không được phép Sửa (1), được phép Hủy (2) hoặc Gia hạn yêu cầu báo giá

(3)

3. Yêu cầu báo giá có trạng thái Chưa đăng tải, CĐT được phép Sửa, Đăng

tải (4) hoặc Xóa (5)

4. Yêu cầu báo giá có trạng thái Đã Hủy, CĐT chọn Xem (6) thông tin sau khi

hủy

1 2

3

4

6

5



HƯỚNG DẪN XEM YÊU CẦU BÁO GIÁ TRÊN E-BIDDING05



Hướng dẫn xem yêu cầu báo giá trên e-Bidding

1. Đăng nhập hệ thống với vai trò Chủ đầu tư
2. Chọn Đấu thầu điện tử

1

2



1

2

3

1. Chọn Phân hệ e-Bidding (Lựa chọn nhà thầu)
2. Chọn Yêu cầu báo giá
3. Chọn Mã YCBG cần xem

. 1

2

Hướng dẫn xem yêu cầu báo giá trên e-Bidding

3



1

2

3

Màn Xem yêu cầu báo giá hiển thị toàn bộ thông tin CĐT đã nhập

.

Hướng dẫn xem yêu cầu báo giá trên e-Bidding



HƯỚNG DẪN XEM YÊU CẦU BÁO GIÁ TRÊN TRANG CHỦ06



Hướng dẫn xem yêu cầu báo giá trên Trang chủ

1. Người dùng truy cập https://muasamcong.mpi.gov.vn
2. Chọn Tìm kiếm nâng cao

https://muasamcong.mpi.gov.vn/


Hướng dẫn xem yêu cầu báo giá trên Trang chủ

1. Tại màn hình Tìm kiếm nâng cao, chọn Tìm theo: Yêu cầu báo giá
2. Nhập một hoặc một số tiêu chí, sau đó chọn Tìm kiếm

1

2



Hướng dẫn xem yêu cầu báo giá trên Trang chủ

Kết quả trả về Yêu cầu báo giá cần tìm, chọn vào Tên yêu cầu báo giá để xem thông tin chi tiết



Hướng dẫn xem yêu cầu báo giá trên Trang chủ

Màn hình hiển thị toàn bộ thông tin của Yêu cầu báo giá
Để tải thông tin về máy, chọn Tải yêu cầu báo giá



Hướng dẫn xem yêu cầu báo giá trên Trang chủ

Hệ thống sẽ hiển thị nội dung tải về Yêu cầu báo giá



Trân trọng cảm ơn!

Liên hệ:
Hotline: 1900 6126
Email: muasamcong@mpi.gov.vn


