
HƯỚNG DẪN CHỨC NĂNG ĐĂNG TẢI 
THỎA THUẬN KHUNG

Hệ thống mạng đấu thầu quốc gia
Tháng 10/2024



MỤC LỤC
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1. Hướng dẫn đăng tải thỏa thuận khung

2. Hướng dẫn tra cứu và cập nhật thỏa thuận khung 
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THỎA THUẬN KHUNG01



1. NSD truy cập trang https://muasamcong.mpi.gov.vn và đăng nhập hệ thống với vai trò Chủ đầu tư

2. Chọn Hợp đồng điện tử

1. Hướng dẫn đăng tải thỏa thuận khung

1

2
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1. Tại màn hình phân hệ Hợp đồng điện tử, NSD chọn Đăng tải thỏa thuận khung

2. Chọn Thêm mới

1

2

1. Hướng dẫn đăng tải thỏa thuận khung
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Tại màn hình Nhập thông tin thỏa thuận khung , chọn Tìm kiếm gói thầu

1. Hướng dẫn đăng tải thỏa thuận khung
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1. NSD nhập một hoặc nhiều 

tham số sau đó chọn Tìm 

kiếm, Hệ thống thực hiện tìm 

kiếm và trả về kết quả tương 

ứng. Chọn Làm mới  để xóa 

toàn bộ dữ liệu đã chọn/ 

nhập.

2. Chọn gói thầu muốn thao tác 

thỏa thuận khung,Hệ thống 

chỉ hiển thị các gói thầu do tài 

khoản chủ đầu tư đang đăng 

nhập đã đăng tải KQLCNT

Lưu ý : Gói thầu là gói thầu mua sắm 

tâp trung có áp dụng thỏa thuận 

khung, lĩnh vực Hàng hóa, bao gồm 

cả thuốc và không thuốc

1. Hướng dẫn đăng tải thỏa thuận khung

1

2
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NSD nhập thông tin thỏa thuận khung, trường (*) là trường bắt buộc nhập

1. Hướng dẫn đăng tải thỏa thuận khung
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Tại mục Tên, địa chỉ của nhà thầu kèm theo thông tin liên hệ của đại diện nhà thầu, hệ thống hiển thị danh sách nhà 

thầu đã trúng thầu theo KQLCNT của gói thầu này

1. Hướng dẫn đăng tải thỏa thuận khung



10NSD chọn Thêm mới tại mục Danh sách các cơ quan, tổ chức, đơn vị trực tiếp sử dụng hàng hóa

1. Hướng dẫn đăng tải thỏa thuận khung
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1. NSD nhập ít nhất 1 

trong 3 tham số tìm 

kiếm và nhấn nút Tìm 

kiếm. Hệ thống hiển thị 

kết quả tìm kiếm theo 

tham số đã nhập. Chọn 

Làm mới để xóa các 

tham số đã nhập. 

2. Nhấn Chọn để chọn cơ 

quan, đơn vị mua sắm 

tập trung

1. Hướng dẫn đăng tải thỏa thuận khung

1

2
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Hệ thống hiển thị Mã định danh, Tên cơ quan, đơn vị trực tiếp sử dụng hàng hóa, Mã số thuế. Chọn        tại cột thao 

tác để xóa thông tin đã nhập

1. Hướng dẫn đăng tải thỏa thuận khung
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Thông tin Bảng giá dự thầu của hàng hóa được tự động trích xuất từ KQLCNT

1. NSD chọn Nhận dữ liệu từ file excel để cập nhật nhiều dữ liệu lên hệ thống

2. Tại mỗi danh mục hàng hóa, chọn         để thêm hạng mục, chọn        để xóa hạng mục

1. Hướng dẫn đăng tải thỏa thuận khung

1

2



14Chọn Tải xuống file mẫu để tải file mẫu từ hệ thống

1. Hướng dẫn đăng tải thỏa thuận khung
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Hệ thống tải về file excel có mẫu và đi kèm dữ liệu như trong bảng. NSD thực hiện cập nhật dữ liệu 

Lưu ý : Cột STT không được để trống, định dạng số và không được trùng nhau

1. Hướng dẫn đăng tải thỏa thuận khung
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1. NSD Chọn tệp để tải lên hệ thống theo quy tắc:

• Định dạng file cho phép: . xlx, .xlsx

• Dung lượng file: tối đa 300MB.

• Chỉ cho phép đính kèm 1 file. 

• Template trong file upload lên giống Template của hệ thống

2. Chọn Hoàn tất 

1. Hướng dẫn đăng tải thỏa thuận khung

1

2



17Hệ thống hiển thị thông báo Import thành công , hệ thống ghi lại dữ liệu trong bảng giá dự thầu theo file excel

1. Hướng dẫn đăng tải thỏa thuận khung
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1. Hướng dẫn đăng tải thỏa thuận khung

Sau khi hoàn thành nhập thông tin, NSD chọn Lưu



19Hệ thống hiển thị thông báo Cập nhật bản ghi thành công . Chọn Đóng để tắt thông báo

1. Hướng dẫn đăng tải thỏa thuận khung
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1. Chọn Xác 

nhận đăng tải

2. Thông báo 

Bạn có chắc 

chắn muốn 

đăng tải? 

Chọn Có để 

hoàn thành 

đăng tải thỏa 

thuận khung, 

chọn Không 

để quay lại 

màn hình 

nhâp thông 

tin

1

2

1. Hướng dẫn đăng tải thỏa thuận khung
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Đăng tải thành công, hệ thống hiển thị thông báo Đăng tải thỏa thuận khung thành công . Chọn Đóng để tắt thông 

báo

1. Hướng dẫn đăng tải thỏa thuận khung



HƯỚNG DẪN TRA CỨU VÀ CẬP NHẬT 
THỎA THUẬN KHUNG02
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Thông tin về thỏa thuận khung sẽ được công khai trên trang chủ hệ thống mạng đấu thầu quốc gia, NSD có thể tra 

cứu bằng cách:

1. Tại trang chủ hệ thống, nhập Mã TBMT/ Tên gói thầu trên thanh tra cứu sau đó chọn Tìm kiếm

2. Chọn Tên gói thầu

2.1.1. Hướng dẫn tra cứu thỏa thuận khung tại Trang chủ 

1

2
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1. Chọn mục Thông tin Thỏa thuận khung, NSD có thể xem được thông tin Số thỏa thuận khung, ngày ký và trạng 

thái thỏa thuận khung

2. Chọn Xem chi tiết để xem thông tin đầy đủ

2.1.1. Hướng dẫn tra cứu thỏa thuận khung tại Trang chủ 

1

2



25Thông tin chi tiết thỏa thuận khung

2.1.1. Hướng dẫn tra cứu thỏa thuận khung tại Trang chủ 



1. NSD truy cập trang https://muasamcong.mpi.gov.vn và đăng nhập hệ thống với vai trò Chủ đầu tư

2. Chọn Hợp đồng điện tử

2.1.2. Tra cứu thỏa thuận khung tại Phân hệ Hợp đồng điện tử

1

2



27NSD chọn Đăng tải thỏa thuận khung

2.1.2. Tra cứu thỏa thuận khung tại Phân hệ Hợp đồng điện tử



2.1.2. Tra cứu thỏa thuận khung tại Phân hệ Hợp đồng điện tử

28

Tại màn hình Đăng tải thông tin thỏa thuận khung, NSD nhập mã thỏa thuận khung hoặc nhập mã TBMT sau đó 

chọn Tìm kiếm để tra cứu thỏa thuận khung
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2.2. Xem thỏa thuận khung

NSD chọn        để xem thông tin chi tiết thỏa thuận khung
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Hệ thống hiển thị màn hình Xem thông tin thỏa thuận khung gồm các thông tin tương tự màn hình đăng tải thỏa 

thuận khung và không cho phép sửa. Chọn Quay lại để trở lại màn hình tra cứu. 

2.2. Xem thỏa thuận khung



2.3. Sửa thỏa thuận khung

31

Tại màn hình Đăng tải thông tin thỏa thuận khung, chọn          để sửa thỏa thuận khung

Hệ thống cho phép thực hiện tính năng sửa với các dữ liệu có trạng thái Chưa đăng tải, Đã đăng tải
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Trường hợp phiên bản hiện tại là đã đăng tải, khi chỉnh sửa, hệ thống tự động nâng phiên bản

Mỗi phiên bản thỏa thuận khung sẽ gắn với 1 phiên bản KQLCNT. Trường hợp KQLCNT nâng phiên bản, hệ thống 

cho phép NSD tạo mới thỏa thuận khung gắn với KQLCNT phiên bản mới nhất.

2.3. Sửa thỏa thuận khung



2.4. Xóa thỏa thuận khung

33

1. Chọn        để xóa thỏa thuận khung. Hệ thống cho phép thực hiện tính năng xóa với các dữ liệu có trạng thái 

Chưa đăng tải, Đã đăng tải

2. Hệ thống hiển thị thông báo Bạn có chắc chắn muốn xóa thỏa thuận khung? Chọn Có để xác nhận xóa, chọn 

Không để hủy bỏ thao tác

1

2
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Tại màn hình Đăng tải thông tin thỏa thuận khung, chọn         để đăng tải thỏa thuận khung

Hệ thống cho phép thực hiện tính năng đăng tải với dữ liệu có trạng thái Chưa đăng tải

2.5. Đăng tải thỏa thuận khung
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2.5. Đăng tải thỏa thuận khung

2

1

1. Chọn Xác nhận đăng tải

2. Chọn Có để hoàn thành đăng tải thỏa thuận khung, chọn Không để quay lại màn hình nhâp thông tin



36
Đăng tải thành công, hệ thống hiển thị thông báo Đăng tải thỏa thuận khung thành công 

2.5. Đăng tải thỏa thuận khung



Trân trọng cảm ơn!

Liên hệ:
Hotline: 1900 6126
Email: muasamcong@mpi.gov.vn
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