
HƯỚNG DẪN TẠO TÀI KHOẢN  
THAM GIA HỆ THỐNG

Hệ thống mạng đấu thầu quốc gia

Tháng 10/2023



2
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Bước 1: Chọn nút Đăng ký từ màn hình Trang chủ
1

1. Chọn Đăng ký, hệ thống hiển thị 3 tuỳ chọn
2.1.  Chọn Đăng ký tổ chức trong nước: Đối với đơn vị/ tổ chức trong nước
2.2. Chọn Đăng ký nhà thầu, nhà đầu tư nước ngoài: Đối với các tổ chức nước ngoài muốn đăng ký vai trò nhà thầu, nhà đầu tư 
trên hệ thống

1

2



Bước 2: Nhập thông tin đăng ký tham gia

Hệ thống hiển thị màn hình đăng ký tài khoản tham gia với 4 bước. 
- Bước 1: Chọn vai trò muốn đăng ký tham gia trên hệ thống (có thể chọn nhiều vai trò) -> Chọn nút Tiếp tục.
Lưu ý: Đơn vị có nhu cầu đăng ký thông tin của cơ sở đào tạo đấu thầu trên Hệ thống mạng đấu thầu quốc gia gửi hồ sơ về Cục Quản 
lý đấu thầu để xem xét, đăng tải theo quy định tại Phụ lục 3 Thông tư số 04/2019/TT-BKHĐT.



- Bước 2: Nhập thông tin Mã số thuế. 
+ Đối với nhà thầu/ nhà đầu tư: Bắt buộc nhập mã số thuế. Sau đó nhấn nút Kiểm tra. Hệ thống sẽ kiểm tra thông tin Mã số thuế đã 
nhập trên Hệ thống thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp và hiển thị thông báo lỗi (nếu có). 
+ Đối với các vai trò khác:  không bắt buộc nhập Mã số thuế. Trường hợp không có mã số thuế, bỏ tích chọn tại Mã số thuế tại trường 
Loại chứng thực. 

Bước 2: Nhập thông tin đăng ký tham gia



- Bước 3: Nhập các thông tin tổ chức trên màn hình. Bắt buộc nhập các trường có đánh dấu sao đỏ. Trường hợp đăng ký với vai trò Nhà 
thầu, hệ thống hỗ trợ hiển thị các thông tin đơn vị lấy từ Hệ thống thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp.
Sau đó nhấn nút Lưu để thực hiện lưu thông tin. 

Bước 2: Nhập thông tin đăng ký tham gia



Lưu ý:
Đối với thông tin của Người nhận thông 
báo:
+ Địa chí nhận thông báo: tự động lấy theo 
Địa chỉ trụ sở. Trường hợp cần thay đổi, bỏ 
tích chọn và nhập lại thông tin.
+ Email nhận thông tin chung: Nhập chính 
xác thông tin email để nhận các thông báo 
từ hệ thống.
+ Email nhận hóa đơn điện tử: Nhập chính 
xác thông tin email để nhận hóa đơn điện tử 
khi phát sinh giao dịch liên quan đến chi phí 
trên hệ thống. 

Bước 2: Nhập thông tin đăng ký tham gia



Lưu ý: Chọn Hình thức nhận mã xác thực đăng nhập = Ứng dụng di động. Sau khi tạo tài khoản thành công, người dùng sử dụng mã 
OTP trong ứng dụng Google Authenticator để đăng nhập vào hệ thống.

Bước 2: Nhập thông tin đăng ký tham gia



1. Chọn hình thức nhạn mã xác thực đăng nhập ->Lưu
2. Nhập mã ->Gửi

Email của người nhận thông báo

Nhập mã xác thực Hệ thống gửi về email của Người nhận thông báo. Sau đó nhấn nút Gửi.

Bước 2: Nhập thông tin đăng ký tham gia



12/8/2022 Copyright 17Nhấn nút Xuất PDF để tải file do hệ thống trích xuất, thực hiện in file, ký và đóng dấu. Sau đó nhấn nút Tiếp tục. 

Bước 3: In đơn đăng ký
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Đính kèm file sau đó nhấn nút Lưu hoặc Gửi hồ sơ.
+ Nút Lưu: trường hợp lưu hồ sơ chưa gửi đi nếu cần kiểm tra kỹ trước khi gửi hoặc tài liệu chưa đầy đủ tại thời điểm kê khai. 
+ Nút Gửi hồ sơ: trường hợp tài liệu đã đầy đủ, các thông tin đã chính xác có thể gửi phê duyệt ngay. 

Bước 4: Gửi hồ sơ



Kiểm tra hòm thư email của Người nhận thông báoSau khi Lưu công, hệ thống gửi email tới email của Người nhận thông báo xác nhận đã lưu yêu cầu đăng ký tham gia thành công và 
cung cấp Mã định danh cho đơn vị. Mã này dùng để tra cứu kết quả phê duyệt tài khoản. 

Bước 4: Gửi hồ sơ



Kiểm tra hòm thư email của Người nhận thông báoSau khi Gửi công, hệ thống gửi email tới email của Người nhận thông báo xác nhận đã gửi yêu cầu đăng ký tham gia thành công và 
kèm Mã định danh cho đơn vị. 

Bước 4: Gửi hồ sơ



Kiểm tra hòm thư email của Người nhận thông báoSau khi được phê duyệt, NSD kiểm tra email của Người nhận thông báo, hệ thống gửi thông tin đăng nhập tài khoản bao gồm: Tên 
truy cập và Mật khẩu. 

Bước 5: Nhận thông tin phê duyệt tài khoản



HƯỚNG DẪN TẠO TÀI KHOẢN
THAM GIA HỆ THỐNG
TRƯỜNG HỢP ĐƠN VỊ ĐÃ CÓ TÀI KHOẢN 
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1. Truy cập trang đăng nhập

1712/1/23 Copyright
NSD truy cập hệ thống mạng đấu thầu quốc gia theo địa chỉ https://muasamcong.mpi.gov.vn

Chọn Đăng nhập

https://muasamcong.mpi.gov.vn/


2. Điền thông tin tài khoản

Anh chị nhập thông tin tài khoản và chọn Đăng nhập

Trong đó:

- Thông tin tài khoản được tự động gửi vào email của Người đại 

diện pháp luật và Người phụ trách nghiệp vụ đấu thầu của đơn 

vị. 

- Trường hợp không nhận được email, NSD kiểm tra lại email đã 

đăng ký của tổ chức trên hệ thống cũ đúng định dạng hay chưa. 

Nếu thông tin email trên hệ thống cũ chưa chính xác hoặc cần 

cập nhật địa chỉ email để nhận thông tin chuyển đổi tài khoản, 

đơn vị gửi bản scan văn bản (có đầy đủ chữ ký và dấu) theo mẫu 

của Phụ lục văn bản 4229/BKHĐT-QLĐT và gửi về đại chỉ email: 

hotro@muasamcong.gov.vn.

Sau khi yêu cầu của đơn vị được phê duyệt, đơn vị sẽ nhận được 

email thông báo. Đơn vị truy cập hệ thống, nhập tên đăng nhập 

là mã định danh và chọn Quên mật khẩu để đặt lại mật khẩu 

cho tài khoản.

mailto:hotro@muasamcong.gov.vn


3. Nhập mã OTP

19
1. Nhập Mã xác thực > Chọn Đăng nhập

2. Chọn Đồng ý

1 2



4. Kiểm tra thông tin

20
1. NSD kiểm tra các thông tin và điều chỉnh các thông tin tương tự như đăng ký mới



HƯỚNG DẪN TRA CỨU THÔNG TIN
ĐĂNG KÝ03



Bước 1: Truy cập màn hình chức năng

1.NSD đăng nhập hệ thống 
2.NSD chọn Trang cá nhân 

1. Truy cập hệ thống mạng đấu thầu quốc gia
2. Chọn Đăng ký

3. Chọn Tra cứu thông tin đăng ký

2

3



Bước 2: Tra cứu thông tin đăng ký

1.NSD đăng nhập hệ thống 
2.NSD chọn Trang cá nhân 

4. Nhập Mã định danh đã được gửi trong email đăng ký, chọn Tìm kiếm
5. Nhập mã xác thực, chọn Xác nhận

4
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Bước 2: Tra cứu thông tin đăng ký

Hệ thống hiển thị thong tin đăng ký tham gia của đơn vị



HƯỚNG DẪN CẬP NHẬT 
THÔNG TIN TÀI KHOẢN 
THAM GIA HỆ THỐNG04



Bước 1: Đăng nhập tài khoản

1.NSD đăng nhập hệ thống 
2.NSD chọn Trang cá nhân 

1

2

Đăng nhập tài khoản sau đó chọn Trang cá nhân. 



Bước 2: Chọn Thông tin tài khoản và chứng thư số
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NSD nhấn chọn Thông tin tài khoản và chứng thư số Chọn mục Thông tin tài khoản và chứng thư số. 



Hướng dẫn cập nhật thông tin tài khoản

NSD chọn thông tin chung -> Sửa thông tin 

1

1. Chọn tab Thông tin chung. 
2. Sau đó chọn nút Sửa thông tin

1

2



Hướng dẫn cập nhật thông tin tài khoản

1

3. Chọn menu Thông tin tham gia
4. Sau đó nhấn nút Cập nhật

3

4



1

Cập nhật thông tin cần chỉnh sửa theo từng bước trên màn hình sau đó nhấn nút Lưu để lưu nháp hoặc Gửi hồ sơ để hoàn thành

Hướng dẫn cập nhật thông tin tài khoản



Trân trọng cảm ơn!

Liên hệ:
Hotline: 1900 6126
Email: muasamcong@mpi.gov.vn


