
HƯỚNG DẪN KIỂM TRA TRẠNG THÁI 
THANH TOÁN CHI PHÍ, THANH TOÁN 
NỢ PHÍ, TRA CỨU HÓA ĐƠN TRÊN 
TRANG CÁ NHÂN
Hệ thống đấu thầu qua mạng quốc gia
Tháng 08/2024



MỤC LỤC
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1. Kiểm tra trạng thái thanh toán, thanh toán nợ phí chi phí cho Đơn vị thụ

hưởng là Trung tâm đấu thầu qua mạng quốc gia (Trung tâm ĐTQMQG)

2. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí cho Đơn vị thụ hưởng là Doanh

nghiệp dự án IDNES (IDNES)

3. Tra cứu hóa đơn, cập nhật thông tin xuất hóa đơn



HƯỚNG DẪN KIỂM TRA TRẠNG 
THÁI THANH TOÁN CHI PHÍ, 
THANH TOÁN NỢ PHÍ CHO 
ĐƠN VỊ THỤ HƯỞNG LÀ 
TRUNG TÂM ĐTQMQG
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1. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là Trung tâm ĐTQMQG
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1. Truy cập vào trang web

2. Đăng nhập vào hệ thống 
với vai trò Nhà thầu



1. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là Trung tâm ĐTQMQG
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3. Chọn Trang cá nhân

4. Chọn Trạng thái thanh toán chi phí
và hóa đơn điện tử



1. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là Trung tâm ĐTQMQG
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2. Chọn tab Chưa thanh toán
để kiểm tra các khoản phí chưa thanh toán

1. Chọn mục Chi phí thanh toán cho Trung tâm ĐTQMQG



1. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là Trung tâm ĐTQMQG
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Có 2 cách thanh toán nợ phí: Thanh toán trực tiếp qua 
Cổng thanh toán hoặc Chuyển khoản ngân hàng



1. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là Trung tâm ĐTQMQG
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2. Chọn Thanh toán trực tiếp qua Cổng thanh toán

1. Tích chọn khoản phí cần thanh toán

Cách 1: Thanh toán trực tiếp qua Cổng thanh toán



1. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là Trung tâm ĐTQMQG
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Cách 1: Thanh toán trực tiếp qua Cổng thanh toán

Hệ thống hiển thị màn hình Thông tin chi phí

Chọn Thanh toán qua Payoo



1. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là Trung tâm ĐTQMQG
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Hệ thống hiển thị màn hình thanh toán qua Cổng thanh toán Payoo



1. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là Trung tâm ĐTQMQG
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2. Chọn Thông tin tài khoản Chuyển khoản ngân hàng

1. Tích chọn khoản phí cần thanh toán

Cách 2: Thanh toán qua Chuyển khoản ngân hàng



1. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là Trung tâm ĐTQMQG
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Màn hình Thông tin thanh toán qua ngân hàng BIDV, đơn vị thụ hưởng Trung tâm đấu thầu qua mạng quốc gia

Có thể thanh toán bằng Hình thức chuyển khoản qua ngân hàng.
Hoặc quét mã QR để thanh toán khoản phí. Sau khi quét mã QR sẽ
tự động hiển thị tổng số tiền đang nợ trên hệ thống.



1. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho 
Đơn vị thụ hưởng là Trung tâm ĐTQMQG
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Chọn tab Đã thanh toán để xem các 
khoản phí đã thanh toán thành công. 



HƯỚNG DẪN KIỂM TRA TRẠNG 
THÁI THANH TOÁN CHI PHÍ, 
THANH TOÁN NỢ PHÍ CHO 
ĐƠN VỊ THỤ HƯỞNG LÀ IDNES02



2. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là IDNES
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1. Truy cập vào trang web

2. Đăng nhập vào hệ thống 
với vai trò Nhà thầu



2. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là IDNES
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3. Chọn Trang cá nhân

4. Chọn Trạng thái thanh toán chi phí
và hóa đơn điện tử



2. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là IDNES
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1. Chọn mục Chi phí thanh toán cho IDNES

2. Chọn tab Chưa thanh toán để kiểm tra 
các khoản phí chưa thanh toán



2. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là IDNES
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Số tiền còn phải trả là
số tiền của khoản phí
phải trả sau khi đã trừ
đi Số tiền trả trước

Số tiền trả trước là số tiền trong số dư 
của đơn vị được gạch nợ cho khoản phí

Tổng tiền là tổng số tiền
cần thanh toán sau khi đã
trừ đi Số tiền trả trước



2. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là IDNES
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Có 2 cách thanh toán nợ phí: Thanh toán trực tiếp qua 
Cổng thanh toán hoặc Chuyển khoản ngân hàng



2. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là IDNES

20

2. Chọn Thanh toán trực tiếp qua Cổng thanh toán

1. Tích chọn khoản phí cần thanh toán

Cách 1: Thanh toán trực tiếp qua Cổng thanh toán



2. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là IDNES

21

Hệ thống hiển thị màn hình Thông tin chi phí

Cách 1: Thanh toán trực tiếp qua Cổng thanh toán

Chọn Thanh toán qua Payoo



2. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là IDNES
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Hệ thống hiển thị màn hình thanh toán qua Cổng thanh toán Payoo



2. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là IDNES
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2. Chọn Thông tin tài khoản Chuyển khoản ngân hàng

1. Tích chọn khoản phí cần thanh toán

Cách 2: Thanh toán trực tiếp qua Chuyển khoản ngân hàng



2. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là IDNES
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Màn hình Thông tin thanh toán qua ngân hàng TPB đơn vị thụ hưởng Doanh nghiệp dự án IDNES

Có thể thanh toán bằng Hình thức chuyển khoản qua ngân hàng.
Hoặc quét mã QR để thanh toán khoản phí. Sau khi quét mã QR sẽ
tự động hiển thị tổng số tiền các khoản phí đã chọn để thanh toán. 



2. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho
Đơn vị thụ hưởng là IDNES

25

Chọn tab Đã thanh toán để xem các 
khoản phí đã thanh toán thành công. 

Nhấn vào số tiền, hệ thống
sẽ hiển thị lịch sử số tiền
được gạch nợ cho khoản phí



2. Kiểm tra trạng thái thanh toán chi phí, thanh toán nợ phí cho 
Đơn vị thụ hưởng là IDNES
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HƯỚNG DẪN TRA CỨU HÓA ĐƠN
- TRA CỨU HÓA ĐƠN CỦA TRUNG TÂM ĐTQMQG
- TRA CỨU HÓA ĐƠN CỦA IDNES
- CẬP NHẬT THÔNG TIN XUẤT HÓA ĐƠN03



3. Tra cứu hóa đơn
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1. Truy cập vào trang web

2. Đăng nhập vào hệ thống 
với vai trò Nhà thầu



3. Tra cứu hóa đơn
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3. Chọn Trang cá nhân

4. Chọn Trạng thái thanh toán chi phí
và hóa đơn điện tử



3.1. Tra cứu hóa đơn của Trung tâm ĐTQMQG
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1. Chọn tab Tra cứu hóa đơn

2. Chọn Tra cứu hóa đơn đối với đơn vị 
thụ hưởng là TTĐTQM Quốc gia



3.1. Tra cứu hóa đơn của Trung tâm ĐTQMQG
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Sau khi chọn Đơn vị thụ hưởng, hệ thống hiển thị màn hình Tra cứu
thông tin hóa đơn tại phân hệ Thanh toán điện tử. 
NSD chọn menu để tra cứu hóa đơn:
- Chi phí đăng ký, duy trì
- Hoặc Chi phí nộp HSDT, HSĐX, Trúng thầu, sử dụng HĐ điện tử

2. Chọn 1 hóa đơn cần xem chi tiết

1. Nhấn nút Tìm kiếm



3.1. Tra cứu hóa đơn của Trung tâm ĐTQMQG
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Tra cứu hóa đơn của Chi phí đăng ký, duy trì

3. Chọn 1 hóa đơn cần xem chi tiết

2. Nhấn nút Tìm kiếm

1. Chọn Chi phí khoản phải
thu phí đăng ký, duy trì



3.1. Tra cứu hóa đơn của Trung tâm ĐTQMQG

33

Tra cứu hóa đơn của Chi phí nộp HSDT, HSĐX, Trúng thầu, sử dụng HĐ điện tử

4. Chọn 1 hóa đơn cần xem chi tiết

1. Chọn Chi phí nộp
HSDT, HSĐX, trúng thầu, 
sử dụng HĐ điện tử

2. Chọn Đơn vị thụ hưởng là TTM 

3. Chọn Tìm kiếm



3.2. Tra cứu hóa đơn của IDNES
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1. Chọn tab Tra cứu hóa đơn

2. Chọn Tra cứu hóa đơn đối với đơn vị 
thụ hưởng là IDNES



3.2. Tra cứu hóa đơn của IDNES
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Sau khi chọn Đơn vị thụ hưởng, hệ thống hiển thị màn hình Tra cứu hóa 
đơn tại phân hệ Thanh toán điện tử. Cho phép NSD tra cứu hóa đơn

3. Chọn 1 số hóa đơn cần kiểm tra chi tiết

1. Chọn Đơn vị thụ hưởng là
Doanh nghiệp dự án IDNES

2. Chọn Tìm kiếm



3.2. Tra cứu hóa đơn của IDNES
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Nhấn icon Xem

Tại Màn hình Thông tin hóa đơn

Lưu ý: Với hóa đơn của IDNES người sử dụng chỉ có thể tạo biên bản Điều chỉnh hóa đơn (Điều chỉnh thông tin chung). 
Chi tiết xem tại hướng dẫn sử dụng Kiểm tra tình trạng thanh toán chi phí trên phân hệ Thanh toán điện tử.



3.3. Cập nhật thông tin xuất hóa đơn
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LƯU Ý: Trường hợp thay đổi thông tin tại Phân hệ nghiệp vụ Quản lý người dùng, 
người sử dụng cần cập nhật thông tin xuất hóa đơn tại Trang cá nhân.



3.3. Cập nhật thông tin xuất hóa đơn
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Cách 1

1. Đăng nhập với vai trò Nhà thầu và chọn Trang cá nhân

2. Chọn Thông tin nhà thầu



3.3. Cập nhật thông tin xuất hóa đơn

39

Cách 1

3. Chọn Cập nhật thông tin 
nhận hóa đơn điện tử



3.3. Cập nhật thông tin xuất hóa đơn
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Cách 1

4. Đơn vị thực hiện cập nhật thông tin xuất
hóa đơn, bao gồm các trường thông tin: 
- Địa chỉ công ty
- Email nhận hóa đơn

5. Chọn Lưu thay đổi đề lưu các thông tin vừa cập nhật



3.3. Cập nhật thông tin xuất hóa đơn
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Cách 2

1. Nhấn nút Cập nhật thông tin để hiển thị màn hình 
Cập nhật địa chỉ nhận hóa đơn điện tử. 

Tại màn hình Trạng thái thanh toán chi phí, sau khi chọn khoản phí cần thanh toán
>> Nhấn nút Thanh toán ngay, hệ thống hiển thị màn hình Thông tin khoản chi phí



3.3. Cập nhật thông tin xuất hóa đơn
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Cách 2

2. Đơn vị thực hiện cập nhật thông tin xuất
hóa đơn, bao gồm các trường thông tin: 
- Địa chỉ công ty
- Email nhận hóa đơn

3. Chọn Lưu thay đổi đề lưu các thông tin vừa cập nhật



Cảm ơn!


