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1. Thanh toán nợ phí

2. Tra cứu kết quả thanh toán

3. Tra cứu thông tin hóa đơn

4. Tạo biên bản điều chỉnh thông tin hóa đơn của IDNES



HƯỚNG DẪN THANH TOÁN NỢ PHÍ01



1. Hướng dẫn thanh toán nợ phí
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1. Truy cập vào trang web

2. Đăng nhập vào hệ thống 
với vai trò Nhà thầu

3. Chọn phân hệ 
Thanh toán điện tử



1.1. Thanh toán nợ chi phí đăng ký, duy trì
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1. Chọn mục Lập yêu cầu thanh toán chi phí >> Chi phí đăng ký/duy trì

2. Chọn Tìm kiếm để tra cứu nợ phí

Hệ thống hiển thị Thông tin khoản chi phí

Hệ thống hiển thị Số dư ví, 
với số tiền đơn vị thanh 
toán thừa qua BIDV



1.1. Thanh toán nợ chi phí đăng ký, duy trì
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2. Chọn Payoo

1. Tích chọn khoản phí cần thanh toán

3. Nhấn nút Thanh toán trực tuyến

Cách 1: Thanh toán trực tiếp qua Cổng thanh toán



1.1. Thanh toán nợ chi phí đăng ký, duy trì
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Hệ thống hiển thị màn hình thanh toán qua Cổng thanh toán Payoo



1.1. Thanh toán nợ chi phí đăng ký, duy trì
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2. Nhấn nút Thanh toán qua ngân hàng

Cách 2: Thanh toán qua Chuyển khoản ngân hàng

1. Tích chọn khoản phí cần thanh toán



1.1. Thanh toán nợ chi phí đăng ký, duy trì
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Màn hình Thông tin thanh toán qua ngân hàng BIDV, đơn vị thụ hưởng Trung tâm đấu thầu qua mạng quốc gia

Có thể thanh toán bằng Hình thức chuyển khoản qua ngân hàng.
Hoặc quét mã QR để thanh toán khoản phí. Sau khi quét mã QR sẽ
tự động hiển thị tổng số tiền đang nợ trên hệ thống.



1.1. Thanh toán nợ chi phí đăng ký, duy trì
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Lưu ý



1.2. Thanh toán nợ chi phí nộp hồ sơ dự thầu, nộp hồ sơ đề xuất, chi phí trúng
thầu, chi phí sử dụng hợp đồng điện tử.
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1. Chọn mục Lập yêu cầu thanh toán chi phí >> Chi phí HSDT/HSĐX, trúng thầu, sử dụng HĐĐT

2. Chọn Đơn vị thụ hưởng: Doanh nghiệp dự án IDNES/ Trung tâm đấu thầu qua mạng quốc gia. 
- Trường hợp thanh toán qua ngân hàng, mỗi đơn vị thụ hưởng sẽ tương ứng với ngân hàng khác 
nhau và thông tin tài khoản định danh khác nhau:
+ Đơn vị thụ hưởng Trung tâm đấu thầu qua mạng quốc gia: thanh toán qua ngân hàng BIDV.
+ Đơn vị thụ hưởng Doanh nghiệp dự án IDNES: thanh toán qua ngân hàng TPB

- Trường hợp thanh toán qua cổng thanh toán:
+ Đơn vị thụ hưởng Trung tâm đấu thầu qua mạng quốc gia: thanh toán qua Payoo
+ Đơn vị thụ hưởng Doanh nghiệp dự án IDNES: thanh toán qua Payoo

3. Chọn Tìm kiếm để tra cứu nợ phí



1.2. Thanh toán nợ chi phí nộp hồ sơ dự thầu, nộp hồ sơ đề xuất, chi phí trúng
thầu, chi phí sử dụng hợp đồng điện tử.
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Cách 1: Thanh toán trực tiếp qua Cổng thanh toán

1. Tích chọn khoản phí cần thanh toán

2. Chọn Payoo 3. Nhấn nút Thanh toán trực tuyến



1.2. Thanh toán nợ chi phí nộp hồ sơ dự thầu, nộp hồ sơ đề xuất, chi phí trúng
thầu, chi phí sử dụng hợp đồng điện tử.
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Hệ thống hiển thị màn hình thanh toán qua Cổng thanh toán Payoo



1.2. Thanh toán nợ chi phí nộp hồ sơ dự thầu, nộp hồ sơ đề xuất, chi phí trúng
thầu, chi phí sử dụng hợp đồng điện tử.
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Cách 2: Thanh toán qua chuyển khoản ngân hàng

2. Chọn Thanh toán qua ngân hàng

1. Tích chọn khoản phí cần thanh toán



1.2. Thanh toán nợ chi phí nộp hồ sơ dự thầu, nộp hồ sơ đề xuất, chi phí trúng
thầu, chi phí sử dụng hợp đồng điện tử.
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Màn hình Thông tin thanh toán qua ngân hàng TPB, đơn vị thụ hưởng Doanh nghiệp dự án IDNES

Có thể thanh toán bằng Hình thức chuyển khoản qua ngân hàng.
Hoặc quét mã QR để thanh toán khoản phí. Sau khi quét mã QR sẽ
tự động hiển thị tổng số tiền các khoản phí đã chọn để thanh toán. 



1.2. Thanh toán nợ chi phí nộp hồ sơ dự thầu, nộp hồ sơ đề xuất, chi phi trúng
thầu, chi phí sử dụng hợp đồng điện tử.
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LƯU Ý

Trường hợp đơn vị muốn hoàn số tiền trong Số dư TPB, 
đơn vị có có thể gửi công văn hoàn tiền về IDNES.

Trường hợp đơn vị muốn hoàn số tiền trong Số dư Payoo, đơn vị có thể gửi công văn hoàn tiền về IDNES. 
Hệ thống sẽ thực hiện hoàn số tiền đúng với số tiền đơn vị đã thanh toán qua Payoo.



1.2. Thanh toán nợ chi phí nộp hồ sơ dự thầu, nộp hồ sơ đề xuất, chi phi trúng
thầu, chi phí sử dụng hợp đồng điện tử.
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LƯU Ý

Nếu còn số dư trên hệ thống và có nợ phí, 
số tiền này sẽ được tính vào Số tiền trả trước

Hệ thống hiển thị Tổng số tiền cần thanh toán cho khoản phí đã tích chọn.
Có thể thanh toán qua ngân hàng hoặc Payoo.

Số tiền còn phải trả là số tiền của
khoản phí đã trừ Số tiền trả trước.



HƯỚNG DẪN TRA CỨU 
KẾT QUẢ THANH TOÁN02



2. Tra cứu kết quả thanh toán
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1. Truy cập vào trang web

2. Đăng nhập vào hệ thống 
với vai trò Nhà thầu

3. Chọn phân hệ 
Thanh toán điện tử



2. Tra cứu kết quả thanh toán
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1. Chọn Tra cứu kết quả thanh toán
>> Xem kết quả thanh toán chi phí của NT/NDT

2. Chọn Tìm kiếm Chọn Xuất excel để kết xuất
thông tin ra file Excel

NSD có thể điền tiêu chí tìm kiếm

Hệ thống hiển thị thông tin 
Kết quả thanh toán



2. Tra cứu kết quả thanh toán
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Nhấn vào số tiền, hệ thống hiển thị lịch sử
số tiền thanh toán cho khoản phí



HƯỚNG DẪN TRA CỨU HÓA ĐƠN
- TRA CỨU HÓA ĐƠN CỦA TRUNG TÂM ĐTQMQG
- TRA CỨU HÓA ĐƠN CỦA IDNES03



3. Tra cứu hóa đơn
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1. Truy cập vào trang web

2. Đăng nhập vào hệ thống 
với vai trò Nhà thầu

3. Chọn phân hệ 
Thanh toán điện tử



3.1. Tra cứu hóa đơn của Trung tâm ĐTQMQG
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1. Tra cứu hóa đơn Chi phí đăng ký, duy trì

3. Chọn 1 hóa đơn cần xem chi tiết

2. Nhấn nút
Tìm kiếm

1. Chọn Tra cứu thông tin hóa đơn
>> Chọn Chi phí khoản phải thu phí đăng ký, duy trì

NSD có thể điền tiêu chí tìm kiếm
Chọn Xuất excel để kết xuất
thông tin ra file Excel



3.1. Tra cứu hóa đơn của Trung tâm ĐTQMQG

25

2. Tra cứu hóa đơn của Chi phí nộp HSDT, HSĐX, Trúng thầu, sử dụng HĐ điện tử

4. Chọn 1 hóa đơn cần xem chi tiết

2. Chọn Đơn vị thụ hưởng là Trung tâm đấu thầu qua mạng quốc gia 

3. Nhấn nút Tìm kiếm

1. Chọn Tra cứu thông tin hóa đơn
>> Chọn Chi phí nộp HSDT, HSĐX, trúng thầu, sử dụng HĐ điện tử



3.2. Tra cứu hóa đơn của IDNES
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4. Chọn 1 số hóa đơn cần kiểm tra chi tiết

2. Chọn Đơn vị thụ hưởng là IDNES

3. Nhấn nút Tìm kiếm

1. Chọn Tra cứu thông tin hóa đơn
>> Chọn Chi phí nộp HSDT, HSĐX, trúng thầu, sử dụng HĐ điện tử



3.2. Tra cứu hóa đơn của IDNES
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Nhấn icon Xem để xem
chi tiết thông tin hóa đơn

Hệ thống hiển thị màn hình Thông tin hóa đơn 



HƯỚNG DẪN TẠO VÀ KÝ BIÊN BẢN 
ĐIỀU CHỈNH HÓA ĐƠN CỦA IDNES04



4.1. Tạo biên bản điều chỉnh hóa đơn của IDNES
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1. Chọn tab Biên bản điều chỉnh hóa đơn

2. Nhấn nút Tạo biên bản điều chỉnh hóa đơn

Tại màn hình Thông tin hóa đơn 



4.1. Tạo biên bản điều chỉnh hóa đơn của IDNES
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3. Nhập Tên biên bản

4. Nhập Lý do điều chỉnh



4.1. Tạo biên bản điều chỉnh hóa đơn của IDNES
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5. Tích chọn Điều chỉnh thông tin chung, để điểu
chỉnh thông tin bao gồm: Tên công ty, Địa chỉ

7. Nhấn nút Lưu để lưu
biên bản điều chỉnh

8. Nhấn nút Ký duyệt để thực
hiện ký số và gửi biên bản điều
chỉnh đến Kế toán viên IDNES

6. Chọn thông tin 
cần điều chỉnh



4.2. Xem biên bản điều chỉnh hóa đơn của IDNES
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1. Chọn Mã biên bản để xem
biên bản điều chỉnh đã tạo

2. Chọn Kết xuất để kết xuất
biên bản ra file PDF



4.3. Ký số biên bản điều chỉnh hóa đơn của IDNES
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1. Chọn Mã biên bản để xem
biên bản cần ký duyệt

2. Chọn Ký duyệt để thực
hiện ký số biên bản



4.3. Ký số biên bản điều chỉnh hóa đơn của IDNES
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3. Nhập mã PIN của Chứng thư số
>> Chọn Đăng nhập để thực hiện ký số



Cảm ơn!


