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CÁCH THỨC TRUY CẬP CHỨC NĂNG01



1. Cách thức truy cập chức năng

Cách 1 :
1. NSD truy cập trang https://muasamcong.mpi.gov.vn đăng nhập hệ thống với vai trò Nhà thầu
2. Chọn Đấu thầu điện tử



3

2

1. NSD chọn Quy trình lựa chọn nhà thầu theo luật đấu thầu
2. Chọn Tham dự thầu 
3. Chọn Quản lý hồ sơ dự thầu/ hồ sơ dự sơ tuyển/ hồ sơ quan tâm

1

1. Cách thức truy cập chức năng



1. Cách thức truy cập chức năng

Chọn Tạo mới => Chọn E-HSDT



1. Cách thức truy cập chức năng

7

Nhà thầu vi phạm khi vào màn hình Quản lý hồ sơ dự thầu sẽ hiển thị Lưu ý 
Lưu ý: Nhà thầu có tên trong danh sách nhà thầu không bảo đảm uy tín khi tham dự thầu. Theo Điều 18 Nghị định 
24/2024/NĐ-CP, nhà thầu có tên trong danh sách này khi tham dự thầu phải thực hiện biện pháp bảo đảm dự 
thầu với giá trị gấp 03 lần giá trị yêu cầu đối với nhà thầu khác trong thời hạn 02 năm kể từ lần cuối cùng thực 
hiện các hành vi quy định tại khoản 1 Điều này.



1. Cách thức truy cập chức năng

Cách 2 :
1. NSD truy cập trang https://muasamcong.mpi.gov.vn đăng nhập hệ thống với vai trò Nhà thầu
2. Nhập số TBMT/ Tên gói thầu trên thanh tìm kiếm, sau đó chọn Tìm kiếm



1. Cách thức truy cập chức năng

9

Cách 2 :
Hệ thống trả về kết quả tìm kiếm, NSD nhấn chọn Tên gói thầu



1. Cách thức truy cập chức năng

10

Cách 2 :
Tại màn hình Thông báo mời thầu chọn Nộp hồ sơ



MÔ TẢ CHI TIẾT CHỨC NĂNG02



2.1. Tạo đơn dự thầu

12

1. Nhập mã TBMT (theo định dạng IB22xxxx, không nhập IB22xxxx-00, -01…)
2. Trường hợp NSD không tìm kiếm theo Mã TBMT, thực hiện nhấn nút Tìm kiếm nâng cao để tìm kiếm theo các 
điều kiện khác
3. Nhấn nút Tiếp theo3

1 2

3



2.1. Tạo đơn dự thầu

13

1. Chọn tư cách tham dự thầu
2. Trường hợp NSD chọn tư cách = Nhà thầu liên danh, nhấn nút Bắt đầu tạo liên danh để tạo liên danh
3. Nhấn nút Tiếp theo\

1

2

3



2.1. Tạo đơn dự thầu

Lưu ý:  Trường hợp nhà thầu có tên trong danh sách nhà thầu không bảo đảm uy tín khi tham dự thầu thì khi tham 
dự thầu phải thực hiện biện pháp bảo đảm dự thầu có giá trị gấp 3 lần giá trị đối với nhà thầu khác theo điều 18 
Nghị định 24/2024/NĐ-CP. 



2.1. Tạo đơn dự thầu

15

Tại Tab Đơn dự thầu, NSD nhập đầy đủ thông tin bắt buộc có dấu sao đỏ 



2.1. Tạo đơn dự thầu

16Với gói thầu có phần lô , NSD chọn phần lô của gói thầu tham dự



2.1. Tạo đơn dự thầu

17

Tìm kiếm phần (lô) bằng cách nhập mã phần (lô) hoặc tên phần (lô) sau đó chọn phần lô tương ứng và 
chọn Xác nhận



2.1. Tạo đơn dự thầu

Tại màn hình 
Đơn dự thầu, 
NSD tích chọn 
Cam kết dự thầu 
-> chọn Lưu để 
chuyển sang 
màn hình Lập E-
HSDT 



2.2 Nhập biểu mẫu hồ sơ dự thầu

19

1. Các biểu mẫu lưu thành công và hoàn thành sẽ được tự động tích xanh
2. Chọn 1 biểu mẫu và nhấn nút Nhập/ Sửa
3. Nhấn nút Xem để xem biểu mẫu
4. Nhấn nút Xóa để xóa dữ liệu đã nhập trong biểu mẫu



2.2. Mẫu số 04. Bảo lãnh dự thầu

Bảo đảm dự thầu khi tham dự thầu được chia thành 2 mức : 

1. Số tiền bảo đảm dự thầu < 20.000.000VND:  Hình thức bảo đảm dự thầu là Cam kết. 
2. Số tiền bảo đảm dự thầu > = 20.000.000VND -> Hình thức bảo đảm dự thầu là Thư bảo lãnh hoặc Giấy chứng 

nhận bảo hiểm bảo lãnh. 



2.2. Mẫu số 04. Bảo lãnh dự thầu

Mức bảo đảm dự thầu dưới 20.000.000VND

Tại mẫu 04A. Bảo lãnh dự thầu, NT tích chọn Cam kết trong đơn dự thầu -> chọn Lưu 



2.2. Mẫu số 04. Bảo lãnh dự thầu

Số tiền bảo đảm dự thầu  >= 20.000.000VND

NSD chọn Thêm dòng để nhập thông tin bảo đảm dự thầu. 



2.2. Mẫu số 04. Bảo lãnh dự thầu

1. NSD nhập số tiền bảo đảm dự thầu và chọn Lưu . Đính kèm 1 file bảo lãnh dự thầu vào 1 dòng thông tin Bảo lãnh 
dự thầu. Kiểm tra file sau khi tải lên bằng cách nhấn vào tên file (chữ màu xanh).
2. Nhấn nút Lưu để hoàn thành biểu mẫu



2.2. Mẫu số 04. Bảo lãnh dự thầu

Số tiền bảo đảm dự thầu  >= 20.000.000VND

Với gói thầu có phần (lô), hệ thống hiển thị thông tin bảo đảm dự thầu theo E-HSMT của các phần (lô) mà nhà thầu 
đã chọn .  NSD nhập tổng số tiền và thời gian hiệu lực của bảo đảm dự thầu , đính kèm file sau đó chọn Lưu



2.2. Mẫu số 04. Bảo lãnh dự thầu

254/21/2024 Copyright

Lưu ý : 
Với Nhà thầu có tên trong danh sách vi phạm, NSD nhập số tiền đảm bảo dự thầu gấp 3 lần so với số tiền bảo đảm 
mà BMT yêu cầu. Trường hợp nhập số tiền bảo đảm dự thầu không đúng quy định hệ thống hiển thị cảnh báo Giá 
trị bảo đảm dự thầu không đáp ứng. 
Chọn Có để bỏ qua cảnh báo, chọn Không để quay lại màn hình nhập thông tin bảo lãnh dự thầu.  



2.2. Mẫu số 04. Bảo lãnh dự thầu

264/21/2024 CopyrightNSD nhập lại số tiền bảo đảm dự thầu theo quy định, đính kèm file bảo lãnh và chọn Lưu



2.2 Mẫu số 05. Hợp đồng tương tự do nhà thầu thực hiện

Chọn Tìm hợp đồng



2.2 Mẫu số 05A. Hợp đồng tương tự do nhà thầu thực hiện

Thông tin hợp đồng được lấy từ dữ liệu trong Hồ sơ năng lực, hãy đảm bảo hồ sơ năng lực của đơn vị đã được cập 
nhật đầy đủ.
Nhấn Chọn để lấy dữ liệu hợp đồng sử dụng tham dự thầu



2.2 Mẫu số 05A. Hợp đồng tương tự do nhà thầu thực hiện

Sau khi chọn thông tin hợp đồng, nhấn     để nhập chi tiết hợp đồng



2.2 Mẫu số 05A. Hợp đồng tương tự do nhà thầu thực hiện

Nhập đầy đủ thông tin Loại dịch vụ, Về giá trị hợp đồng đã thực hiện, Quy mô thực hiện, Các đặc tính khác sau đó 
chọn Lưu



2.2 Mẫu số 06A. Nhân sự chủ chốt

1. Nhấn nút Thêm dòng (+) để nhập nhân sự cho từng vị trí công việc theo yêu cầu.
2. Nhấn nút Lưu để hoàn thành biểu mẫu

1

2



2.2 Mẫu số 06A. Nhân sự chủ chốt

32
Thông tin nhân sự chọn từ Hồ sơ năng lực nhà thầu, vì vậy hãy đảm bảo Hồ sơ năng lực đã được cập nhật đầy đủ.



2.2 Mẫu số 06. Nhân sự chủ chốt

33
Sau khi chọn nhân sự , NSD chọn            để điều chỉnh thông tin Lý lịch chuyên môn và Kinh nghiệm chuyên môn



2.2 Mẫu số 06. Nhân sự chủ chốt

34
Tại màn hình Lý lịch chuyên môn, kiểm tra lại thông tin nhân sự đã nhập trong HSNL sau đó chọn Lưu



2.2 Mẫu số 06. Nhân sự chủ chốt

35

NSD có thể chỉnh sửa trường Kinh nghiệm chuyên môn và quản lý có liên quan. Trường hợp đã điều chỉnh thông tin 
trong HSNL, NSD chọn Lấy dữ liệu mới nhất để cập nhật thông tin mới nhất sau đó chọn Lưu



2.2 Mẫu số 06D. Thiết bị chủ yếu

1. Nhấn nút 
Thêm dòng 
(+) để nhập 
nhân sự 
cho từng vị 
trí công 
việc theo 
yêu cầu.

2. Nhấn nút 
Lưu để 
hoàn thành 
biểu mẫu.

1

2



2.2 Mẫu số 06D. Thiết bị chủ yếu

37

Thông tin thiết bị chọn từ Hồ sơ năng lực nhà thầu.
Chọn Thiết bị sử dụng để tham dự thầu, sau đó chọn Xác nhận



2.2 Mẫu số 07. Hợp đồng không hoàn thành do lỗi của nhà thầu

1. Chọn 1 trong 2 tùy chọn (bắt buộc).
2. Nhấn nút Tìm và chọn hợp đồng nếu tại bước 1 NSD chọn “Có hợp đồng đã ký nhưng không hoàn thành do 
lỗi của nhà thầu tính từ ngày 01 tháng 01 năm 2022 theo quy định tại tiêu chí đánh giá 1 trong Bảng tiêu chuẩn 
đánh giá về năng lực và kinh nghiệm thuộc Mục 2.1 Chương III”. 
3. Nhấn nút Lưu để hoàn thành biểu mẫu

1

2

3



2.2 Mẫu số 08. Tình hình tài chính của nhà thầu

1. Hệ thống tự động hiển thị danh sách các Năm tài chính thỏa mãn yêu cầu của HSMT.
2. Trường hợp có cả dữ liệu Tự kê khai và Lấy từ hệ thống quốc gia về đăng ký doanh nghiệp, hệ thống tự 

động lấy thông tin Năm tài chính lấy từ Hệ thống quốc gia về đăng ký doanh nghiệp. Trường hợp thấy 
sai sót, NSD có thể chọn lại Năm tài chính đưa vào HSDT bằng cách nhấn nút Chọn năm tài chính. 

3. Kiểm tra thông tin, sau đó nhấn nút Lưu để hoàn thành biểu mẫu



2.2 Mẫu số 09A. Phạm vi công việc sử dụng nhà thầu phụ

1. Chọn Có hoặc Không sử dụng nhà thầu phụ
2. Trường hợp có sử dụng nhà thầu phụ, chọn Thêm mới để nhập thông tin

1

2



2.2 Mẫu số 09A. Phạm vi công việc sử dụng nhà thầu phụ

Hoàn thiện nhập đầy đủ thông tin sau đó chọn Xác nhận



2.2 Mẫu số 09A. Phạm vi công việc sử dụng nhà thầu phụ

Kiểm tra thông tin, sau đó nhấn Lưu để hoàn thành biểu mẫu



2.2 Mẫu số 09B. Danh sách các công ty con, công ty thành viên đảm nhận 
phần công việc của gói thầu

1. Chọn 1 trong 2 tùy chọn ( bắt buộc)

3. Kiểm tra thông tin, sau đó nhấn nút Lưu để hoàn thành biểu mẫu
2. Nếu chọn “Nhà thầu có công ty con”, NSD Nhấn nút Thêm dòng. Sau đó nhập thông tin

1

2

3



2.2 Mẫu số 10A. Bảng tiến độ cung cấp

1. Nhập số ngày giao hàng do nhà thầu đề xuất. NSD có thể nhập dữ liệu từ tập tin excel.
2. Sau khi nhập đầy đủ Ngày hoàn thành dịch vụ do nhà thầu đề  xuất, hệ thống hiển thị nút Lưu và cho 
phép NSD chọn  để lưu thông tin.

1

2



2.2 Mẫu số 10A. Bảng tiến độ cung cấp

Đối với gói thầu phần (lô), hệ thống cho phép NSD nhập liệu trên webform hoặc từ file excel. 
Lưu ý: Chỉ nhập Ngày hoàn thành dịch vụ do nhà thầu đề xuất ở từng hạng mục dịch vụ. 

1

2



2.2 Mẫu số 10A. Bảng tiến độ cung cấp

Tại file excel: Nhập giá trị tại cột Ngày hoàn thành dịch vụ do nhà thầu đề xuất sau đó tiến hành chọn file để tải lên 
hệ thống.

1



2.2 Mẫu số 11A. Bảng giá dự thầu (áp dụng loại hợp đồng trọn gói, kết quả đầu ra)

1. Nhập đơn giá dự thầu. NSD có thể nhập dữ liệu từ file excel
2. Sau khi nhập đầy đủ thông tin, hệ thống hiển thị nút Lưu và cho phép NSD chọn  để lưu thông tin.

2

1



2.2 Mẫu số 11A. Bảng giá dự thầu (áp dụng loại hợp đồng trọn gói, kết quả đầu ra)

Trên file excel: nhập dữ liệu đầy đủ tại cột Đơn giá. Sau đó kiểm tra thông tin và chọn file để tải lên hệ thống.
Lưu ý: File tải lên phải lấy đúng file đã trích xuất từ hệ thống.

1



2.2 Mẫu số 11B. Bảng giá dự thầu (áp dụng loại hợp đồng đơn giá cố định)

Nhập đầy đủ thông tin trong Bảng giá dự thầu. Sau đó nhấn nút Lưu để lưu thông tin.
Lưu ý: có thể nhập liệu trên webform hoặc nhận dữ liệu từ file excel. 

2

1



2.2 Mẫu số 11C. Bảng giá dự thầu (áp dụng loại hợp đồng đơn giá điều chỉnh)

Nhập đầy đủ thông tin trong Bảng giá dự thầu.
Sau đó nhấn nút Lưu để lưu thông tin.
Lưu ý: Có thể nhập liệu trên webform hoặc nhận dữ liệu từ file excel. 2

1



2.2 Mẫu số 11D. Bảng giá dự thầu (áp dụng loại hợp đồng tỷ lệ phần trăm)

Nhập đầy đủ thông tin Tỷ lệ phí bảo hiểm (%).
Sau đó nhấn nút Lưu để lưu thông tin.
Lưu ý: Có thể nhập liệu trên webform hoặc nhận dữ liệu từ file excel. 

2

Hạng mục 1 200,000,000VND 2 tháng



2.2 Mẫu số 11E. Bảng giá dự thầu (áp dụng loại hợp đồng hỗn hợp)

Trường hợp loại hợp đồng hỗn hợp, hệ thống hiển thị danh sách các mẫu 11G theo từng loại hợp đồng. Chọn từng biểu mẫu và nhấn 
nút Nhập để nhập chi tiết. 



2.2 Mẫu số 12. Bảng kê khai dịch vụ được hưởng ưu đãi

Mẫu số 12 được áp dụng cho trường hợp nhà thầu là doanh nghiệp khởi nghiệp sáng tạo, có sản phẩm đổi mới sáng tạo.
Bắt buộc chọn 1 trong 2 giá trị Có/ Không tại trường Nhà thầu là doanh nghiệp khởi nghiệp sáng tạo. 
Sau khi chọn, nhà thầu cần đính kèm các tài liệu chứng minh bằng cách nhấn nút Thêm dòng.
Nhấn nút Lưu để hoàn thành nhập và lưu biểu mẫu.



2.3 Nộp hồ sơ

Điều kiện thực hiện:

1. Nhà thầu cần cài đặt ứng dụng Agent phiên bản mới nhất.

2. Bật ứng dụng Agent trước khi Lập HSDT.

3. Nhà thầu phải đăng ký thành công chứng thư số và kết nối chứng thư số thành 

công  trước khi thực hiện Nộp hồ sơ.

4.  Đảm bảo đường truyền Internet ổn định



2.3 Nộp hồ sơ

55

Hệ thống hiển thị cảnh báo khi nhấn nút Nộp hồ sơ. NSD cần kiểm tra kỹ các thông tin
về tệp đính kèm, thông tin chia sẻ bằng cách nhấn nút Xem tại từng biểu mẫu.



2.3 Nộp hồ sơ

56

Hệ thống tiếp tục hiển thị danh sách các biểu mẫu chưa nhập liệu. NSD cần lưu ý kiểm
tra từng biểu mẫu để tránh sai sót



2.3 Nộp hồ sơ

57

Trường hợp đã kết nối thành công với USB và hết hạn đăng nhập, hệ thống sẽ hiển thị màn hình Nhập mã PIN. 
Màn hình này sẽ  tự động hiển thị theo từng Nhà cung cấp CTS.



2.3 Nộp hồ sơ

58
Trường hợp nộp thành công, hệ thống hiển thị màn hình thông báo nộp thành công. Nhấn nút Tại đây 
để xem lại Hồ sơ dự thầu  đã nộp.



2.3 Nộp hồ sơ

Tại màn hình quản lý hồ sơ dự thầu, NSD có thể xem lại hồ sơ đã nộp bằng cách nhấn chọn biểu tượng 
xem. NSD có thể rút và nộp lại HSDT trước thời điểm đóng thầu



Trân trọng cảm ơn

Liên hệ:
Hotline: 1900 6126
Email: muasamcong@mpi.gov.vn
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