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CÁCH THỨC TRUY CẬP CHỨC NĂNG01



1. Cách thức truy cập chức năng

Cách 1 :
1. NSD truy cập trang https://muasamcong.mpi.gov.vn đăng nhập hệ thống với vai trò Nhà thầu
2. Chọn Đấu thầu điện tử
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1. NSD chọn Quy trình lựa chọn nhà thầu theo luật đấu thầu
2. Chọn Tham dự thầu 
3. Chọn Quản lý hồ sơ dự thầu/ hồ sơ dự sơ tuyển/ hồ sơ quan tâm

1

1. Cách thức truy cập chức năng



1. Cách thức truy cập chức năng

Chọn Tạo mới => Chọn E-HSDT



1. Cách thức truy cập chức năng

Cách 2 :
1. NSD truy cập trang https://muasamcong.mpi.gov.vn đăng nhập hệ thống với vai trò Nhà thầu
2. Nhập số TBMT/ Tên gói thầu trên thanh tìm kiếm, sau đó chọn Tìm kiếm



1. Cách thức truy cập chức năng
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Cách 2 :
Hệ thống trả về kết quả tìm kiếm, NSD nhấn chọn Tên gói thầu



1. Cách thức truy cập chức năng
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Cách 2 :
Tại màn hình Thông báo mời thầu chọn Nộp hồ sơ



MÔ TẢ CHI TIẾT CHỨC NĂNG02



2.1. Tạo đơn dự thầu

11

1. Nhập mã TBMT (theo định dạng IB22xxxx, không nhập IB22xxxx-00, -01…)
2. Trường hợp NSD không tìm kiếm theo Mã TBMT, thực hiện nhấn nút Tìm kiếm nâng cao để tìm kiếm theo các 
điều kiện khác
3. Nhấn nút Tiếp theo3

1 2

3



2.1. Tạo đơn dự thầu
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1. Chọn tư cách tham dự thầu
2. Trường hợp NSD chọn tư cách = Nhà thầu liên danh, nhấn nút Bắt đầu tạo liên danh để tạo liên danh
3. Nhấn nút Tiếp theo\

1

2

3



2.1. Tạo đơn dự thầu

13

Tại Tab Đơn dự thầu, NSD nhập đầy đủ thông tin bắt buộc có dấu sao đỏ 



2.1. Tạo đơn dự thầu

Tại màn hình 
Đơn dự thầu, 
NSD tích chọn 
Cam kết dự thầu 
-> chọn Lưu để 
chuyển sang 
màn hình Lập E-
HSDT 



2.2 Nhập biểu mẫu hồ sơ dự thầu

15

1. Các biểu mẫu lưu thành công và hoàn thành sẽ được tự động tích xanh
2. Chọn 1 biểu mẫu và nhấn nút Nhập/ Sửa
3. Nhấn nút Xem để xem biểu mẫu
4. Nhấn nút Xóa để xóa dữ liệu đã nhập trong biểu mẫu



2.2 Nhập biểu mẫu hồ sơ dự thầu

Với Mẫu số 04, mẫu số 05, mẫu số 06, mẫu số 07 NSD thực hiện đính kèm file sau đó  Lưu biểu mẫu



2.2. Mẫu số 08. Tiến độ thực hiện công việc

NSD tải file mẫu Excel và nhập theo hướng dẫn trong Hướng dẫn nhập liệu



2.2. Mẫu số 08. Tiến độ thực hiện công việc

Lưu ý :
- Liệt kê tất cả hạng mục công việc, trong mỗi hạng mục công việc phải nêu tiến độ thực hiện các công việc cụ thể
- Thời gian cho mỗi công việc cụ thể thể hiện bằng biểu đồ, trường hợp cần thiết nhà thầu có ghi chú, giải thích biểu 
đồ



2.2. Mẫu số 08. Tiến độ thực hiện công việc

Sau khi hoàn thành đính kèm file lên hệ thống, chọn Lưu để hoàn thành biểu mẫu



2.2 Mẫu số 09. Danh sách chuyên gia tham gia thực hiện dịch vụ tư vấn

Chọn Thêm mới (+) để nhập nhân sự cho từng vị trí công việc theo yêu cầu.



2.2 Mẫu số 09. Danh sách chuyên gia tham gia thực hiện dịch vụ tư vấn

Thông tin nhân sự được lấy từ dữ liệu trong Hồ sơ năng lực, hãy đảm bảo hồ sơ năng lực của đơn vị đã được cập 
Nhấn Chọn để lấy dữ liệu nhân sự sử dụng tham dự thầu



2.2 Mẫu số 09. Danh sách chuyên gia tham gia thực hiện dịch vụ tư vấn

Chọn Chức danh bố trí trong gói thầu và địa điểm làm việc của nhân sự.
Sau khi hoàn thành nhập thông tin, chuyển sang tab Nhập số công



2.2 Mẫu số 09. Danh sách chuyên gia tham gia thực hiện dịch vụ tư vấn

Nhập số công tương ứng của từng nhân sự với từng địa điểm làm việc đã chọn trước đó , có thể nhập dữ liệu từ 
file excel , sau đó chọn Lưu



2.2 Mẫu số 10. Phạm vi công việc sử dụng nhà thầu phụ

Chọn Có hoặc Không sử dụng nhà thầu phụ
Trường hợp có sử dụng nhà thầu phụ, NSD nhập thông tin nhà thầu phụ bằng cách chọn Thêm mới để nhập thông 
tin hoặc nhập dữ liệu từ file excel.
Sau khi hoàn thành nhập thông tin, chọn Lưu để hoàn thành biểu mẫu

1

2

3



2.2 Mẫu số 12. Bảng thù lao cho chuyên gia

NSD nhập Thù lao/ngày – người hoặc có thể nhập dữ liệu từ file Excel. Sau khi hoàn thành nhập thông tin, chọn Lưu



2.2 Mẫu số 13. Chi phí khác cho chuyên gia

Chọn Thêm mới để nhập thông tin chi phí khác cho chuyên gia, Chọn Xác nhận và Lưu



2.2 Mẫu số 14. Chi phí hạng mục công việc dựa trên đơn giá và khối lượng

NSD nhập đơn giá cho từng hạng mục công việc hoặc nhập dữ liệu từ tập tin excel. 
Sau khi hoàn thành nhập thông tin, chọn Lưu để hoàn thành biểu mẫu



2.3 Nộp hồ sơ

Điều kiện thực hiện:

1. Nhà thầu cần cài đặt ứng dụng Agent phiên bản mới nhất.

2. Bật ứng dụng Agent trước khi Lập HSDT.

3. Nhà thầu phải đăng ký thành công chứng thư số và kết nối chứng thư số thành 

công  trước khi thực hiện Nộp hồ sơ.

4.  Đảm bảo đường truyền Internet ổn định



2.3 Nộp hồ sơ

29

Hệ thống hiển thị cảnh báo khi nhấn nút Nộp hồ sơ. NSD cần kiểm tra kỹ các thông tin
về tệp đính kèm, thông tin chia sẻ bằng cách nhấn nút Xem tại từng biểu mẫu.



2.3 Nộp hồ sơ

30

Hệ thống tiếp tục hiển thị danh sách các biểu mẫu chưa nhập liệu. NSD cần lưu ý kiểm
tra từng biểu mẫu để tránh sai sót



2.3 Nộp hồ sơ

31
NSD kiểm tra lại thông tin giá dự thầu trước khi tiến hành nộp hồ sơ. Chọn Có để nộp HSDT



2.3 Nộp hồ sơ

32

Trường hợp đã kết nối thành công với USB và hết hạn đăng nhập, hệ thống sẽ hiển thị màn hình Nhập mã PIN. 
Màn hình này sẽ  tự động hiển thị theo từng Nhà cung cấp CTS.



2.3 Nộp hồ sơ

33
Trường hợp nộp thành công, hệ thống hiển thị màn hình thông báo nộp thành công. Nhấn nút Tại đây 
để xem lại Hồ sơ dự thầu  đã nộp.



2.3 Nộp hồ sơ

Tại màn hình quản lý hồ sơ dự thầu, NSD có thể xem lại hồ sơ đã nộp bằng cách nhấn chọn biểu tượng 
xem. NSD có thể rút và nộp lại HSDT trước thời điểm đóng thầu



Trân trọng cảm ơn

Liên hệ:
Hotline: 1900 6126
Email: muasamcong@mpi.gov.vn
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