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MỤC LỤC
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1. Tạo tài khoản nghiệp vụ

2. Cập nhật thông tin tài khoản nghiệp vụ

3. Phân quyền tài khoản nghiệp vụ

4. Lịch sử hoạt động của tài khoản nghiệp vụ



HƯỚNG DẪN TẠO TÀI KHOẢN NGHIỆP VỤ01



Cách thức truy cập chức năng Quản lý tài khoản nghiệp vụ

12/8/2022 Copyright
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1. Đăng nhập với vai trò Nhà thầu
2. Truy cập vào chức năng Trang cá nhân
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12/8/2022 Copyright 53. Chọn mục Thông tin nhà thầu

Cách thức truy cập chức năng Quản lý tài khoản nghiệp vụ
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4. Chọn Quản lý tài khoản nghiệp vụ

Cách thức truy cập chức năng Quản lý tài khoản nghiệp vụ



Cách thức Tạo tài khoản nghiệp vụ

12/8/2022 Copyright
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5. Chọn Quản lý tài khoản nghiệp vụ
6. Chọn Thêm tài khoản
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Cách thức Tạo tài khoản nghiệp vụ

Điền thông tin người sử dụng và chọn Lưu

Lưu ý:

-Ngày hiệu lực tài khoản: ngày bắt đầu tài  

khoản có thể đăng nhập hệ thống;

- Ngày hết hiệu lực tài khoản: ngày kết thúc

tài khoản không thể đăng nhập hệ thống. 

Phải có giá trị >= Ngày hiệu lực tài khoản;



HƯỚNG DẪN CẬP NHẬT THÔNG TIN  
TÀI KHOẢN NGHIỆP VỤ02



Cách thức Cập nhật thông tin tài khoản nghiệp vụ

1. NSD truy cập chức năng Quản lý tài khoản nghiệp vụ, Hệ thống hiển thị danh sách các tài khoản nghiệp vụ
2. Chọn Sửa ở bản ghi thông tin tài khoản.
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Cách thức Cập nhật thông tin tài khoản nghiệp vụ
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Điền các thông tin cần cập nhật (Không thay đổi Số chứng thực) > Chọn Lưu



HƯỚNG DẪN PHÂN QUYỀN TÀI  
KHOẢN NGHIỆP VỤ03



Phân quyền
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1. Truy cập Quản lý tài khoản nghiệp vụ
2. Nhấn nút Sửa tại cột Thao tác
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Phân quyền
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3. Chọn Phân quyền



Phân quyền
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4. Chọn vai trò của nhóm quyền muốn phân công
5. Chọn nhóm quyền muốn phân công

6. Chọn nút chuyển
7. Chọn lưu
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HƯỚNG DẪN XEM LỊCH SỬ HOẠT ĐỘNG  
CỦA TÀI KHOẢN04



Cách thức thêm người sử dụng
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1. Truy cập Quản lý tài khoản nghiệp vụ
2. Nhấn nút Sửa tại cột Thao tác

2

1



Cách thức thêm người sử dụng

12/8/2022 Copyright 123. Chọn Lịch sử hoạt động để xem thông tin chi tiết các thông tinđãđược thayđổi của tài khoản.



Trân trọng cảm ơn!

Liên hệ:
Hotline: 1900 6126
Email: muasamcong@mpi.gov.vn


