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1. Hướng dẫn truy cập chức năng

46/1/2024 Copyright NSD có thể  truy cập chức năng nộp hồ sơ dự thầu theo 2 cách



1. Hướng dẫn truy cập chức năng

56/1/2024 Copyright

1

2

Cách 1 :
1. NSD truy cập trang https://muasamcong.mpi.gov.vn đăng nhập Hệ thống với vai trò Nhà thầu
2. Nhập số TBMT/ Tên gói thầu tại thanh tìm kiếm => Chọn Tìm kiếm



1. Hướng dẫn truy cập chức năng

66/1/2024 Copyright

Cách 1 :
Hệ thống trả về kết quả tìm kiếm, NSD nhấn chọn Tên gói thầu



1. Hướng dẫn truy cập chức năng

76/1/2024 Copyright

Cách 1:
Tại màn hình Thông báo mời thầu chọn Nộp hồ sơ



1. Hướng dẫn truy cập chức năng

86/1/2024 Copyright

2

1

Cách 2 :
1. NSD là truy cập trang https://muasamcong.mpi.gov.vn đăng nhập Hệ thống với vai trò Nhà thầu
2. Chọn Đấu thầu điện tử



1. Hướng dẫn truy cập chức năng

96/1/2024 Copyright

1

2

3

4

Cách 2 :
1. NSD chọn Quy trình lựa chọn nhà thầu theo luật đấu thầu
2. Chọn Tham dự thầu
3. Chọn Quản lý hồ sơ dự thầu/ hồ sơ dự sơ tuyển/ hồ sơ quan tâm
4. Chọn Tạo mới -> E-HSDT

5
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2. Hướng dẫn chức năng nộp hồ sơ dự thầu gói thầu thuốc

116/1/2024 Copyright

1. Nhập mã TBMT (theo định dạng IB22xxxx, không nhập IB22xxxx-00, -01…)
2. Trường hợp NSD không tìm kiếm theo Mã TBMT, thực hiện nhấn nút Tìm kiếm nâng cao để tìm kiếm theo các 
điều kiện khác
3. Nhấn nút Tiếp theo

1 2

3



2. Hướng dẫn chức năng nộp hồ sơ dự thầu gói thầu thuốc

126/1/2024 Copyright

1. Chọn tư cách tham dự thầu
2. Trường hợp NSD chọn tư cách = Nhà thầu liên danh, nhấn nút Bắt đầu tạo liên danh để tạo liên danh
3. Nhấn nút Tiếp theo

1
2

3



2. Hướng dẫn chức năng nộp hồ sơ dự thầu gói thầu thuốc

136/1/2024 CopyrightTại Tab Đơn dự thầu, nhập đầy đủ các thông tin bắt buộc



2. Hướng dẫn chức năng nộp hồ sơ dự thầu gói thầu thuốc

146/1/2024 Copyright Chọn Cam kết tham dự thầu và nhấn nút Lưu.



2. Hướng dẫn chức năng nộp hồ sơ dự thầu gói thầu thuốc

156/1/2024 Copyright

1. Sau khi lưu thành công hệ thống hiển thị thông báo lưu thành công. Chọn Đóng để tắt thông báo hệ 
thống
2. Chọn Lập e-HSDT để chuyển sang tab nhập biểu mẫu



2. Hướng dẫn chức năng nộp hồ sơ dự thầu gói thầu thuốc

166/1/2024 Copyright

1. Các biểu mẫu lưu thành công và hoàn thành sẽ được tự động tích xanh
2. Chọn 1 biểu mẫu và nhấn nút Nhập/ Sửa
3. Nhấn nút Xem để xem biểu mẫu
4. Nhấn nút Xóa để xóa dữ liệu đã nhập trong biểu mẫu



2. Hướng dẫn chức năng nộp hồ sơ dự thầu gói thầu thuốc

176/1/2024 Copyright

Đối với gói thầu có giá trị bảo đảm dự thầu lớn hơn 20 triệu đồng 

1. Nhập đầy đủ các trường có dấu * đỏ (bắt buộc nhập)
2. Nhấn nút Lưu để hoàn thành biểu mẫu



2. Hướng dẫn chức năng nộp hồ sơ dự thầu gói thầu thuốc

186/1/2024 Copyright

Đối với gói thầu có giá trị bảo đảm dự thầu nhỏ hơn 20 triệu đồng 

1. Tích chọn “Cam kết trong đơn dự thầu”
2. Chọn Lưu



2. Hướng dẫn chức năng nộp hồ sơ dự thầu gói thầu thuốc

196/1/2024 Copyright

Tại biểu mẫu Tài liệu chứng minh tư cách hợp lệ của nhà thầu, năng lực kinh nghiệm và kỹ thuật và các tài liệu khác
1. Chọn “Thêm dòng” để nhập thông tin và đính kèm file tài liệu
2.    Sau khi nhập đầy đủ các trường bắt buộc, hệ thống hiển thị nút Lưu và cho phép NSD chọn  để lưu thông tin

1

2

3



2. Hướng dẫn chức năng nộp hồ sơ dự thầu gói thầu thuốc

206/1/2024 Copyright

Tại mẫu số 05. Bảng giá dự thầu
1. Nhập đầy đủ các trường bôi đỏ (bắt buộc nhập) (NSD có thể import dữ liệu bằng file excel)
2.    Sau khi nhập đầy đủ các trường bắt buộc, hệ thống hiển thị nút Lưu và cho phép NSD chọn  để lưu thông tin



2. Hướng dẫn chức năng nộp hồ sơ dự thầu gói thầu thuốc

216/1/2024 Copyright

Hệ thống hiển thị cảnh báo khi nhấn nút Nộp hồ sơ. NSD cần kiểm tra kỹ các thông tin
về giá dự thầu. Chọn Có để tiếp tục nộp hồ sơ, chọn Không để quay lại màn hình nhập e-HSDT



2. Hướng dẫn chức năng nộp hồ sơ dự thầu gói thầu thuốc

226/1/2024 Copyright

Trường hợp đã kết nối thành công với USB và hết hạn đăng nhập, hệ thống sẽ hiển thị màn hình Nhập mã PIN. Màn 
hình này sẽ  tự động hiển thị theo từng Nhà cung cấp CTS.

Lưu ý : 
- Nhà thầu cần cài đặt ứng dụng 

Agent phiên bản mới nhất
- Bật ứng dụng Agent trước khi 

lập HSDT
- Nhà thầu phải đăng ký chứng 

thư số và kết nối chứng thư số 
thành công 



2. Hướng dẫn chức năng nộp hồ sơ dự thầu gói thầu thuốc

236/1/2024 CopyrightHệ thống hiển thị màn hình thông báo nộp thành công. Nhấn nút Tại đây để xem lại Hồ sơ dự thầu  đã nộp.



2. Hướng dẫn chức năng nộp hồ sơ dự thầu gói thầu thuốc

246/1/2024 Copyright

Tại màn hình quản lý hồ sơ dự thầu, NSD có thể xem lại hồ sơ đã nộp bằng cách nhấn chọn biểu tượng xem. NSD có 
thể rút và nộp lại HSDT trước thời điểm đóng thầu



Trân trọng cảm ơn

Liên hệ:
Hotline: 1900 6126
Email: muasamcong@mpi.gov.vn
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