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CÁCH THỨC 

TRUY CẬP CHỨC NĂNG

Điều kiện thực hiện:

- Người dùng đăng nhập với vai trò Nhà thầu
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1. Cách thức truy cập chức năng CÁCH 1

2
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1. Đăng nhập vào hệ thống và chọn vai trò Nhà thầu   5.   Chọn mục Tạo mới 

2. Chọn mục Quy trình lựa chọn nhà thầu theo Luật Đấu Thầu  6.   Chọn E-HSDT

3. Chọn mục Tham dự thầu

4. Chọn mục Quản lý hồ sơ dự thầu/ hồ sơ dự sơ tuyển/ hồ sơ quan tâm
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1. Cách thức truy cập chức năng

1. Đăng nhập vào hệ thống và chọn vai trò Nhà thầu 

2. Nhập mã Thông báo mời thầu vào hệ thống tại thanh tìm kiếm và nhấn Tìm kiếm

3. Nhấn vào Tên gói thầu

2

3

1

CÁCH 2
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1. Cách thức truy cập chức năng

Tại màn hình thông tin chung của Thông báo mời thầu, NSD nhấn nút Nộp hồ sơ, 

hệ thống sẽ chuyển đển màn hình Chọn thông báo mời thầu 

CÁCH 2



MÔ TẢ 

CHI TIẾT CHỨC NĂNG02
Điều kiện thực hiện:

- Người dùng đăng nhập với vai trò Nhà thầu

- Người dùng cần cắm Chứng thư số + Cài đặt ứng dụng Agents
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2.1. Cách thức truy cập chức năng

Tại bước Chọn thông báo mời thầu

1. NSD nhập mã thông báo mời thầu tham dự  3.   Nhấn nút Quay lại để về màn hình tra cứu thông báo mời thầu

2. Nhấn Tìm kiếm nâng cao để tìm kiếm  4.   Nhấn nút Tiếp theo để sang step Chọn tư cách tham dự thầu

      thông báo mời thầu theo các tiêu chí

1 2

3 4
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2.1. Cách thức truy cập chức năng

Tại màn hình Tìm kiếm nâng cao

1. NSD nhập các tiêu chí tương ứng với thông báo mời thầu cần tìm kiếm, sau đó nhấn nút Tìm kiếm

2. Thông báo mời thầu sẽ hiển thị tại bảng trên, NSD nhấn nút Chọn để lấy thông tin thông báo mời thầu

1
2

1

2
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2.2. Chọn tư cách tham dự thầu

Tại bước Chọn tư cách tham dự thầu

1. NSD chọn tư cách tham dự thầu tương ứng  

2. Nhấn Quay lại để quay lại bước Chọn thông báo mời thầu, Nhấn Tiếp theo để chuyển qua bước Lập hồ sơ dự thầu

1

32
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2.3. Lập và nộp hồ sơ dự thầu

1.  Màn hình Lập hồ sơ dự thầu hiển thị các thông tin của của nhà thầu và thông tin gói thầu tham dự

2.  Trong trường hợp NSD tham dự thầu tư cách là Nhóm cá nhân chào thầu sản phẩm đổi mới sáng tạo của mình, thông tin Nhà thầu 

tham dự sẽ hiển thị Hệ thống tự động trích xuất theo Mẫu số 02C

Nhóm cá nhân chào thầu sản phẩm đổi mới sáng tạo của mìnhCá nhân chào thầu sản phẩm đổi mới sáng tạo của mình

2
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2.3. Lập và nộp hồ sơ dự thầu

1.   NSD nhập đầy đủ các trường thông tin bắt buộc và tick chọn mục Cam kết tham dự thầu

2. Tại mục Phân loại nhà thầu, NSD chọn Nhà thầu là nhà thầu sản xuất

3.  sau khi nhập đầy đủ thông tin, NSD nhấn nút Lưu và Lập e-HSDT

1

2

3
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2.3.1. Biểu mẫu

Nhấn Nhập/Sửa biểu mẫu để 

nhập, sửa thông tin biểu mẫu

Nhấn Xóa biểu mẫu để 

xóa thông tin đã nhập

Nhấn Xem biểu mẫu 

để xem trước thông 

tin đã nhập

Nhấn Quay lại để 

quay lại bước 2

Nhấn Xem trước để xem 

trước HSDT dưới dạng PDF

Nhấn Nộp hồ sơ để 

nộp hồ sơ dự thầu



2.3.2. Nộp e-HSDT

1. Biểu mẫu sau khi điền đầy đủ thông tin và lưu thành công sẽ hiển thị tick xanh. NSD tiến hành nộp e-HSDT

2. Nhấn Xem trước để xem trước HSDT dưới dạng PDF

3. Nhấn Nộp hồ sơ để nộp hồ sơ dự thầu

2 3

1



2.3.2. Nộp e-HSDT

1. Sau khi nhấn Nộp hồ sơ, Hệ thống hiển thị thông tin xác nhận và thông tin tham dự thầu như hình. NSD nhấn nút Xác nhận/ Có

2. Hệ thống sẽ kiểm tra thiết bị lưu chữ ký số và yêu cần nhập mã PIN chứng thư số.

3. NSD nhập mã đúng mã PIN chứng thư số

 + Nhấn nút Đăng nhập, hệ thống sẽ nộp e-HSDT cho gói thầu cần tham dự

1 1

2 3



2.3.2. Nộp e-HSDT

1. Sau khi nộp e-HSDT thành công, hệ thống sẽ hiển thị thông báo. NSD ấn nút 

Tại đây để xem e-HSDT đã nộp.

2. Gói thầu đã nộp sẽ hiển thị trạng thái Đã nộp.

2

1



CẢM ƠN


