
HƯỚNG DẪN QUẢN LÝ  
THÔNG TIN TÀI KHOẢN

Hệ thống mạng đấu thầu quốc gia

Tháng 10/2023



MỤC LỤC

2

1. Thay đổi mật khẩu

2.Chấm dứt, tạm ngừng, khôi phục hoạt động

3.Thay đổi thông tin trong tài khoản (người đứng đầu,  
địa chỉ, số điện thoại, email của người đứng đầu…)



THAY ĐỔI MẬT KHẨU01



Hướng dẫn đăng ký chứng thư số

1. NSD Đăng nhập hệ thống, chọn Trang cá nhân 

1



Hướng dẫn đăng ký chứng thư số

2. Chọn Thông tin tài khoản và chứng thư số

2



Hướng dẫn đăng ký chứng thư số

3. Chọn Đổi mật khẩu
4. Nhập thông tin mật khẩu và chọn Lưu

3

4



CHẤM DỨT, TẠM DỪNG, KHÔI PHỤC 
HOẠT ĐỘNG02



1. NSD Đăng nhập hệ thống, chọn Trang cá nhân 

1

Cách thức chấm dứt, tạm dừng, khôi phục hoạt động



2. Chọn Thông tin nhà thầu

2

Cách thức chấm dứt, tạm dừng, khôi phục hoạt động



3. Chọn Chấm dứt, tạm ngừng, khôi phục vai trò

Cách thức chấm dứt, tạm dừng, khôi phục hoạt động



4. Chọn Quản lý hoạt động tham gia
5. Chọn Tình trạng tham gia

6. Chọn Tạo yêu cầu

Cách thức chấm dứt, tạm dừng, khôi phục hoạt động

4

5

6



7. Nhập thông tin yêu cầu và chọn Lưu

Cách thức chấm dứt, tạm dừng, khôi phục hoạt động



8. Chọn Ký số, chọn Xuất PDF để xuất PDF
9. chọn Tiếp tục

Cách thức chấm dứt, tạm dừng, khôi phục hoạt động

8

9



10. Chọn Gửi

Cách thức chấm dứt, tạm dừng, khôi phục hoạt động



THAY ĐỔI THÔNG TIN TRONG TÀI KHOẢN03



1. NSD Đăng nhập hệ thống, chọn Trang cá nhân 

1

Cách thức truy cập chức năng Quản lý tài thông tin tài khoản



Cách thức truy cập chức năng Quản lý tài khoản nghiệp vụ

2. Chọn Thông tin nhà thầu



3. Chọn Cập nhật thông tin nhà thầu

Cách thức chấm dứt, tạm dừng, khôi phục hoạt động
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4. Chọn Quản lý hoạt động tham gia -> Chọn Thông tin tham gia
5. Chọn Cập nhật

4

Cách thức chấm dứt, tạm dừng, khôi phục hoạt động

5



12/8/2022 Copyright 10
NSD thực hiện cập nhật các thông tin với các bước tương tự đăng ký mới

Cách thức chấm dứt, tạm dừng, khôi phục hoạt động



Trân trọng cảm ơn!

Liên hệ:
Hotline: 1900 6126
Email: muasamcong@mpi.gov.vn


