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THUẬT NGỮ VÀ TỪ VIẾT TẮT 

STT 
Thuật ngữ/chữ viết tắt Mô tả 

1.  KQLCNT 
Kết quả lựa chọn nhà thầu 

2.  CĐT 
Chủ đầu tư 

3.  BMT 
Bên mời thầu 

4.  DSN 
Danh sách ngắn 

5. 
KQM 

Không qua mạng 

6. 
KQST 

Kết quả sơ tuyển 

7. 
TBMT 

Thông báo mời thầu 

1.  KHLCNT 
Kế hoạch lựa chọn nhà thầu 
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1. HƯỚNG DẪN NGHIỆP VỤ VÀ SỬ DỤNG HỆ THỐNG VAI TRÒ BÊN MỜI THẦU 

1.1. Hướng dẫn sử dụng chức năng Nhập kết quả lựa chọn nhà thầu không qua mạng 

1.1.1. Điều kiện thực hiện 

- Người dùng đăng nhập với vai trò Bên mời thầu. 

1.1.2. Mô tả chi tiết chức năng 

1.1.2.1. Chức năng Nhập mới kết quả lựa chọn nhà thầu từ KHLCNT 

Thao tác 
Màn hình hiển thị 

 Bước 1: Truy cập 

vào phân hệ 

eBidding > Chọn 

menu Lựa chọn 

nhà thầu > Quy 

trình lựa chọn nhà 

thầu theo luật đấu 

thầu > Lựa chọn 

kết quả nhà thầu > 

Công khai kết quả 

và nhấn nút Tạo 

mới KQLCNT 

KQM > Chọn Từ 

KHLCNT 

 

 

              Hình 1: Màn hình tra cứu kết quả lựa chọn nhà thầu 

 

Hình 2: Màn hình nguồn chọn KQLCNT 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

Bước 2: Trên 

màn hình Nhập 

kết quả lựa chọn 

nhà thầu chọn 

nút Chọn gói 

thầu trên trường 

Chọn gói thầu 

để tìm kiếm và 

chọn KHLCNT. 

+Hệ thống hiển 

thị màn hình tìm 

kiếm gói thầu như 

sau, cho phép 

NSD tìm kiếm và 

chọn KHLCNT 

theo tham số tìm 

kiếm. 

 

 

Hình 3: Màn hình nhập mới kết quả lựa chọn nhà thầu 

 

                            Hình 4: Màn hình Tìm kiếm gói thầu 

o Hệ thống cho phép chọn nút Làm mới để xóa toàn bộ các dữ liệu đã nhập và chọn 

trên màn hình 

Sau khi chọn một gói thầu hệ thống quay về hiển thị màn hình Nhập kết quả lựa 

chọn nhà thầu và tự động điền dữ liệu của gói thầu đã chọn trên bảng Thông tin gói 

thầu 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

Bước 3:  

+Trên bảng 

Thông tin kết quả 

đấu thầu, nếu kết 

quả đấu thầu là 

Có nhà thầu 

trúng thầu, thì 

chọn nút Thêm 

dòng để thực hiện 

tìm kiếm và chọn 

nhà thầu có kết 

quả trúng thầu/ 

trượt thầu. 

+Hệ thống hiển 

thị màn hình Tìm 

kiếm nhà thầu liên 

danh như sau, cho 

phép NSD thực 

hiện tìm kiếm và 

chọn nhà thầu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 5: Màn hình Tìm kiếm nhà thầu 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

 

+Đối với trường 

hợp Là nhà thầu 

liên danh, NSD 

tích chọn nút Là 

nhà thầu liên 

danh và chọn tối 

thiếu 2 nhà thầu 

và nhập Tên liên 

danh. Các nhà 

thầu đã chọn sẽ 

được hiển thị trên 

cùng một liên 

danh. 

 

 

Hình 6: Màn hình Chọn nhà thầu liên danh 
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 Bước 4: Nhập 

các thông tin, dữ 

liệu trên màn hình 

Nhập kết quả lựa 

chọn nhà thầu và 

chọn nút Lưu để 

thực hiện Lưu kết 

quả lựa chọn nhà 

thầu. 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Khi chọn nút 

Quay lại mà chưa 

thực hiện lưu dữ 

liệu, hệ thống sẽ 

hiển thị màn hình 

cảnh bảo NSD 

trước khi quay lại. 

                Hình 7: Màn hình nhập kết quả lựa chọn nhà thầu từ KHLCNT 

 

o Chọn nút Có hệ thống sẽ thực hiện quay lại màn hình trước đó mà không lưu 

thông tin đã nhập 

o Chọn nút Không hệ thống không thực hiện quay lại và vẫn giữ nguyên trên 

màn hình hiện tại 

     

1.1.2.2. Chức năng Nhập mới kết quả lựa chọn nhà thầu từ Kết quả sơ tuyển 

Thao tác 
Màn hình hiển thị 

 Bước 1: Truy 

cập vào phân 

hệ eBidding > 

Chọn menu 

Lựa chọn nhà 

thầu > Quy 

trình lựa chọn 

nhà thầu theo 

luật đấu thầu 

> Lựa chọn 

kết quả nhà 

thầu > Công 

 

              Hình 1: Màn hình tra cứu kết quả lựa chọn nhà thầu 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

khai kết quả 

và nhấn nút 

Tạo mới 

KQLCNT 

KQM > Chọn 

Từ kết quả 

sơ tuyển 

 

                                       

   Hình 2: Màn hình nguồn chọn KQLCNT 

 Bước 2: Trên 

màn hình 

Nhập kết quả 

lựa chọn nhà 

thầu chọn nút 

Chọn 

TBMST trên 

trường Chọn 

TBMST để 

tìm kiếm và 

chọn TBMST 

-Hệ thống 

hiển thị màn 

hình tìm kiếm 

TBMST như 

sau, cho phép 

NSD tìm 

kiếm và chọn 

TBMST theo 

tham số tìm 

kiếm  

 

 

Hình 3: Màn hình nhập mới kết quả lựa chọn nhà thầu 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

 

Hình 4: Màn hình Tìm kiếm gói thầu 

+   Hệ thống cho phép chọn nút Làm mới để xóa toàn bộ các dữ liệu đã nhập và chọn 

trên màn hình 

+ Sau khi chọn một gói thầu hệ thống quay về hiển thị màn hình Nhập kết quả lựa 

chọn nhà thầu và tự động điền dữ liệu của gói thầu đã chọn trên bảng Thông tin 

gói thầu 

 

http://muasamcong.mpi.gov.vn/


 

http://muasamcong.mpi.gov.vn - Hotline: 19006126                         Trang 12 | 33 

HỆ THỐNG MẠNG ĐẤU THẦU QUỐC GIA E-GP 

Thao tác 
Màn hình hiển thị 

 Bước 3: 

Nhập các 

thông tin, dữ 

liệu trên màn 

hình Nhập kết 

quả lựa chọn 

nhà thầu và 

chọn nút Lưu 

để thực hiện 

Lưu kết quả 

lựa chọn nhà 

thầu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  Hình 7: Màn hình nhập kết quả lựa chọn nhà thầu từ KHLCNT 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

+Khi chọn 

nút Quay lại 

mà chưa thực 

hiện lưu dữ 

liệu, hệ thống 

sẽ hiển thị 

màn hình 

cảnh bảo 

NSD trước 

khi quay lại. 

 

 

+ Chọn nút Có hệ thống sẽ thực hiện quay lại màn hình trước đó mà không lưu thông tin 

đã nhập 

+ Chọn nút Không hệ thống không thực hiện quay lại và vẫn giữ nguyên trên màn hình 

hiện tại 

 

1.1.2.3. Chức năng Nhập mới kết quả lựa chọn nhà thầu từ Danh sách ngắn 

Thao tác 
Màn hình hiển thị 

Bước 1: Truy cập 

vào phân hệ 

eBidding > Chọn 

menu Lựa chọn 

nhà thầu > Quy 

trình lựa chọn nhà 

thầu theo luật đấu 

thầu > Lựa chọn 

kết quả nhà thầu > 

Công khai kết quả 

và nhấn nút Tạo 

mới KQLCNT 

KQM > Chọn Từ 

danh sách ngắn. 

 

 

 

          Hình 1: Màn hình tra cứu kết quả lựa chọn nhà thầu    
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

 

Hình 2: Màn hình nguồn chọn KQLCNT 

 Bước 2: Trên 

màn hình Nhập 

kết quả lựa chọn 

nhà thầu chọn nút 

Chọn danh sách 

ngắn trên trường 

Chọn danh sách 

ngắn để tìm kiếm 

và chọn DSN. 

 

 

 

Hình 3: Màn hình nhập mới kết quả lựa chọn nhà thầu 
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Bước 3: Nhập các 

thông tin, dữ liệu 

trên màn hình 

Nhập kết quả lựa 

chọn nhà thầu và 

chọn nút Lưu để 

thực hiện Lưu kết 

quả lựa chọn nhà 

thầu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 7: Màn hình nhập kết quả lựa chọn nhà thầu từ DSN 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

 

+Khi chọn nút 

Quay lại mà chưa 

thực hiện lưu dữ 

liệu, hệ thống sẽ 

hiển thị màn hình 

cảnh bảo NSD 

trước khi quay lại. 

 

o Chọn nút Có hệ thống sẽ thực hiện quay lại màn hình trước đó mà không lưu thông 

tin đã nhập 

o Chọn nút Không hệ thống không thực hiện quay lại và vẫn giữ nguyên trên màn 

hình hiện tại 

 

1.1.2.4. Chức năng Nhập mới kết quả lựa chọn nhà thầu từ Thông báo mời thầu 

Thao tác 
Màn hình hiển thị 

Bước 1: Truy cập 

vào phân hệ 

eBidding > Chọn 

menu Lựa chọn 

nhà thầu > Quy 

trình lựa chọn nhà 

thầu theo luật đấu 

thầu > Lựa chọn 

kết quả nhà thầu > 

Công khai kết quả 

và nhấn nút Tạo 

mới KQLCNT 

KQM > Chọn Từ 

TBMT. 

 

 

Hình 1: Màn hình tra cứu kết quả lựa chọn nhà thầu 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

 

          Hình 2: Màn hình nguồn chọn KQLC 

Bước 2: Trên màn 

hình Nhập kết quả 

lựa chọn nhà thầu 

chọn nút Chọn 

TBMT trên 

trường Chọn 

TBMT để tìm 

kiếm và chọn 

TBMT. 

  

                             Hình 3: Màn hình nhập mới kết quả lựa chọn nhà thầu         
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

Bước 3: Trên 

bảng Thông tin 

kết quả đấu thầu, 

nếu kết quả đấu 

thầu là Có nhà 

thầu trúng thầu, 

thì chọn nút 

Thêm dòng để 

thực hiện tìm 

kiếm và chọn nhà 

thầu có kết quả 

trúng thầu/ trượt 

thầu. 

+Hệ thống hiển 

thị màn hình Tìm 

kiếm nhà thầu 

liên danh như 

sau, cho phép 

NSD thực hiện 

tìm kiếm và chọn 

nhà thầu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 5: Màn hình Tìm kiếm nhà thầu 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

 

 

 

 

 

 

 

 

+Đối với trường 

hợp Là nhà thầu 

liên danh, NSD 

tích chọn nút Là 

nhà thầu liên 

danh và chọn tối 

thiếu 2 nhà thầu 

và nhập Tên liên 

danh. Các nhà 

thầu đã chọn sẽ 

được hiển thị trên 

cùng một liên 

danh. 

 

 

 

Hình 6: Màn hình Chọn nhà thầu liên danh 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

Bước 4: Nhập các 

thông tin, dữ liệu 

trên màn hình 

Nhập kết quả lựa 

chọn nhà thầu và 

chọn nút Lưu để 

thực hiện Lưu kết 

quả lựa chọn nhà 

thầu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 7: Màn hình nhập kết quả lựa chọn nhà thầu từ TBMT 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Khi chọn nút 

Quay lại mà chưa 

thực hiện lưu dữ 

liệu, hệ thống sẽ 

hiển thị màn hình 

cảnh bảo NSD 

trước khi quay 

lại. 

 

 

 

 

o  Chọn nút Có hệ thống sẽ thực hiện quay lại màn hình trước đó mà không lưu 

thông tin đã nhập 

o Chọn nút Không hệ thống không thực hiện quay lại và vẫn giữ nguyên trên màn 

hình hiện tại 

 

1.1.2.5. Chức năng Tra cứu, cập nhật kết quả lựa chọn nhà thầu 

1.1.2.5.1. Tra cứu 

Thao tác 
Màn hình hiển thị 

 Bước 1: Truy cập 

vào phân hệ 

eBidding > Chọn 

menu Lựa chọn nhà 

thầu > Quy trình 

lựa chọn nhà thầu 

theo luật đấu thầu > 

Lựa chọn kết quả 

nhà thầu > Công 

 

Hình 5: Màn hình tìm kiếm Kết quả lựa chọn nhà thầu 

+ Tìm kiếm nhanh: Nhập thông tin tìm kiếm và nhấn nút Tìm kiếm, hệ thống trả 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

khai kết quả. 

 

về kết quả tương ứng trên bảng kết quả 

      + Tìm kiếm nâng cao: Nhấn nút Tìm kiếm nâng cao 
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+Nhập các thông 

tin và nhấn nút Tìm 

kiếm. 

+ Nhấn nút Làm 

mới để xóa các 

tham số tra cứu đã 

nhập và nhập lại. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 6: Màn hình tìm kiếm nâng cao 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

+/Kết xuất: NSD 

chọn nút Xuất 

excel. 

 

 

o Chọn nút Xuất excel > Kết xuất dữ liệu đã chọn để tải về những kết quả sơ 

tuyển đã chọn 

 

o Chọn nút Xuất excel > Kết xuất tất cả để tải về tất cả dữ liệu 

 

1.1.2.5.2. Xem chi tiết 

Thao tác 
Màn hình hiển thị 

 Bước 1:  

Chọn vào 

biểu tượng 

Xem trên cột 

Thao tác của 

màn hình Tra 

cứu để xem 

chi tiết Kết 

quả lựa chọn 

nhà thầu  

 

        Hình 7:Màn hình Tra cứu 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

Bước 2: Hệ 

thống hiển thị 

màn hình 

Xem cho 

phép NSD 

xem chi tiết 

nội dung 

KQST 

+Nhấn nút 

Quay lại để 

trở về màn 

hình kết quả 

tìm kiếm. 

 

 

Hình 8: Màn hình Xem chi tiết kết quả lựa chọn nhà thầu 
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1.1.2.5.3. Sửa 

Thao tác 
Màn hình hiển thị 

Bước 1: Tại 

màn hình kết 

quả tìm kiếm 

(Hình 5) nhấn 

biểu tượng Sửa 

trên một yêu cầu 

có trạng thái 

Chưa gửi. Hệ 

thống hiển thị 

màn hình như 

hình bên: 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

Bước 2:  Chỉnh 

sửa thông tin nội 

dung yêu cầu 

làm rõ trên màn 

hình Nhập thông 

tin. 

 

 

 

Hình 9: Màn hình sửa kết quả lựa chọn nhà thầu 

o Nhấn nút Lưu để lưu các thông tin thay đổi 

o Nhấn nút Đăng tải hệ thống thực hiện đăng tải kết quả lựa chọn nhà thầu 

Nhấn nút Quay lại hệ thống thực hiện theo yêu cầu giống màn hình 4, hiển thị màn hình 

cảnh bảo NSD trước khi quay lại         
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1.1.2.5.4. Xóa 

Thao tác 
Màn hình hiển thị 

 Bước 1: Tại màn 

hình kết quả tra 

cứu (Hình 5) 

nhấn biểu tượng 

Xóa trên các kết 

quả lựa chọn nhà 

thầu có Trạng 

thái là Chưa đăng 

tải. 

 

 

         

Bước 2: 

 Xác nhận xóa 

 

 

Hình 10: Xác nhận xóa 

o Hệ thống hiển thị màn hình xác nhận bạn có chắc chắn muốn xóa hay không 

o Chọn Có: hệ thống thực hiện xóa yêu cầu đã chọn 

o Chọn Không: hệ thống thoát khỏi màn hình xác nhận, vẫn giữ nguyên yêu cầu làm 

rõ và không thực hiện xóa 

 

1.1.2.5.5. Hủy 

Thao tác 
Màn hình hiển thị 

Bước 1: Tại màn 

hình kết quả tra 

cứu (Hình 5) chọn 

biểu tượng Hủy 

trên các kết quả sơ  

http://muasamcong.mpi.gov.vn/


 

http://muasamcong.mpi.gov.vn - Hotline: 19006126                         Trang 30 | 33 

HỆ THỐNG MẠNG ĐẤU THẦU QUỐC GIA E-GP 

Thao tác 
Màn hình hiển thị 

tuyển có Trạng thái 

là Đã đăng tải. 

 

         

Bước 2: Hệ thống 

hiển thị màn hình 

Hủy kết quả lựa 

chọn nhà thầu cho 

phép nhập lý do 

hủy và chọn xác 

nhận hủy kết quả. 

 

 

 

 

                              Hình 11: Màn hình Hủy kết quả lựa chọn nhà thầu 

 
o Chọn Quay lại: hệ thống xử lý giống màn hình 4, hiển thị màn hình cảnh 

bảo xác nhận trước khi chọn Quay lại cho NSD 

o Chọn Xác nhận hủy: hệ thống hiển thị màn hình ký số, cho phép NSD 

thực hiện ký số để hủy kết quả sơ tuyển 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

 

Hình 12: Màn hình kí số xác nhận Hủy 

 Chọn Hủy: Hệ thống thực hiện thoát khỏi màn hình ký số và kết quả sơ tuyển 

vẫn được giữ nguyên 

 Nhập mã ký số và chọn Xác nhận: Hệ thống thực hiện hủy kết quả sơ tuyển, 

và chuyển trạng thái của kết quả thành Đã hủy 

 

1.1.2.6. Chức năng Đăng tải kết quả sơ tuyển 

Thao tác 
Màn hình hiển thị 

 Bước 1: Tại màn 

hình kết quả tra 

cứu (Hình 5), 

màn hình Nhập, 

màn hình Sửa> 

Chọn biểu tượng 

Đăng tải. 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

Bước 2: Hệ thống 

hiển thị màn hình 

đăng tải kết quả 

lựa chọn nhà 

thầu, cho phép 

NSD nhập/ sửa 

dữ liệu tại Mục 

Thông tin phê 

duyệt kết quả. 

 

 

Hình 13: Màn hình đăng tải KQLCNT 

o Chọn nút Quay lại: Hệ thống xử lí giống màn hình 4, hiển thị màn hình cảnh báo 

trước khi quay lại cho NSD 

o Chọn nút Lưu: Hệ thống thực hiện lưu dữ liệu NSD vừa nhập/ sửa trên mục Thông 

tin phê duyệt kết quả 

o Chọn nút Đăng tải: Hệ thống hiển thị màn hình xác nhận đăng tàiư 
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Thao tác 
Màn hình hiển thị 

Hình 14: Màn hình xác nhận đăng tải KQLCNT 

o Chọn Không: Hệ thống thoát khỏi màn hình xác nhận đăng tải, kết quả sơ tuyển 

vẫn được giữ nguyên ở trạng thái Chưa được đăng tải 

o Chọn Có: Hệ thống thực hiện đăng tải kết quả sơ tuyển, kết quả sơ tuyển được đổi 

trạng thái thành Đã đăng tải 
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