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1. TỔNG QUAN 

1.1. Mục đích 

- Tài liệu này hướng dẫn cách thực hiện các nghiệp vụ đấu thầu điện tử của vai trò 

Chủ đầu tư, bao gồm các nghiệp vụ: 

+ Nhập/điều chỉnh thông tin dự án đầu tư phát triển  

+ Nhập/điều chỉnh KHLCNT 

1.2. Phạm vi 

- Tài liệu này được sử dụng để cung cấp cho khách hàng và là tài liệu đào tạo cho 

cán bộ triển khai. 

1.3. Thuật ngữ và các từ viết tắt 

STT Thuật ngữ/chữ viết tắt Mô tả 

1.  KHLCNT Kế hoạch lựa chọn nhà thầu 

2.  CĐT Chủ đầu tư 

3.  BMT Bên mời thầu 

4.  DAĐTPT Dự án đầu tư phát triển 

   

 

2. HƯỚNG DẪN NGHIỆP VỤ VÀ SỬ DỤNG HỆ THỐNG VAI TRÒ CHỦ ĐẦU TƯ 

2.1. Hướng dẫn sử dụng chức năng Nhập Thông báo gói thầu xây lắp, Hàng hóa, Phi tư 

vấn, Tư vấn, hỗn hợp trong phạm vi điều chỉnh của luật đấu thầu với lựa chọn nhà 

thầu 

2.1.1. Mục đích 

- Chức năng cho phép NSD tra cứu thông báo; Nhập mới thông báo; Sửa xóa thông 

báo; Xem thông báo; Kết xuất thông báo  

2.1.2. Điều kiện thực hiện   

- Người dùng đăng nhập với vai trò BMT 

2.1.3. Mô tả chi tiết chức năng 

2.1.3.1. Thông báo mời thầu 

2.1.3.1.1. Tra cứu thông báo gói thầu 
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Thao tác Màn hình hiển thị 

- Bước 1: Truy 

cập vào phân hệ 

eBidding > Chọn 

menu Lựa chọn 

nhà thầu > Quy 

trình lựa chọn 

nhà thầu theo 

luật đấu thầu > 

Chuẩn bị, tổ 

chức lựa chọn 

nhà thầu > Lập/ 

phát hành hồ sơ 

mời thầu. 

 

Hình 1: Màn hình quản lý thông báo (tra cứu, nhập, xem, sửa, hủy, kết xuất excel) 

* NSD có thể nhập một  hoặc nhiều tiêu chí Tìm kiếm nhanh 

 

 
Hình 2: Màn hình tra cứu khi đã nhập các tham số tìm kiếm 

 

 

Hình 3: Màn hình kết quả tìm kiếm 

Tìm kiếm nâng cao: Nhấn nút “Tìm kiếm nâng cao” 
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Thao tác Màn hình hiển thị 

 

Hình 4: Chọn nút “Tìm kiếm nâng cao” 

Nhập thông tin trên các tham số tìm kiếm và nhấn nút “Tìm kiếm” 

 

                  Hình 5: Màn hình Tìm kiếm nâng cao 
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Thao tác Màn hình hiển thị 

Nhấn nút Làm mới để xóa các tham số tra cứu đã nhập và nhập lại 

Phân trang: Để chọn di chuyển đến số trang muốn tìm kiếm, NSD chọn phân trang 

trên màn hình Tra cứu . Trên mỗi trang hệ thống hiển thị tối đa 10 bản ghi 

 

Hình 6: Chọn số trang muốn di chuyển đến 

Kết xuất: NSD đăng nhập với vai trò CĐT để thực hiện kết xuất excel dữ liệu thông 

báo. NSD chọn 1 hoặc nhiều dự án và chọn nút Kết xuất excel 
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2.1.3.1.2. Xem thông báo mời thầu 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Nhấn vào “Mã 

thông báo” trên 

màn hình Tra 

cứu để xem chi 

tiết thông báo.  

- Sửa: NSD Nhấn 

nút “Sửa”, hệ 

thống hiển thị 

màn hình giống 

màn hình tạo 

mới thông báo 

mời thầu gồm 

các thông tin 

TBMT đã nhập, 

cho phép sửa 

- Phiên bản: Đối 

với TBMT đã 

thực hiện chỉnh 

sửa, NSD có thể 

chọn phiên bản 

để xem thông 

tin 

- Quay lại: NSD 

nhấn nút “Quay 

lại”, hệ thống 

quay trở về màn 

hình kết quả tìm 

kiếm. 

 

Hình 8: Màn hình Xem thông báo mời thầu 
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2.1.3.1.3. Sửa thông báo mời thầu 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Tại màn hình kết quả 

tìm kiếm (Hình 1) 

nhấn nút Sửa, hoặc 

tại màn hình Xem 

thông báo mời thầu 

(Hình 8) nhấn nút 

Sửa. Hệ thống hiển thị 

màn hình sửa, cho 

phép sửa dữ liệu như 

màn hình tạo mới 

 

 

Hình 9: Màn hình Sửa thông báo mời thầu 

Lưu: Chỉnh sửa thông tin TBMT trên màn hình Tạo mới TBMT sau đó chọn nút 

“Lưu” 

Tiếp tục: Sau khi thực hiện lưu thông tin thành công, NSD chọn nút “Tiếp tục” 

để chuyển sang bước tiếp theo 

Quay lại: NSD chọn nút “Quay lại” để quay về màn hình trước đó 
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2.1.3.1.3.1. Xóa thông báo mời thầu 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Tại màn hình kết 

quả tìm kiếm 

(Hình 1) nhấn 

biểu tượng Xóa 

đối với thông báo 

có trạng thái 

Chưa đăng tải.. 

 

 

                   Hệ thống hiển thị thông báo yêu cầu NSD xác nhận xóa 

 

Hình 10: Màn hình Xóa thông báo mời thầu 

NSD chọn nút Xóa, Hệ thống xác nhận bạn có chắc chắn muốn xóa hay không 

Chọn “Hủy”: Thông báo đã chọn không được xóa 

Chọn “Có”: Thông báo đã chọn được xóa, NSD không thể thực hiện tìm kiếm 

thông báo này trên màn hình tìm kiếm 
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2.1.3.1.4. Nhập mới thông báo mời thầu 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1: NSD đăng nhập với 

vai trò BMT, Tại màn hình 

Tra cứu thông báo, NSD 

chọn nút Tạo thông báo > 

Không qua mạng” 

 

 

Hình 11: Chọn nút “Tạo thông báo” trên màn hình Tra cứu 

Hệ thống hiển thị màn hình Nhập thông báo mời thầu không qua mạng 

 

 

Hình 12: Chọn nút “Tìm kiếm gói thầu” trên màn hình Tạo mới 

http://muasamcong.mpi.gov.vn/


HỆ THỐNG MẠNG ĐẤU THẦU QUỐC GIA EGP 
 

 

http://muasamcong.mpi.gov.vn - Hotline: 19006126                         Trang 11 | 18 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 2: Trên màn hình 

Nhập thông báo mời thầu 

chọn nút “Tìm kiếm gói 

thầu”, Hệ thống hiển thị 

màn hình Tìm kiếm gói thầu 

 

 

Hình 13: Màn hình Tìm kiếm gói thầu 

NSD nhập các tham số tìm kiếm trên màn hình Tìm kiếm gói thầu 

NSD chọn nút “Tìm kiếm” hệ thống thực hiện tìm kiếm và trả về KHLCNT 

tương ứng với tham số tìm kiếm đã nhập 

- NSD chọn nút “Làm mới”, hệ thống thực hiện xóa dữ liệu đã nhập 

NSD chọn nút “Chọn”, hệ thống thoát khỏi màn hình Tìm kiếm gói thầu 

và quay trở về màn hình Nhập thông báo mời thầu. 

- Hệ thống tổng hợp dữ liệu sẵn có từ KHLCNT lên màn hình Tạo mới 

TBMT 
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Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 3: Trên màn hình Tạo 

mới thông báo mời thầu. 

NSD nhập dữ liệu hợp lệ 

trên các trường thông tin 

bắt buộc nhập và chọn nút 

Lưu, hệ thống thực hiện 

kiểm tra các trường thông 

tin đã nhập và hiển thị 

thông báo Lưu thành công. 

NSD tiếp tục chọn nút Lập 

hồ sơ để di chuyển sang 

màn hình Step 2: Lập HSMT  

 

2.1.3.1.5. Nhập thông tin hồ sơ mời thầu 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1: Trên màn hình Step 

2: Lập HSMT, NSD nhập dữ 

liệu hợp lệ trên các trường 

thông tin và chọn nút “Lưu”, 

hệ thống thực hiện kiểm tra 

các trường thông tin đã nhập 

và hiển thị thông báo Lưu 

thành công. 

 

 

Bước 2: Sau khi thực hiện 

Lưu thành công, chọn nút 

“Tiếp tục” để di chuyển sang 

màn hình Step 3. Phát hành 

HSMT. 
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2.1.3.1.6. Đăng tải thông báo lựa chọn nhà thầu 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Trên màn hình 

Step 3: Phát 

hành hồ sơ, các 

trường thông 

tin được tự 

động hiển thị 

theo số thông 

báo đã chọn ở 

Step 1, và thông 

tin đã nhập ở 

màn hình Step 

2. Nhấn chọn 

nút “Xác nhận 

đăng tải”, hệ 

thống thực hiện 

kiểm tra các 

trường thông 

tin trên màn 

hình và thực 

hiện đăng tải 

thành công. 
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2.1.3.2. Thông báo mời sơ tuyển 

2.1.3.2.1. Tra cứu thông báo mời sơ tuyển 

Thao tác Màn hình hiển thị 

NSD đăng nhập với vai 

trò BMT, Truy cập vào 

phân hệ eBidding > Chọn 

menu Lựa chọn nhà thầu 

> Quy trình lựa chọn nhà 

thầu theo luật đấu thầu 

> Lựa chọn danh sách 

ngắn > Lập/ Phát hành 

hồ sơ mời sơ tuyển. Hệ 

thống hiển thị màn hình 

Tra cứu thông báo. 

 

 

Chức năng liên hệ đến mục 2.1.3.1. Tra cứu thông báo gói thầu 

 

2.1.3.2.1.1. Xem thông báo mời sơ tuyển 

- Trên màn hình Tra cứu thông báo mời sơ tuyển nhấn chọn “Mã thông báo” để 

xem chi tiết thông báo.  

- Chức năng liên hệ đến mục 2.1.3.1.1.1. Xem thông báo gói thầu 

2.1.3.2.1.2. Sửa thông báo mời sơ tuyển 

- Trên màn hình Tra cứu thông báo mời sơ tuyển nhấn chọn nút “Sửa” trên cột Thao 

tác để sửa thông báo mời sơ tuyển.  

- Chức năng liên hệ đến mục 2.1.3.1.1.2. Sửa thông báo gói thầu 

2.1.3.2.1.3. Xóa thông báo mời sơ tuyền 

- Trên màn hình Tra cứu thông báo mời sơ tuyển nhấn chọn nút “Xóa” trên cột Thao 

tác để sửa thông báo mời sơ tuyển.  

- Chức năng liên hệ đến mục 2.1.3.1.1.3. Xóa thông báo gói thầu  
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2.1.3.2.2. Nhập mới thông báo mời sơ tuyển 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1: NSD đăng 

nhập với vai trò BMT, 

Tại màn hình Tra cứu 

thông báo mời sơ 

tuyển, NSD chọn nút 

“Tạo thông báo” > 

Không qua mạng”. 

 
 

Hình 14: Chọn nút “Tạo thông báo” trên màn hình Tra cứu 

Hệ thống hiển thị màn hình Nhập thông báo mời sơ tuyển không qua mạng 

 

 

Hình 15: Chọn nút “Tìm kiếm gói thầu” trên màn hình Tạo mới 

http://muasamcong.mpi.gov.vn/


HỆ THỐNG MẠNG ĐẤU THẦU QUỐC GIA EGP 
 

 

http://muasamcong.mpi.gov.vn - Hotline: 19006126                         Trang 16 | 18 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 2: Trên màn hình 

Nhập thông báo mời 

thầu chọn nút “Tìm 

kiếm gói thầu”, Hệ 

thống hiển thị màn 

hình Tìm kiếm gói thầu. 

 

 

Hình 16: Màn hình Tìm kiếm gói thầu 

NSD nhập các tham số tìm kiếm trên màn hình Tìm kiếm gói thầu 

NSD chọn nút “Tìm kiếm” hệ thống thực hiện tìm kiếm và trả về KHLCNT 

tương ứng với tham số tìm kiếm đã nhập 

- NSD chọn nút “Làm mới”, hệ thống thực hiện xóa dữ liệu đã nhập  

- NSD chọn nút “Chọn”, hệ thống thoát khỏi màn hình Tìm kiếm gói 

thầu và quay trở về màn hình Nhập thông báo mời thầu.  

- Hệ thống tổng hợp dữ liệu sẵn có từ KHLCNT lên màn hình Tạo mới 

TBMT. 
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Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 3: Trên màn hình 

Tạo mới thông báo mời 

thầu  

NSD nhập dữ liệu hợp 

lệ trên các trường 

thông tin bắt buộc 

nhập và chọn nút 

“Lưu”, hệ thống thực 

hiện kiểm tra các 

trường thông tin đã 

nhập và hiển thị thông 

báo Lưu thành công 

NSD tiếp tục chọn nút 

“Lập hồ sơ” để di 

chuyển sang màn hình 

Step 2: Lập HSMT 

 

2.1.3.2.3. Nhập thông tin hồ sơ mời sơ tuyển 

Thao tác Màn hình thao tác 

Bước 1: Trên màn 

hình Step 2: Lập 

HSMT, NSD nhập dữ 

liệu hợp lệ trên các 

trường thông tin và 

chọn nút “Lưu”, hệ 

thống thực hiện 

kiểm tra các trường 

thông tin đã nhập và 

hiển thị thông báo 

Lưu thành công 

 

 

Bước 2: Sau khi thực 

hiện Lưu thành 

công, chọn nút “Tiếp 

tục” để di chuyển 

sang màn hình Step 

3. Phát hành HSMT 
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2.1.3.2.4. Đăng tải thông báo lựa chọn nhà thầu 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Trên màn hình 

Step 3: Phát 

hành hồ sơ mời 

sơ tuyển, các 

trường thông 

tin được tự 

động hiển thị 

theo số thông 

báo đã chọn ở 

Step 1, và thông 

tin đã nhập ở 

màn hình Step 

2. Nhấn chọn 

nút “Xác nhận 

đăng tải”, hệ 

thống thực hiện 

kiểm tra các 

trường thông 

tin trên màn 

hình và thực 

hiện đăng tải 

thành công. 
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