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THUẬT NGỮ VÀ TỪ VIẾT TẮT 

STT Thuật ngữ/chữ viết tắt Mô tả 

1.  TTĐT Thanh Toán Điện Tử 

2.  NT Nhà Thầu 

3.  NĐT Nhà Đầu Tư 

4.  HSDT Hồ Sơ Dự Thầu 

5.  HSĐX Hồ Sơ Đề Xuất 

6.  TT Trúng thầu 

7.  HĐĐT Hợp Đồng Điện Tử 

8.  NHNCK Ngân Hàng Nhận Chuyển Khoản 

9.  NSD Người Sử Dụng 

10.  HĐ Hợp đồng 
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1. HƯỚNG DẪN NHÀ THẦU, NHÀ ĐẦU TƯ XÁC NHẬN THANH TOÁN CHI PHÍ ĐĂNG KÍ SAU 

KHI ĐĂNG KÍ TÀI KHOẢN THÀNH CÔNG TRÊN HỆ THỐNG 

1.1. Điều kiện thực hiện 

- Người dùng chưa có tài khoản trên hệ thống 

1.2. Mô tả chi tiết chức năng  

Bước 1 Mở chức năng 

NSD chưa có tài khoản trên hệ 

thống > thực hiện đăng ký tài 

khoản với vai trò Nhà thầu 

hoặc Nhà đầu tư, hoặc cả 2 vai 

trò > sau khi thực hiện đăng kí 

tài khoản thành công > hệ 

thống hiển thị thông báo NSD 

có thể thanh toán luôn khoản 

phí đăng kí  

 NSD chọn nút Không > 

hệ thống vẫn hiển thị 

trang hiện tại 

 NSD chọn nút Có > hệ 

thống chuyển đến màn 

hình Xác nhận thanh 

toán chi phí đăng kí 
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Bước 1 Mở chức năng 

 

 

Bước 2 Thanh toán phí 

2.1. Thanh toán qua Ngân hàng 

NSD chọn vào nút Thanh toán 

qua ngân hàng > hệ thống 

hiển thị popup hướng dẫn 

thanh toán qua ngân hàng > 

NSD thực hiện thanh toán theo 

hướng dẫn 

+ Thanh toán qua hình thức 

chuyển khoản liên ngân hàng 

(chọn chuyển khoản thường): 

Thanh toán qua Ngân hàng BIDV: 

 

Thanh toán qua app BIDV: 

https://muasamcong.mpi.gov.vn/
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Bước 2 Thanh toán phí 

Nhập đầy đủ thông tin số tài 

khoản > thao tác chuyển khoản > 

chuyển khoản thành công > sau 

khi giao dịch chuyển khoản được 

cập nhật sang đến ngân hàng 

BIDV > hệ thống sẽ thực hiện 

gạch nợ tự động cho đơn vị 

+ Thanh toán qua app BIDV: 

Vào tìm kiếm > Gõ Đấu thầu > 

Hiển thị danh sách thông tin tìm 

kiếm > chọn vào kết quả bất kì 

của đấu thầu > Nhập số tài khoản 

>Thao tác thanh toán 

Hoặc: 

Chọn vào mục Thanh toán > 

chọn vào mục Đấu thầu > Nhập 

số tài khoản >Thao tác thanh 

toán 

Sau khi thực hiện thanh toán 

thành công > hệ thống nhận được 

thông tin giao dịch từ ngân hang 

> hệ thống thực hiện gạch nợ cho 

đơn vị 

+ Ra tại quầy ngân hàng thanh 

toán: cung cấp số tài khoản của 

đơn vị cho giao dịch viên để họ 

thanh toán 

2.2. Thanh toán qua Cổng 

thanh toán 

NSD chọn vào nút Thanh toán 
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Bước 2 Thanh toán phí 

trực tuyến > hệ thống chuyển 

sang màn hình Cổng thanh toán 

trực tuyến Payoo > NSD thực 

hiện thanh toán theo một trong 

các hình thức thanh toán trên 

cổng > Hệ thống hiển thị thông 

báo thành công sau khi NSD 

thực hiện thanh toán xong 

Sau khi thanh toán xong hệ 

thống chuyển về màn hình Lập 

yêu cầu thanh toán chi phí đăng 

kí, duy trì 

NSD chọn vào nút Quay lại > 

hệ thống chuyển đến màn hình 

Trang chủ của hệ thống và chi 

phí đăng kí chưa được thanh 

toán 

 

 

Hoặc: 

https://muasamcong.mpi.gov.vn/
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Bước 2 Thanh toán phí 

 

 

https://muasamcong.mpi.gov.vn/


 

 

https://muasamcong.mpi.gov.vn - Hotline: 19006126                  Trang 9 | 53 

 

HỆ THỐNG MẠNG ĐẤU THẦU  QUỐC GIA E-GP 

Bước 2 Thanh toán phí 
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Bước 2 Thanh toán phí 
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Bước 2 Thanh toán phí 
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Bước 2 Thanh toán phí 

 

Thanh toán qua Cổng Payoo: có thể chọn thanh toán qua thẻ quốc tế hoặc thẻ 

nội địa: 

 

https://muasamcong.mpi.gov.vn/
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Bước 2 Thanh toán phí 

 

 

2. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHỨC NĂNG LẬP YÊU CẦU THANH TOÁN CHI PHÍ ĐĂNG KÝ, 

CHI PHÍ DUY TRÌ CHO NSD ĐĂNG NHẬP VÀO HỆ THỐNG 

2.1. Điều kiện thực hiện 

- Người dùng đăng nhập tài khoản vào hệ thống với vai trò Nhà thầu hoặc Nhà đầu tư 

2.2. Mô tả chi tiết chức năng  

Bước 1 Mở chức năng 

1.1. Đăng nhập hệ thống với 

vai trò NT/NĐT 

1.2. Chọn phân hệ Thanh 

toán điện tử trên trang chủ 

> Hệ thống hiển thị màn 

hình danh sách các chức 

năng phân hệ thanh toán 
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Bước 1 Mở chức năng 

điện tử với vai trò NT/NĐT 

1.3. Chọn Lập yêu cầu 

thanh toán 

1.4. Chọn Lập yêu cầu 

thanh toán phí đăng kí, 

duy trì 

 

 

 

 

Bước 2 Tìm kiếm 

Nhập tham số tìm kiếm loại 

chi phí trên màn hình (có 

thể để trống không nhập) > 

chọn vào nút Tìm kiếm > 

Hệ thống hiển thị danh sách 

các khoản nợ chi phí trên 

màn hình  

 

Bước 3 Thực hiện thanh toán 

3.1. Tích chọn khoản phí cần 

thanh toán (những khoản phí 

đã quá hạn thì hệ thống tự 

động tích chọn và không cho 

phép chọn) 

3.2. Chọn phương thức  

https://muasamcong.mpi.gov.vn/
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Bước 3 Thực hiện thanh toán 

thanh toán 

- Thanh toán qua Ngân hàng 

NSD chọn vào nút Thanh 

toán qua ngân hàng > hệ 

thống hiển thị hướng dẫn 

thanh toán qua ngân hàng > 

NSD thực hiện thanh toán 

theo hướng dẫn 

+ Thanh toán qua hình 

thức chuyển khoản liên 

ngân hàng (chọn chuyển 

khoản thường): Nhập đầy đủ 

thông tin số tài khoản > thao 

tác chuyển khoản > chuyển 

khoản thành công > sau khi 

giao dịch chuyển khoản 

được cập nhật sang đến ngân 

hàng BIDV > hệ thống sẽ 

thực hiện gạch nợ tự động 

cho đơn vị 

+ Thanh toán qua app 

BIDV: 

Vào tìm kiếm > Gõ Đấu thầu 

> Hiển thị danh sách thông 

tin tìm kiếm > chọn vào kết 

quả bất kì của đấu thầu > 

Nhập số tài khoản >Thao tác 

thanh toán 

Hoặc: 

Chọn vào mục Thanh toán > 

   Thanh toán qua Ngân hàng BIDV: 

 

Thanh toán qua app BIDV: 
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Bước 3 Thực hiện thanh toán 

chọn vào mục Đấu thầu > 

Nhập số tài khoản >Thao tác 

thanh toán 

Sau khi thực hiện thanh toán 

thành công > hệ thống nhận 

được thông tin giao dịch từ 

ngân hàng > hệ thống thực 

hiện gạch nợ cho đơn vị 

+ Ra tại quầy ngân hàng 

thanh toán: cung cấp số tài 

khoản của đơn vị cho giao 

dịch viên để họ thanh toán 

 

- Thanh toán qua Cổng 

thanh toán 

Sau khi tích chọn khoản phí 

cần thanh toán > NSD chọn 

vào nút Thanh toán trực 

tuyến > hệ thống chuyển 

sang màn hình Cổng thanh 

toán trực tuyến Payoo > 

NSD thực hiện thanh toán 

theo một trong các hình thức 

thanh toán trên cổng > Hệ 

thống hiển thị thông báo 

thành công sau khi NSD 

thực hiện thanh toán xong. 

Sau khi thanh toán xong hệ 

thống chuyển về màn hình 

Lập yêu cầu thanh toán chi 

 

Hoặc: 

https://muasamcong.mpi.gov.vn/
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Bước 3 Thực hiện thanh toán 

phí đăng kí, duy trì 
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Bước 3 Thực hiện thanh toán 
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Bước 3 Thực hiện thanh toán 
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Bước 3 Thực hiện thanh toán 
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Bước 3 Thực hiện thanh toán 

 

      

Thanh toán qua Cổng Payoo: 

https://muasamcong.mpi.gov.vn/
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Bước 3 Thực hiện thanh toán 
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Bước 3 Thực hiện thanh toán 

 

 

3. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHỨC NĂNG LẬP THANH TOÁN CHI PHÍ NỘP HSDT, NỘP HSĐX, 

CHI PHÍ TRÚNG THẦU, CHI PHÍ SỬ DỤNG HĐ ĐIỆN TỬ CHO NSD ĐĂNG NHẬP VÀO HỆ 

THỐNG 

3.1. Điều kiện thực hiện 

- NSD đăng nhập tài khoản vào hệ thống với vai trò Nhà thầu hoặc Nhà đầu tư 

3.2. Mô tả chi tiết chức năng 
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Bước 1 Mở chức năng 

1.1. Đăng nhập hệ thống với vai 

trò NT/NĐT 

1.2. Chọn phân hệ Thanh toán 

điện tử trên trang chủ > Hệ 

thống hiển thị màn hình danh 

sách các chức năng phân hệ 

thanh toán điện tử với vai trò 

NT/NĐT 

1.3. Chọn Lập yêu cầu thanh 

toán 

1.4. Chọn Lập yêu cầu thanh 

toán chi phí nộp HSDT, nộp 

HSĐX, chi phí trúng thầu, chi 

phí sử dụng HĐ điện tử  
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Bước 2 Tìm kiếm 

2.1. Nhập tham số tìm kiếm bắt 

buộc có chứa dấu (*) trên màn 

hình  

2.2. Chọn Tìm kiếm > Hệ thống 

hiển thị danh sách các khoản nợ 

chi phí trên màn hình 
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Bước 3 Thực hiện thanh toán 

3.1. Tích chọn khoản phí cần 

thanh toán (những khoản phí đã 

quá hạn thì hệ thống tự động tích 

chọn và không cho phép chọn) 

 

3.2. Thực hiện thanh toán 

4. - Thanh toán qua Ngân hàng 

 Đơn vị thụ hưởng là 

Trung tâm đấu thầu 

qua mạng quốc gia: 

thực hiện thanh toán qua 

số tài khoản hệ thống mở 

bên ngân hàng BIDV 

NSD chọn vào nút Thanh toán 

qua ngân hàng > hệ thống hiển 

thị popup hướng dẫn thanh toán 

qua ngân hang BIDV > NSD 

thực hiện thanh toán theo hướng 

dẫn 

+ Thanh toán qua hình thức 

chuyển khoản liên ngân hàng 

(chọn chuyển khoản thường): 

Nhập đầy đủ thông tin số tài 

khoản > thao tác chuyển khoản > 

chuyển khoản thành công > sau 

khi giao dịch chuyển khoản được 

cập nhật sang đến ngân hàng 

BIDV > hệ thống sẽ thực hiện 

gạch nợ tự động cho đơn vị 

 

      

Thanh toán qua Ngân hàng: 

 

Thanh toán qua BIDV: 

https://muasamcong.mpi.gov.vn/
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Bước 3 Thực hiện thanh toán 

+ Thanh toán qua app BIDV: 

Vào tìm kiếm > Gõ Đấu thầu > 

Hiển thị danh sách thông tin tìm 

kiếm > chọn vào kết quả bất kì của 

đấu thầu > Nhập số tài khoản 

>Thao tác thanh toán 

Hoặc: 

Chọn vào mục Thanh toán > chọn 

vào mục Đấu thầu > Nhập số tài 

khoản >Thao tác thanh toán 

Sau khi thực hiện thanh toán thành 

công > hệ thống nhận được thông 

tin giao dịch từ ngân hang > hệ 

thống thực hiện gạch nợ cho đơn 

vị 

+ Ra tại quầy ngân hàng thanh 

toán: cung cấp số tài khoản của 

đơn vị cho giao dịch viên để họ 

thanh toán 

 Đơn vị thụ hưởng là 

Doanh nghiệp dự án 

IDNES: thanh toán qua 

ngân hàng TPB, số tài 

khoản mà hệ thống mở 

bên TPB cho đơn vị để 

thanh toán nợ chi phí 

+ Nhà toán qua hình thức 

chuyển khoản liên ngân hàng: 

đơn vị thực hiện chuyển khoản 

liên ngân hàng (hiện tại là chuyển 
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Bước 3 Thực hiện thanh toán 

thường) đến số tài khoản định 

danh của đơn vị mình được hệ 

thống mở bên ngân hàng TPB  

+ Ra tại quầy thanh toán: Đơn 

vị ra tại quầy bất kì ngân hàng nào 

thực hiện chuyển tiền đến số tài 

khoản của đơn vị mình 

- Thanh toán qua Cổng thanh 

toán Payoo (khi đơn vị thụ 

hưởng là Trung tâm đấu thầu 

qua mạng quốc gia) 

Sau khi tích chọn khoản phí cần 

thanh toán > NSD chọn vào nút 

Thanh toán trực tuyến  

+ Thanh toán qua thẻ nội địa 

NSD chọn hình thức thanh toán 

qua thẻ quốc tế >hệ thống hiển 

thị màn hình thanh toán qua thẻ 

nội địa Payoo > NSD nhập thông 

tin thẻ > Thao tác thanh toán > 

thanh toán thành công > Hệ 

thống hiển thị thông báo thành 

công sau khi NSD thực hiện 

thanh toán xong 

 + Thanh toán qua thẻ nội địa 

NSD chọn hình thức thanh toán 

qua thẻ nội địa > hệ thống hiển 

thị màn hình thanh toán qua thẻ 

quốc tế Payoo > NSD nhập 

thông tin thẻ > Thao tác thanh 

 

 

Hoặc: 
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Bước 3 Thực hiện thanh toán 

toán > Thanh toán thành công > 

Hệ thống hiển thị thông báo 

thành công sau khi NSD thực 

hiện thanh toán xong 

 

Sau khi thanh toán xong hệ 

thống chuyển về màn hình Lập 

yêu cầu thanh toán chi phí nộp 

HSDT, nộp HSĐX, chi phí trúng 

thầu, chi phí sử dụng HĐ điện tử 
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3. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHỨC NĂNG LẬP YÊU CẦU THANH TOÁN CHI PHÍ ĐĂNG KÝ, 

CHI PHÍ DUY TRÌ CHO NSD KHÔNG ĐĂNG NHẬP VÀO HỆ THỐNG 

3.1.     Điều kiện thực hiện 

https://muasamcong.mpi.gov.vn/
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- NSD không cần đăng nhập tài khoản vào hệ thống  

3.2.     Mô tả chi tiết chức năng  

Bước 1 Mở chức năng 

1.1. Truy cập vào trang chủ hệ 

thống 

1.2. Chọn Thanh toán chí phí 

đăng kí, duy trì > hệ thống 

hiển thị màn hình chức năng 

Lập yêu cầu thanh toán chi 

phí đăng kí, duy trì 

 

 

 

 

Bước 2 Tìm kiếm 

2.1. Nhập tham số tìm kiếm 

Mã số thuế (bắt buộc)  

2.2. Chọn Tìm kiếm > Hệ 

thống hiển thị danh sách các 

khoản nợ chi phí trên màn 

hình 
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Bước 3 Thực hiện thanh toán 

3.1. Tích chọn khoản phí cần 

thanh toán (những khoản phí đã 

quá hạn thì hệ thống tự động tích 

chọn và không cho phép chọn) 

 

3.2. Thực hiện thanh toán 

- Thanh toán qua Ngân hàng 

NSD chọn vào nút Thanh toán 

qua ngân hàng > hệ thống hiển 

thị popup hướng dẫn thanh toán 

qua ngân hàng > NSD thực hiện 

thanh toán theo hướng dẫn 

+ Thanh toán qua hình thức 

chuyển khoản liên ngân hàng 

(chọn chuyển khoản thường): Nhập 

đầy đủ thông tin số tài khoản > thao 
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tác chuyển khoản > chuyển khoản 

thành công > sau khi giao dịch 

chuyển khoản được cập nhật sang 

đến ngân hàng BIDV > hệ thống sẽ 

thực hiện gạch nợ tự động cho đơn 

vị 

+ Thanh toán qua app BIDV: 

Vào tìm kiếm > Gõ Đấu thầu > Hiển 

thị danh sách thông tin tìm kiếm > 

chọn vào kết quả bất kì của đấu thầu 

> Nhập số tài khoản >Thao tác thanh 

toán 

Hoặc: 

Chọn vào mục Thanh toán > chọn 

vào mục Đấu thầu > Nhập số tài 

khoản >Thao tác thanh toán 

Sau khi thực hiện thanh toán thành 

công > hệ thống nhận được thông tin 

giao dịch từ ngân hang > hệ thống 

thực hiện gạch nợ cho đơn vị 

+ Ra tại quầy ngân hàng thanh 

toán: cung cấp số tài khoản của đơn 

vị cho giao dịch viên để họ thanh 

toán 

 

- Thanh toán qua Cổng thanh toán 

Sau khi tích chọn khoản phí cần 

thanh toán > NSD chọn vào nút 

Thanh toán trực tuyến > hệ 

thống chuyển sang màn hình 

Thanh toán qua Ngân hàng BIDV: 

 

Thanh toán qua app BIDV: 
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Cổng thanh toán trực tuyến Payoo 

> NSD thực hiện thanh toán theo 

một trong các hình thức thanh 

toán trên cổng > Hệ thống hiển thị 

thông báo thành công sau khi 

NSD thực hiện thanh toán xong 

Sau khi thanh toán xong hệ thống 

chuyển về màn hình Lập yêu cầu 

thanh toán chi phí đăng kí, duy trì 

 

 

Hoặc: 
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Bước 3 Thực hiện thanh toán 
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     Thanh toán qua Cổng Payoo: 
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Bước 3 Thực hiện thanh toán 

 

 

4. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHỨC NĂNG LẬP THANH TOÁN CHI PHÍ NỘP HSDT, NỘP HSĐX, 

CHI PHÍ TRÚNG THẦU, CHI PHÍ SỬ DỤNG HỢP ĐỒNG ĐIỆN TỬ CHO NSD KHÔNG ĐĂNG 

NHẬP VÀO HỆ THỐNG 

4.1. Điều kiện thực hiện 

- Truy cập vào trang chủ hệ thống tại https://muasamcong.mpi.gov.vn 

- NSD không cần đăng nhập tài khoản vào hệ thống  

4.2.     Mô tả chi tiết chức năng 

 

Bước 1 Mở chức năng 

1.1. Truy cập vào trang chủ hệ 

thống 

1.2. Chọn Thanh toán chí phí 

nộp HSDT, nộp HSĐX, chi phí 

trúng thầu, chi phí sử dụng HĐ 

điện tử > hệ thống hiển thị màn 

hình chức năng Lập yêu cầu 

thanh toán chi phí nộp HSDT, 
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nộp HSĐX, chi phí trúng thầu, 

chi phí sử dụng HĐ điện tử 
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Bước 2 Tìm kiếm 

2.1. Nhập tham số tìm kiếm bắt 

buộc có chứa dấu (*) trên màn 

hình và bắt buộc nhập mã số thuế  

2.2. Chọn Tìm kiếm > Hệ thống 

hiển thị danh sách các khoản nợ 

chi phí trên màn hình 
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Bước 3 Thực hiện thanh toán 

TRƯỜNG HỢP 1: Đơn vị thụ 

hưởng là Trung tâm đấu thầu 

qua mạng quốc gia 

3.1. Tích chọn khoản phí cần 

thanh toán (những khoản phí đã 

quá hạn thì hệ thống tự động tích 

chọn và không cho phép chọn) 

 

 3.2. Thực hiện thanh toán 

- Thanh toán qua Ngân hàng 

BIDV 

Sau khi tích chọn khoản phí cần 

thanh toán > NSD chọn vào nút 

Thanh toán qua ngân hàng > hệ 

thống hiển thị popup hướng dẫn 

thanh toán qua ngân hang BIDV > 

NSD thực hiện thanh toán theo 

hướng dẫn 

+ Thanh toán qua hình thức 

chuyển khoản liên ngân hàng 

(chọn chuyển khoản thường): Nhập 

đầy đủ thông tin số tài khoản > thao 

tác chuyển khoản > chuyển khoản 

thành công > sau khi giao dịch 

chuyển khoản được cập nhật sang 

đến ngân hàng BIDV > hệ thống sẽ 

thực hiện gạch nợ tự động cho đơn 

vị 

+ Thanh toán qua app BIDV: 

Vào tìm kiếm > Gõ Đấu thầu > 

 

     

 Thanh toán qua BIDV: 

 

 Thanh toán qua app BIDV: 
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Hiển thị danh sách thông tin tìm 

kiếm > chọn vào kết quả bất kì của 

đấu thầu > Nhập số tài khoản 

>Thao tác thanh toán 

Hoặc: 

Chọn vào mục Thanh toán > chọn 

vào mục Đấu thầu > Nhập số tài 

khoản >Thao tác thanh toán 

Sau khi thực hiện thanh toán thành 

công > hệ thống nhận được thông 

tin giao dịch từ ngân hang > hệ 

thống thực hiện gạch nợ cho đơn vị 

+ Ra tại quầy ngân hàng thanh 

toán: cung cấp số tài khoản của đơn 

vị cho giao dịch viên để họ thanh 

toán 

 - Thanh toán qua Cổng Payoo 

Sau khi tích chọn khoản phí cần 

thanh toán > NSD chọn vào nút 

Thanh toán trực tuyến > hệ 

thống chuyển sang màn hình 

Cổng thanh toán trực tuyến Payoo 

> NSD thực hiện thanh toán theo 

một trong các hình thức thanh 

toán trên cổng > Hệ thống hiển thị 

thông báo thành công sau khi 

NSD thực hiện thanh toán xong 
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TRƯỜNG HỢP 2: Đơn vị thụ 

hưởng là Doanh nghiệp dự án 

IDNES 

3.1. Tích chọn khoản phí cần 

thanh toán (những khoản phí đã 

quá hạn thì hệ thống tự động tích 

chọn và không cho phép chọn) 

 3.2. Thực hiện thanh toán 

- Thanh toán qua Ngân hàng 

TPBank 

Sau khi tích chọn khoản phí cần 

thanh toán > NSD chọn vào nút 

Thanh toán qua ngân hàng > hệ 

thống hiển thị popup hướng dẫn 

thanh toán qua ngân hàng TPBank 

> NSD thực hiện thanh toán theo 

hướng dẫn 

+ Đơn vị thanh toán qua hình 

thức chuyển khoản liên ngân 

hàng: đơn vị thực hiện chuyển 

khoản liên ngân hàng (hiện tại là 

chuyển thường) đến số tài khoản 

định danh của đơn vị mình được 

hệ thống mở bên ngân hàng TPB  

+ Ra tại quầy thanh toán: Đơn 

vị ra tại quầy bất kì ngân hàng nào 

thực hiện chuyển tiền đến số tài 

khoản của đơn vị mình 

 

 

Hoặc: 
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     Thanh toán qua cổng Payoo: 
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     Thanh toán qua Ngân hàng TPBank: 
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