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1. Tổng quan 

1.1. Mục đích 

- Tài liệu này mô tả phạm vi, hướng dẫn sử dụng các chức năng Nhập/Điều chỉnh Tổ 

chuyên gia và Mở thầu của bên mời thầu trên phân hệ Đấu thầu điện tử. 

1.2. Phạm vi 

- Tài liệu này được sử dụng để cung cấp cho khách hàng và là tài liệu đào tạo cho cán 

bộ triển khai. 

1.3. Thuật ngữ và các từ viết tắt 

STT Thuật ngữ/chữ viết tắt Mô tả 

1.  TCG Tổ chuyên gia 

2.  BMT Bên mời thầu 

   

 

2. Nhập/điều chỉnh Tổ chuyên gia 

2.1.1. Mục đích 

- Chức năng cho phép Bên mời thầu Tra cứu/Nhập mới/Chỉnh sửa/Xóa TCG   

2.1.2. Điều kiện thực hiện 

- Người dùng đăng nhập với vai trò Bên mời thầu. 

2.1.3. Mô tả chi tiết chức năng 

2.1.3.1. Chức năng Nhập mới  
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Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1: Truy 

cập vào phân hệ 

eBidding > Chọn 

menu Lựa chọn 

nhà thầu > Quy 

trình lựa chọn nhà 

thầu theo luật đấu 

thầu >Chuẩn bị, tổ 

chức lựa chọn nhà 

thầu > Tổ chuyên 

gia > Chọn Tạo 

mới 

 

Hình 1: Màn hình Tra cứu thông tin TCG 

Bước 2: Tìm 

kiếm thông báo 

Tạo TCG: 

+ Chọn Tìm 

kiếm thông báo 

hệ thống hiển thị 

màn hình Tìm 

kiếm thông báo. 

+ NSD nhập một 

hoặc nhiều tiêu 

chí tìm kiếm 

chọn Tìm kiếm. 

+ Chọn Làm 

mới để xóa các 

dữ liệu đã nhập. 

+ Chọn Đóng để 

tắt màn hình 

Tìm kiếm thông 

báo. 

+ Chọn Chọn để 

xác nhận thông 

tin gói thầu cần 

 

 

 

 Hình 2: Màn hình Tạo mới thông tin TCG 
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nhập Tổ chuyên 

gia. 

Bước 3:  

+ Nhập đầy đủ các 

trường có dấu (*) 

+  Thành phần Tổ 

chuyên gia Chọn 

Thêm dòng nhập 

chính xác thông 

tin Loại chứng 

thực, Số chứng 

thực của các thành 

viên trong Tổ 

chuyên gia. 

+ Thông tin tài 

khoản chọn đúng 

Tên tài khoản 

nghiệp vụ được 

phân quyền Tổ 

chuyên gia của gói 

thầu. 

+ Chọn Lưu 

Hệ thống báo Tổ 

chuyên gia đã 

được lưu thành 

công.  

+ Chọn Quay 

lại để trở về màn 

hình Tra cứu 

thông tin Tổ 

chuyên gia. 

Hình 3: Màn hình Tìm kiếm thông báo 

 

Hình 4: Màn hình Chọn thông báo cần Tạo TCG 
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Hình 5: Màn hình chọn Tên tài khoản, Lưu thông tin TCG 

 

Hình 6: Màn hình Lưu thành công TCG 

                                         

2.1.3.2. Chức năng Tra cứu  

http://muasamcong.mpi.gov.vn/
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Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1: Truy cập vào 

phân hệ eBidding > 

Chọn menu Lựa chọn 

nhà thầu > Quy trình 

lựa chọn nhà thầu theo 

luật đấu thầu >Chuẩn 

bị, tổ chức lựa chọn 

nhà thầu > Tổ chuyên 

gia  

+ Tìm kiếm nhanh: 

Nhập thông tin Mã Tổ 

chuyên gia và Mã 

thông báo chọn Tìm 

kiếm, hệ thống hiển thị 

kết quả theo tham số 

tìm kiếm tương ứng. 

 

 

Hình 1: Màn hình tìm kiếm nhanh TCG 
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+  Tìm kiếm nâng 

cao: Màn hình Tra 

cứu thông tin Tổ 

chuyên gia chọn 

Tìm kiếm nâng 

cao. Hệ thống hiển 

thị màn hình Tìm 

kiếm nâng cao. 

Nhập một hoặc 

nhiều tham số 

chọn Tìm kiếm, 

hệ thống hiển thị 

kết quả tìm kiếm 

tương ứng 

Để xóa tham số đã 

nhập chọn Làm 

mới 

 

 

  

Hình 2: Màn hình chọn Tìm kiếm nâng cao 

 

Hình 3: Màn hình Tìm kiếm nâng cao 
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Hình 4: Màn hình Tìm kiếm 

 

 

2.1.3.1. Xem chi tiết                              

Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1: Truy cập 

vào phân hệ 

eBidding > Chọn 

menu Lựa chọn nhà 

thầu > Quy trình lựa 

chọn nhà thầu theo 

luật đấu thầu 

>Chuẩn bị, tổ chức 

lựa chọn nhà thầu > 

Tổ chuyên gia > 

Chọn Mã Tổ 

chuyên gia 

+ Màn hình xem chi 

tiết Tổ chuyên gia 

+ Nhấn nút Quay lại 

để trở về màn hình 

Tra cứu thông tin Tổ 

chuyên gia. 

 

Hình 1: Màn hình chọn Mã TCG 

http://muasamcong.mpi.gov.vn/
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Hình 2: Màn hình xem chi tiết thông tin Tổ chuyên gia 

2.1.3.2. Sửa 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1: Truy cập vào 

phân hệ eBidding > 

Chọn menu Lựa chọn 

nhà thầu > Quy trình 

lựa chọn nhà thầu theo 

luật đấu thầu >Chuẩn 

bị, tổ chức lựa chọn 

nhà thầu > Tổ chuyên 

gia > Chọn Sửa 

 

 

Hình 1: Màn hình chọn Sửa thông tin TCG 
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Bước 2: Truy cập vào 

phân hệ eBidding > 

Chọn menu Lựa chọn 

nhà thầu > Quy trình 

lựa chọn nhà thầu theo 

luật đấu thầu >Chuẩn 

bị, tổ chức lựa chọn 

nhà thầu > Tổ chuyên 

gia > Chọn Xóa 

+ Chọn Quay lại để trở 

về màn hình Tra cứu 

thông tin Tổ chuyên 

gia. 

 

Hình 2: Màn hình Sửa thông tin TCG 

2.1.3.3. Xóa 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1: Tại màn hình kết 

quả tìm kiếm nhấn nút 

Xóa 

 

 

Hình 1: Màn hình chọn Xóa thông tin TCG 

Bước 2: Xác nhận xóa 

+ Hệ thống xác nhận bạn 

có chắc chắn muốn xóa 

hay không 

+ Chọn Không: TCG 

không được xóa 

+ Chọn Có: TCG được 

xóa, NSD không thể tìm 

kiếm TCG này trong màn 

hình Tìm kiếm nhanh 
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3. Mở thầu 

3.1.1. Mục đích 

- Chức năng cho phép Bên mời thầu Tra cứu và mở gói thầu áp dụng quy trình luật đấu 

thầu 

3.1.2. Điều kiện thực hiện   

- Người dùng đăng nhập với vai trò BMT 

3.1.3. Mô tả chi tiết chức năng 

3.1.3.1. Chức năng tra cứu gói thầu cần mở thầu 

Thao tác Màn hình hiển thị 

Bước 1: Truy cập vào 

phân hệ eBidding → 

Chọn menu Lựa chọn nhà 

thầu → Quy trinh lựa 

chọn nhà thầu theo luật 

đấu thầu → Chuẩn bị, tổ 

chức lựa chọn nhà thầu → 

Mở thầu/Mở 

HSĐXKT/Mở HSĐXTC 
 

Hình 1: Màn hình quản lý mở thầu 

- Bước 2: Tìm kiếm gói 

thầu cần mở thầu 

- + Tìm kiếm nhanh: Nhập 

Mã thông báo hoặc Tên 

gói thầu chọn Tìm kiếm, 

hệ thống hiển thị kết quả 

tương ứng. 

  

Hình 2: Màn hình tra cứu nhanh 

http://muasamcong.mpi.gov.vn/
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Thao tác Màn hình hiển thị 

+  Tìm kiếm nâng cao: 

chọn Tìm kiếm nâng cao 

hệ thống hiển thị màn 

hình chi tiết 

+ Nhập một hoặc nhiều 

tham số, chọn Tìm kiếm 

hệ thống hiển thị kết quả 

tương ứng. 

+ Chọn Làm mới, hệ 

thống xóa các dữ liệu tìm 

kiếm đã nhập. 

 

Hình 3: Màn hình chọn Tìm kiếm nâng cao 

 

Hình 4: Màn hình Tìm kiếm nâng cao 

 

Hình 5: Màn hình Tìm kiếm 

http://muasamcong.mpi.gov.vn/
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Thao tác Màn hình hiển thị 

Phân trang:  

+ Để chọn di chuyển đến 

số trang muốn tìm kiếm, 

NSD chọn Phân trang 

trên màn hình Tra cứu.  

+ Trên mỗi trang hệ 

thống hiển thị tối đa 20 

bản ghi. 
 

Hình 6: Chọn số trang muốn di chuyển đến 

http://muasamcong.mpi.gov.vn/
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Bước 3:  

Truy cập vào phân hệ 

eBidding → Chọn menu 

Lựa chọn nhà thầu → Quy 

trinh lựa chọn nhà thầu 

theo luật đấu thầu → 

Chuẩn bị, tổ chức lựa 

chọn nhà thầu → Mở 

thầu/Mở HSĐXKT/Mở 

HSĐXTC → chọn Mở 

HSDT. 

+ Trường hợp chưa đến 

Thời điểm mở thầu hoặc 

số lượng nhà thầu tham 

dự = 0, hệ thống không 

hiển thị nút Mở HSDT. 

+ Trường hợp đến Thời 

điểm mở thầu và số lượng 

nhà thầu tham dự >=1, hệ 

thống hiển thị nút Mở 

HSDT. 

+ Trường hợp BMT chưa 

nhập thông tin Tổ chuyên 

gia, hệ thống hiển thị pop 

up xác nhận giải mã 

HSDT. 

NSD chọn Không, hệ 

thống giữ nguyên màn 

hình tra cứu. 

NSD chọn Có, hệ thống 

thực hiện giải mã HSDT. 

+ Khi giải mã HSDT 

thành công, hệ thống gửi 

email thông báo Nhà thầu 

theo dõi Thông báo mời 

thầu, Nhà thầu tham dự, 

 

Hình 7: Màn hình hiển thị gói thầu có nút Mở thầu ở trạng thái 

Enable 

 

Hình 8: Màn hình pop up xác nhận mã hóa 

 

Hình 9: Màn hình mở thầu 

http://muasamcong.mpi.gov.vn/
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Thao tác Màn hình hiển thị 

Bên mời thầu và Tổ 

chuyên gia 

To: Email người phụ trách 

nghiệp vụ. 

cc: Email người đại diện 

pháp luật 

Bước 4:  

Sau khi hoàn thành mở 

thầu, BMT chọn Xem, hệ 

thống hiển thị màn hình 

Kết quả mở thầu. 

+ BMT chọn Xem HSDT 

để xem chi tiết HSDT của 

nhà thầu tham dự. 

+ BMT chọn Tải file đính 

kèm HSDT để tải toàn bộ 

file hồ sơ nhà thầu đã đính 

kèm. 

+ BMT chọn Xuất PDF 

để in Biên bản mở thầu. 

 

Hình 10: Màn hình email thông báo mở thầu thành công 

 

Hình 11: Màn hình Tra cứu kết quả mở thầu 

 

Hình 12: Màn hình Kết quả mở thầu 
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