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THUẬT NGỮ VÀ TỪ VIẾT TẮT 

STT Thuật ngữ/chữ viết tắt Mô tả 

1 NT Nhà thầu 

2 TBMT Thông báo mời thầu 

3 TTLD Thỏa thuận liên danh 
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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHỨC NĂNG TẠO, QUẢN LÝ THỎA THUẬN LIÊN DANH GÓI THẦU 

THEO QUY TRÌNH LUẬT ĐẤU THẦU 

1. Điều kiện thực hiện 

- Người dùng đăng nhập với vai trò Nhà thầu 

- TBMT có trạng thái Đã đăng tải 

- HSMT có trạng thái Đã phát hành 

- Các nhà thầu trong liên danh phải có trạng thái Đang hoạt động đồng thời không có trạng thái Vi phạm 

2. Mô tả chi tiết chức năng Tạo thỏa thuận liên danh 

Bước 1 Truy cập chức năng 

1.1. Truy cập vào 

phân hệ Đấu thầu 

điện tử  

1.2. Chọn Lựa chọn 

nhà thầu  

1.3. Chọn Quy trình 

lựa chọn nhà thầu 

theo Luật đấu thầu  

1.4. Chọn Tham dự 

thầu  

1.5. Chọn Thỏa 

thuận liên danh  

1.6. Chọn Tạo liên 

danh 
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Bước 2 Nhập thông tin chung 

NSD cần chọn/nhập 

những thông tin bắt 

buộc có dấu * 

 

2.1. Chọn TBMT  

- Chọn Tìm kiếm 

TBMT 

- NSD nhập một hoặc 

nhiều tiêu chí  

- Chọn Chọn TBMT 

cần tìm 
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Bước 2 Nhập thông tin chung 

Các thông tin của 

TBMT đã chọn hiển 

thị tại màn hình Tạo 

TTLD 

 

2.2. Thêm NT thành 

viên 

- Chọn Thêm mới, 

màn hình tìm kiếm 

NT được hiển thị 

- NSD nhập một hoặc 

nhiều tiêu chí tìm 

kiếm.  

- Chọn Chọn  

- Chọn Xác nhận  

 

NT đã chọn hiển thị 

tại màn hình Tạo 

TTLD 

NSD có thể Thêm 

NT thành viên hoặc 

Xóa NT thành viên 

đã chọn 
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Bước 2 Nhập thông tin chung 

NT chọn Tiếp tục để 

chuyển tiếp sang 

Bước 3 

 

 

 

Bước 3 Nhập thông tin trách nhiệm nhà thầu liên danh 

3.1. Chọn Tại đây để 

nhập Nội dung công 

việc đảm nhận và 

Tỷ lệ % giá trị đảm 

nhận của NT so với 

tổng giá dự thầu 

 

 

3.2. Chọn Lưu để 

chuyển sang màn 

hình tiếp theo 
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Bước 4   Gửi yêu cầu xác nhận 

Chọn Gửi yêu cầu 

xác nhận để thông 

báo đến NT thành 

viên 

 

 

 

3. Mô tả chi tiết chức năng Quản lý thỏa thuận liên danh 

3.1. Tra cứu TTLD 

Bước 1 Truy cập chức năng 

1.1. Truy cập vào 

phân hệ Đấu thầu 

điện tử  

1.2. Chọn Lựa chọn 

nhà thầu  

1.3. Chọn Quy trình 

lựa chọn nhà thầu 

theo Luật đấu thầu  

1.4. Chọn Tham dự 

thầu  

1.5. Chọn Thỏa 

thuận liên danh  
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Bước 2 Tra cứu TTLD 

Cách 1: Tìm kiếm 

nhanh 

2.1. Nhập thông tin 

tìm kiếm  

2.2. Chọn Tìm kiếm 

NSD có thể nhập một 

hoặc nhiều tiêu chí 

Tìm kiếm nhanh 

  

Cách 2: Tìm kiếm 

nâng cao 

2.1. Chọn Tìm kiếm 

nâng cao 

2.2. Nhập các tiêu chí 

mong muốn  

2.3. Chọn Tìm kiếm 

Chọn Làm mới để 

xóa các tham số tra 

cứu đã nhập và nhập 

lại 
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3.2.Xóa TTLD 

Bước 1 Xóa TTLD 

1.1. Tại màn hình kết 

quả tìm kiếm, chọn 

Xóa. 

 

 

 

 

 

 

1.2. Xác nhận xóa 

Chọn Không: TTLD 

không được xóa 

Chọn Có: TTLD 

được xóa, NSD 

không thể tìm kiếm 

TTLD này trong màn 

hình Tìm kiếm nhanh 

 

3.3. Sửa TTLD 

Bước 1 Sửa TTLD 

1.1. Tại màn hình 

kết quả tìm kiếm, 

chon Sửa. 
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Bước 1 Sửa TTLD 

1.2. Sửa các thông 

tin TBMT, thành 

viên liên danh.  

1.3. Chọn Lưu để 

lưu thay đổi. 

NT chỉ có thể sửa 

các TTLD có trạng 

thái Chưa ký xác 

nhận 
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3.4. Xem TTLD 

Bước 1 Xem TTLD 

Chọn Mã liên 

danh để xem được 

toàn bộ thông tin 

TTLD 

 

- Chọn Quay lại để 

trở về màn hình kết 

quả tìm kiếm 

 

- Nếu TTLD có 

trạng thái Chưa ký 

xác nhận: Nút Gửi 

liên danh ký xác 

nhận hoạt động 
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3.5. Hủy TTLD 

Bước 1 Hủy TTLD 

1.1. Chọn Hủy 

TTLD 

 

 

1.2. NSD nhập Lý 

do và chọn Xác 

nhận để hủy TTLD 

 

 

3.6. Từ chối/Xác nhận TTLD 

Bước 1 Từ chối/Xác nhận TTLD 

Đăng nhập bằng tài 

khoản NT thành 

viên liên danh 

1.1. Chọn mã liên 

danh được yêu cầu 
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Bước 1 Từ chối/Xác nhận TTLD 

Màn hình Xác 

nhận/Từ chối liên 

danh hiển thị 

 

 

Trường hợp 1: Xác 

nhận liên danh 

1.2. NSD chọn Xác 

nhận liên danh ở 

Bước 1 

1.3. Xác nhận 

- Chọn Không: 

Đóng thông báo, hệ 

thống không xử lý 

- Chọn Có: Hệ 

thống thông báo 
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Bước 1 Từ chối/Xác nhận TTLD 

Xác nhận thành 

công 

Trường hợp 2: Từ 

chối liên danh 

1.2. NSD chọn Từ 

chối liên danh ở 

Bước 1 

1.3. Nhập Lý do và 

chọn Xác nhận.  

Hệ thống thông báo 

Từ chối thành công 

NSD có thể hủy từ 

chối liên danh bằng 

cách chọn Hủy 
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3.7. Chia sẻ năng lực kinh nghiệm  

Bước 1 Chia sẻ năng lực kinh nghiệm 

1.1. Chọn Chia sẻ 

năng lực kinh 

nghiệm hoặc chọn 

trang Chia sẻ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2. Chia sẻ từng 

mẫu theo danh 

sách. 

Ví dụ với biểu mẫu 

05. Hợp đồng 

tương tự  

- NSD chọn 

Nhập/Sửa biểu 

mẫu 
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Bước 1 Chia sẻ năng lực kinh nghiệm 

 

- Chọn Tìm hợp 

đồng  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Tìm kiếm hợp 

đồng theo các tiêu 

trí bên trái.  

- Chọn Chọn  

- Chọn Xác nhận 
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Bước 1 Chia sẻ năng lực kinh nghiệm 

 

 

- NSD nhập các 

thông tin bắt buộc  

- Chọn Lưu  

- Chọn Xác nhận 

chia sẻ 

 

Các biểu mẫu còn 

lại thao tác giống 

với biểu mẫu 

05.Hợp đồng tương 

tự 
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